CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Dgc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 0522/2021/ADG Ha Ngi, ngay 22 thang 5 ndm 2021

CONG BO THONG TIN

Kinh giti: Uy ban ching khodn Nha nwée
S& Giao dich chirng khodn thanh phé Hb Chi Minh

1. Tén tb chire: CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP
- Ma ching khoan: ADG

- Dia chi: Tang 3, nha Gl, toa nha Five Star s6 2 Kim Giang, phudng Kim Giang,
quin Thanh Xuén, TP Ha N6i, Viét Nam.

- Dién thoai lién hé: 024 7304 6066
2. Noi dung thong tin cong bé:
- Théng qua quyét dinh cia Pai hoi dong cé déng thuong nién nam 2021;
- Sira doi Piéu I¢ Cong ty;
- Thay déi ngudi néi be.

3. Théng tin nay da dugc cong bd trén trang thong tin di¢n tir clia cong ty tai dudong
dén: http://clevergroup.vn |

Chiing t6i xin cam két cac thong tin cong bb trén déy 1a dung su that va hoan toan
chiu trdch nhiém truée phép luét vé ndi dung cac thong tin da cong bé.

* Tai lidu dinh kém: Dai dién té chirc

- Bién ban hop PHDCPD thuong nién Ngwoi dai dién theo phép luat
ngdy ngay 22/5/2021; ich H¢i dong quén tri
- Nghi quyét DHDCD thudng nién ngay 30)55

22/5/2021;
- Tai li¢u kém theo bién ban.



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Péc 1ap - Twdo - Hanh phic
S6: 01/2021/NQ-PHDCD.ADG Ha Noi, ngay 22 thdang 5 nam 2021
NGHI QUYET

Pai hoi dﬁng cb dong thwdong nién nam 2021

DAI HOI PONG CO PONG THUGNG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

- Can cit Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 vé cdc vin ban hudng dén thi hanh;
- Can cir Ludt chieng khodn s6 54/201 9/QH14 va cdc van ban hudng dan thi hanh;
- Can cir Diéu I¢ ciia Cong ty C6 phdn Clever Group,

- Can cit cdc bdo cdo va to trinh tai Dai héi dong cé dong thuong nién ndm 2021;

- Can cir Bién ban hop cva Bai hji dong c6 dong thuong nién cia Cong ty Cé phan Clever
Group ngay.2/.5/2021,

QUYET NGHI
Diéu 1. Thong qua B4o cio tai chinh riéng va Bdo cdo tai chinh hop nhét nim 2020 da dwge
ki¢m todn béi Céng ty TNHH Deloitte Viét Nam.
Diéu 2. Thong qua phwong sin phan phéi lgi nhudn nim 2020

Tinh dén ngay 31/12/2020, lgi nhu4n sau thué liiy ké chua phan phbi cua Cong ty ¢b phén
Clever Group (Cong ty me) 1a 43.010.390.044 VND. Phuong 4n phan phéi loi nhuén cta nim
2020 nhr sau:

Chi tiéu Gia tri (VND) Ty 18
(% von diéu 18)
Téng loi nhuan sau thué liiy ké ciia Cong ty me chua 43.010.390.044
phan phoi tinh dén 31/12/2020 (trén Béo cdo tai
chinh Cong ty me)
Trong d6: Loi nhuan sau thué TNDN 2020 42.213.646.696
Chia ¢6 tire nam 2020 bing tidn mit 9.000.166.500 5%
Chia ¢ tirc ndm 2020 bang cb phiéu 18.000.333.000 10%
Loi nhuan sau thué chua phan phdi 16.009.890.544

Uy quyén cho Hi ddng quén tri: Giao cho Hoi ddng quan tri td chirc thuc hién thanh toén cb
tec cho c¢b déng bao gbm céc tha tuc sau:

- Thanh toan c6 tirc biang tién mat;
- Phat hanh cb phiéu dé tra ¢b tic;

- Xac dinh mirc ¢d tie duge tra dbi voi timg ¢ phan, thoi han va hinh thire tra chim nhat 1a
30 ngay truée mdi lan tra cb tic;



- Cac thu tuc khdc theo quy dinh cua phép luat lién quan dén viée tra cd tirc.

Thoi gian thuc hign tri ¢ tie: Tron
dong cb dong thuong nién, Hoi dong q

tra co tirc cho c¢6 dong.

Diéu 3. Thong qua Ké hoach kinh doanh nim 2021 va ké

2021 ciia Cong ty

1. Ké hoach kinh doanh 2021

Don vi tinh: Triéu déng

g thoi han 06 thang ké tir ngay két thiic hop Dai héi
uan tri xéc dinh thoi diém phit hop dé thye hién viée

hoach phin phéi lgi nhuin nim

Cic chi tidu Thwchién | Kéhoach | Tylédat | Ké hoach | Ting
nim 2020 | nidm 2020 | kéhoach | mim2021 | trwing

Doanh thu Céng ty me 422.060 380.515 110,9% 480.000 13,7%
Loi nhuan sau thué 42.214 42.763 98,7% 50.000 18,4%
Cong ty me

Doanh thu hop nhat 451.893 498.602 90,6% 545.000 | 20,6%
Loi nhuin sau thué 39.518 55.222 71,6% 52.000 |  31,6%
hop nhét

Diéu 4. Thong qua phwong sn phat hanh cé
theo chwong trinh lya chon cho ngudi lao d

K¢ hoach phan phéi lgi nhufn nim 2021:

Ty 1¢ chi tra ¢6 tic nam 2021 (Lgi nhudn sau thué/Vén didy 1€ tai thoi diém tra ¢é tire): Dy

kién khong qué 24%

Hinh thic chi tra: Bang tién hojc bing cd phidu

phiéu tri cb tire nim 2020 va phat hanh ¢6 phiéu
ong. Cu thé:

Cé phiéu Céng ty ¢6 phin Clever Group
C6 phiéu phé thong
10.000 ddng/ ¢ phiéu

1.800.033 ¢6 phiéu (Bing chir: Mot trigu tim
iram nghin khéng tram ba miroi ba cé phiéu).
18.000.330.000 dong (Bang chit: Mii tdm ty
ba tram ba muoi nghin dong).

10%.

L. Phéit hianh c6 phiéu trd ¢é tirc nim 2020

11 Tén ¢6 phiéu:

1.2 Loai cb phiéu

1.3, Ménh gid ¢6 phiéu

1.4. S6 lwgng ¢6 phiéu dy kién phat
hanh

1.5. Téng gid tri phdt hanh theo
ménh gia

1.6. Ty 1¢ phit hanh (s6 lrong c6
phiéu di kien phat hanh/sé lugng
0 phiéu dang luu hanh)

L7, Nguon vin:

Loi nhuén sau thué chua phan phdi tai Bao cdo
tai chinh riéng da dugc kiém to4n cho nim taj
chinh két thic ngay 31/12/2020 cia Cong ty cb
phén Clever Group.
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Phwong in xir Iy ¢6 phiéu 1¢:

Thoi gian phét hanh dy kién

86 ¢b phiéu phét hanh dé tra 8 tire mi cb dong
nhén dugc sé duoc 1am tron xuéng dén hang don
vi dé dam bao téng sé lwong ¢6 phiéu phan phi
khong virot qué tong sé lwgng phét hanh, s6 ¢4
phiéu 1¢ hang thdp phan (néu ¢6) s& bi hiy bo
khong thuc hién va sb von didu 1€ mé6i duge
ding ky trén s6 ¢6 phan thyc té phan phdi duore,

Vi dy: V6i ty 1¢ phat hanh 1a 10%, cd dong A
hién dang s& hiru 634 ¢ phan ctia Cong ty tai
ngay ding ky cudi ciing chét danh séch ¢6 dong
dé thuc hién quyén nhén ¢6 phiéu, s& nhan duoc
63.4 ¢6 phiéu méi, tuy nhién do lam tron xudng
dén hang don vi nén thyc & cd déng A nhan
dugc 14 63 ¢6 phiéu mdi va 0.4 ¢0 phicu I¢ s& bj
huy bé.

Quy 1172021 — Quy 111/2021 va sau khj duge Uy
ban chimg khoan nha nuéc chip thuan. Uy
quyén cho Hoi d(’}ng quan tri toan quyén trong
viéc quyét dinh thoi diém phét hanh pht hop

Phit hanh ¢ phiéu theo chwong trinh lIra chon cho ngudi lao dong trong Céng ty

Tén ¢b phiéu:

Loai ¢b phiéu

Mg¢nh gii ¢ phiéu

S6 hrgng ¢é phiéu du kién
phit hanh

Gid phat hanh

Tong gis tri phat hanh theo
ménh gia

Ty 1§ phat hanh (56 lizong
6 phidu die kién phat
hanh/sé lieong cé phiéu dang
lueu hanh)

Muc dich phat hanh

Déi twgng phét hanh

Cd phiéu Céng ty Cb phan Clever Group
C phiéu phé thong

10.000 ddng/ cb phidu

90.000 ¢6 phiéu (Chin muoi nghin c6 phidu)

10.000 déong/ ¢4 phiéu
900.000.000 ddng (Chin tram tricu dong)

0,5%

Ghi nhan sy nd lyc cta cic can b nhan vién trong
Coéng ty da co nhitng déng gép tich cuc vao két qua
kinh doanh ctia Céng ty va ti€p tuc ddng hanh cling
Cong ty; Thu hat va gitr chén ngudn nhan luc chét
lugng cao ¢6 trinh dd, nhiéu kinh nghiém.

La can bg, nhén vién trong Cong ty (K€ ca cdc cong
ty con) dép g céc tiéu chi sau:

- D6i vé6i cén bp quin ly:

+ Khing dinh dugc kha nang, vaj tro tai vi tri dam
trach;
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Han ché chuyén nhwong

X Iy s6 cb phan khong
phan phéi hét

Chuyén nhwong quyén
mua

Phwong 4n siy dung vén
thu dwgc tir dgt phst hanh
Thoi gian thue hién dw
kién

R i ]

+ C6 dong gop tich cue vao su phat trién ciia Coéng
ty, guong mau trong viéc thyc hién ni quy, quy ché
cua Cong ty;

+ C6 sy phéi két hop t6t véi cac don vi khic trong
Cong ty, ¢6 sang kién trong qué trinh lao dong tai
Cong ty.

- Déi véi nguoi lao dong:

*+Da ching minh duge kha nang hoan thanh tdt cong
viéc mdt cach doc lap, dap img yéu cdu vé chuyén
modn nghiép vu trong thue hién cac cdng viée duoc
giao;

+Co nhing dong gop thiét thue vao két qua lam viée,
dem lai hiéu qua kinh doanh cho don vi, Céng ty;

+ Guong mau trong thue hién néi quy, quy ché cia
Céng ty, phoi két hop tét trong lam viéc theo nhém
va vdi don vi khac, ¢6 séng kién trong qua trinh lao
dong, lam viéc tai cong ty.

Hbi déng quan trj s& quyét dinh sb lugng cb phan
duge mua cia CBCNV trén co s dénh gia phu hop
V01 cdc tiéu chi trén theo nguyén tic binh xét.

Han ché chuyén nhuong trong vong 01 (mt) nam ké
tir ngay hoan thanh dot phét hanh,

Trong trudng hop s6 lugng ¢é phiéu ban cho ngudi
lao dong khong dwgc ding ky mua hét, HDQT ¢4
toan quyén trong viéc quyét dinh phan phdi tiép cho
dbi tugng khéc trong Cong ty véi gid va céc diéu kién
han ché twong ty.

CBCNV trong Cong ty ¢ tén trong danh sich duoc
mua ¢4 phan khong duge chuyén nhuong quyén mua
cho nguoi khac,

Bé sung vén lru ddng phuc vu san xuit kinh doanh
cua Cong ty.

Quy I1/2021 - Quy I11/2021 va sau khj dugc Uy ban
chimg khoan nha nuéc chép thugn. Uy quyén cho
Hoi dong quén trj toan quyén trong viéc quyét dinh
thoi diém phét hanh ph hop.

Sira d6i Diéu I¢ sau khi hoan t¢ d¢t phit hanh:
Sira déi khodn 1 Pidu 6. Vén didy 18, ¢6 phén, c déng sing 1ap twong {mg véi ngi dung

tang vén da thong qua.




Giao Hoi dong quan tri thue hién viée stra ddi Didy 1¢ Cong ty lién quan dén viéc thay doi
mitc vén diéu 1¢ sau khi hoan t4t dot phat hanh dya trén két qua phét hanh duoc sy chip
thuan béi Uy ban Chiing khoén Nha nuée.

4. Daihji dong cb dong iy quyén cho Hpi dong quan tri

Hoi dong quan tr d& nghi Pai hdi dong cé dong thong qua va uy quyén toan b cho Hoi
dong quan tri quyét dinh va thyce hign céc vide sau:

a. Lua chon thoi diém thyc hi¢n thich hop va x4y dung phuong 4n chi tiét dé tridg khai viée
phét hanh ¢6 phiéu tang vén didy ¢ dya trén phuong 4n da duge Dai hoi déng cb dong
thdng qua sau khi ¢6 chdp thuan cia Uy ban Chitng khodn Nha nuée,

b. B sung hodc sira dd; phuong 4n dé dang ky phét hanh cd phiéu véi Uy ban chimg khodn
nha nuée hodc nhim dam bao tudn thi cac quy dijnh cua phép ludt c6 lién quan (néu o).

¢. Chu dong xay dung va giai trinh hé so xin phép phat hanh giri Uy ban chimg khoan nha
nude va cde co quan quan 1y nha nudce ¢4 lién quan.

d. Ban hanh tiéu chuin va 1ap danh sich nguoi lao ddng du diéu kién tham gia chuong trinh
ESOP.

¢. Dai hoi dong b dong giao Hoi dong quén tr thyc hign tha tuc déing ky ting vén didu 18
sau khi két thiic mdi dot phat hanh cd phén.

g Thyc hién viée sira d6i, b6 sung didu 12 Cong ty lién quan dén viéc thay déi murc vén diéu
I¢ sau khi hoan tét dot phét hanh,

h. Ngodi céc ngi dung iy quyén trén day, trong qu4 trinh phat hanh ¢ phan, DHPCP uy
quyén cho Hoi déng quan tri Cong ty thuc hién cdc thi tuc cin thist khéc bao gém nhung
khong gidi han & vidc b sung, stra d6i, hoan chinh phuong 4n phat hanh (bao gdm ca cac
quyét dinh vé céc noi dung chua duoc trinh bay trong cdc phuong 4n phét hanh néu tai muc
1 trén) theo yéu ciu ciia co quan quan 1y Nha nuéc va/hoge phu hop véi hoan canh thyc té
sao cho viée thyre hién phuong an huy dfng thanh céng, dam bao quyén loi ctia cé dong va
Coéng ty va tuan thu quy dinh ctia phép luat hién hanh,

Diéu 5. Thong qua toan vin Didy I¢ Cong ty siva dbi

Diéu ¢ cong ty dinh kem

Group. Quy ché dinh kem.

Diéu 7. Théng qua toan vin tiy trinh sé 08/2021/TTr-HPQT.ADG ngay 23/4/2021 vé Bio cio
hoat djng ciia Hoi du’ing qudn tri nam 2020 vi Ngin sich thu nhap cia Hi dong quin trj
nam 2021.

Diéu 8. Théng qua danh sich céng ty kiém todn djc Iip thue hi¢n kiém todn bio cdo tai chinh
nim 2021 gém:

£ Cong ty TNHH Kiém toén CPA Viét Nam;
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) Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam:
3. Cong ty PwC Viét Nam

Uy quyén cho Hoi dé\ng quan tri lya chon mot trong 03 (ba) don vi kiém toan néu trén daé
thuc hign kiém todn Bao cdo tai chinh ndm 2021 cuaa Cong ty, quyét dinh muc chi phi kiém to4n
va ky Hop dong dich vy véi don vi kiém todn doc lap.

mGi thay thé

1. Mién nhiém chirc vy thanh vién dde 1ap Hoi dong quén trj déi véi éng Trin Vin Quan ké

tir ngay 22/5/2021.
2. Bau ong Trdn Anh Nam gilr chire vy thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap ké tir ngay
22/5/2021

Nhiém ky: 2021 — 2023
f)ng Tran Anh Nam ¢6 cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché
ndi bo vé quan tri Cong ty va phap luét hién hanh.
Diéu 10. Higu lwe thi hanh
Nghi quyét nay duoc Dai hoi dong cb ddng nhat tri théng qua toan van tai cudc hop vao ngay 22/5
/2021. \
Giao cho Hgi dong quan trj t§ chite thyc hién céc ndi dung da duoc Dai hoi déng cd dong thong.
qua tai Nghi quyét nay, thue hién nghia vu cdong bd thong tin theo dung quy dinh cua phép luat. .

Noi nhin:

- Nhu Diéy 10;

- Co dong Céng ty;

- UBCKNN; HOSE: VSD;
- LuuCT/

NGUYEN KHANH TRINH




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Doc 1dp - Tw do - Hanh phiic

S8: 01/2021/BB-DHPCD.ADG Ha Néi, ngay 22 théng 5 nam 2021

BIEN BAN CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

Ma s6 doanh nghiép: 0102850165

Dia chi try sé chinh: Tang 3 nha G, toa Five Star s6 2 Kim Giang, phudng Kim Giang, quén
Thanh Xuan, thanh phé Ha Noi, Viét Nam.

Thoi gian hop: Vao luc 08 gid 30 phit, ngay 22 thang 5 nam 2021.

Dia diém hop: Ting 3 nha G1, toa Five Star s 2 Kim Giang, phuémg Kim Giang, quin Thanh
Xuén, thanh phd Ha Néi, Viét Nam

DIEN BIEN DAI HQI (Theo trinh tu thoi gian)

L KHAI MAC DAT HOI
1. Péi twgng dwgc quyén dy hop:

Tét ca cac cb dong, dai dién iy quyén cuia cc cb dong s& hitu ¢b phiéu cia Cong ty c6
tén trong Danh sich tong hop nguoi s& hitu chimg khoén (Thuc hién quyén bo phiéu) sb
V743/2021-ADG/VSD-BK chét tai thdi diém ngay diing ky cudi cung 14/4/2021 do Trung tim
luru ky ching khoan Viét Nam cung cép.

2. Biio ¢fo kiém tra tw cich dai biéu va cong bb didu kién tién hanh Dai hji:

Ban kiém tra tu cich cd dong gdm c4c thanh vién sau:

- OngBach Duong - Trudng ban;

- BabdThiN ga — Thanh vién;

Ong Bach Duong — Giém déc thay mat Ban Kiém tra tw céch cé dong doc Bién ban
kiém tra tu cach Cé dong tham dy Pai hoi.

- Tong s6 ¢b phan dang luu hanh: 18.000.333 c§ phin tuong duong 100% cb phan c6
quyén biéu quyét.

- Tong 6 cb dong duge moi tham du: 695 ¢b dong, dai dién cho 100% cé phén ¢6 quyén
bidu quyét ciia Cong ty.

- Tong sb nguoi tham du cudc hop dudi hinh thie dw hop tryc tiép va iy quyén dy hop:
155 ngudi, tuong tmg véi 16.533.086 ¢ phin c6 quyén biéu quyét, chiém 91,85% tong s6 ¢b
phan ¢6 quyén bidu quyét ctia Cong ty.

Sau do, 100% cb dong/dai dién ty quyén cia cd dong c6 mat da tin thanh két qua kiém
tra tu cach cb dong.

Can cir quy dinh cia Ludt Doanh nghiép, Luat ching khodn va Didu 18 vé té chire va

hoat dong cua Cong ty, phién hop Dai hoi déng cb dong ctia Cong ty ¢b phan Clever Group la
hop phép, hop 1¢ va du diéu kién d tién hanh.




S4 ¢b dong, tong sb phidu biéu quyét cua cc cb dong dy hop, phu luc danh sich dang
ky co dong, dai dién cb dong dw hop véi s6 ¢d phin va sé phiéu biéu quyét tuong g duoc
dinh kém theo Bién ban hop nay.

3. Thong qua Chu toa Pai hji, Danh sich Ban Thuw ky, Ban Kiém phiéu:
a) Chi toa Dai hji: Ong Nguyén Khanh Trinh — Chi tich HDQT
b)  Ban Thw ky Pai hdi va Ban Kiém phiéu:

Ong Nguyén Khénh Trinh da Ién phat biéu khai mac va d¢ cir Ban Thu ky Dai hoi va
Ban kiém phiéu. Cu thé:

Ban Thu ky Pai hoi gdm:

- Ong Bach Duong — Truéng ban:
- Ba Db Thi Nga — Thanh vién
Ban Kiém phiéu gdm:

- Ong Bach Duong — Truéng ban
- Ba DA Thi Nga— Thanh vién

'Thanh phan Ban Thu ky Dai hoi va Ban Kiém phiéu d duoc céc cd dong tham du Pai

hoi nhat tri phé duyét.
4. Chuong trinh Pai hoi:
Chu toa diéu hanh Dai héi theo chuong trinh dwoc Dai hoi phé duyét gém:
- Thong qua BCTC nitm 2020 da kiém toan va ké hoach kinh doanh 2021
- Ké hoach phan phi loi nhuan nam 2020;
- K& hoach phét hanh cb phiéu dé ting von;
- Sira d6i Pidu 16 va quy ché quan trj cong ty;
- Bdo cdo hoat dong ctia HDQT va ngén séch thu nhdp cia HPQT nam 2021
- Danh sach cong ty kiém toan ndm 2021;
- Mién nhi¢m va bau thanh vién HDQT doc lap
5. Phé bién Quy ché td chirc Dai hdi, thé 1¢ bidu quyét, kiém phiéu
Quy ché t6 chire Pai hoi; Thé 1¢ biéu quyét, kiém phiéu da dugc cac ¢é dong tham du
Dai héi nhat tri phé duyét.
II. NOIDUNG BAO CAO, TO TRINH
‘ Dai hdi da nghe Chu toa, E}an Thu ky Dai héi trinh bay céc béo c4o va to trinh ciia Hoi
dbng quan tri theo tién trinh cu thé nhu sau:

1. To trinh 04.2021 vé viée thong qua Béo c4o tai chinh nim 2020 d3 kiém todn vi ké
hoach kinh doanh nam 2021

2. To trinh 05.2021 vé viéc phan phéi loi nhuan nam 2020

3. T& trinh 06.2021 vé phét hanh ¢é phiéu dé tang vén

4. Totrinh 07.2021 vé viée sira ddi Didu I¢ va Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty

5. T& trinh 08.2021 vé& Béo céo hoat dong ctia HDQT va ngén séch thu nhip cuia HDQT
niam 2021
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6.  To trinh 09.2021 v& viéc lya chon cong ty kiém todn bete nim 2021
y Té trinh 10.2021 v& viée mién nhiém, bau thanh vién doc 1ap HPQT cho nhiém ky 2021
-2023.
Ba D6 Thi Nga — Thu ky Dai hoi doc tom tit théng tin c4 nhén cla cic {ing vién cho vi
tri thanh vién dgc 1ap HDQT.
Théng tin ¢4 nhan cta 6ng Tran Anh Nam
Ho va tén: TRAN ANH NAM
Ngay thdng nam sinh: 21/06/1990.
Trinh d§ chuyén mén: Thac sy
Qua trinh cong tac:
- Tundm 2012 - 2017: Truéng ban san phdm Téng Cong ty vién théng Viettel;
- Tunam 2017 - 2018: Trudng phong tu van giai phap doanh nghiép Cong ty cb phén
Pau tu FSI;
- Tr2019 —Nay: Giam d6c Cong ty cb phin Cong nghé WindSoft Viét Nam
Noi dung chi tiét céc to trinh duge dinh kém Bién ban hop nay.
I1I. THAO LUAN
Sau khi nghe trinh bay toan b Bao cio va to trinh, Pai hoi d3 tién hanh thao ludn. Phién thao
lugn do dng Nguyén Khanh Trinh — Chii tich HPQT, Chu toa Pai hoi chu tri.
IV. BIEU QUYET VA BAU CU’

Dai hoi tién hanh bo Phiéu Bidu Quyét déi véi céc to trinh néu trén theo céch thite didn
vao phi¢u biéu quyét va bo Phiéu biu thanh vién doc lap HPQT theo Thé 18 bidu quyét, kiém
phiéu da dugc thong béo liic bt diu chwong trinh Dai hi.

Sau d6 Pai hdi nghi gii lao trong 15 phut. Ban Kiém phiu tién hanh cdng viée kiém
phiéu. Sau khi nghi giai lao, dng Bach Duong — Truéng ban kiém phiéu cdng bb két qua kiém
phiéu bidu quyét va phiéu béu cir:

. Két qui kiém phiéu théng qua cic Bdo cdo, to trinh da trinh bay va thio luin

Sau khi nghi gidi lao, Ban kiém phiéu hoan thanh cong viéc kiém phiéu, Ong Bach
Duong — Truéng ban kiém phiéu cong bd két qua kiém phiéu biéu quyét, két qua kiém phiéu
nhu sau:

Phén Logi S6 | S6 CP twongimg | Ty I¢ trén tong s6 CP ¢6 quyén
lwrgng biéu quyét tham d (%)
Téng s6 phiéu phat ra: 12 16.533.086 100
Téng s6 phiéu thu vé; 12 16.533.086 100
Trong do
S6 phiéu hop 1 12/12
S6 phiéu khong hop 1&: 0
Téng sé phiéu khong thu vé: 0

Két qud cu thé nhu sau:
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Téan thanh Khong tin thanh | Khéng c6 y kién
Ty Ty
. éﬂ; 1:\ A
1é/tong sb K 'on;g ¢{'t0r’11g
P S0 ¢0 0 ¢0 Két
¢0 phan L% A £ 2 3 e
e P S6cd | phancd | S6c¢d | phinco
S6 ¢0 phan | c6 quyén N 5 y y
2 phéan quyén phan quyén
bieu % o3
i biéu biéu
quyét dy . :
s quyét dw quyet dy
hop hop

Ty

o A A
Noi dung biéu quyet qui

. Thong qua Béo céo tai
chinh riéng va Béo c4o
tai chinh hop nhit nam
2020 da duoc kiém | 16.509.907 | 99,86% 0 0% 23.179 | 0,14%
toan boi Cong ty
TNHH Deloitte Viét
Nam

Thong
qua

. Thong qua phuong 4n
phin phéi lgi nhuan | 16.157.627 | 99.91% 0 0% 15.459 | 0,09%
nam 2020

Thong
qua

. Thong qua K& hoach
kinh doanh nim 2021
va ké hoach phan phéi | 16.517.627 | 99,91% 0 0% 15.459 | 0,09%
lgi nhugn nam 2021
cua Cong ty

Théng
qua

. Thong qua phwong 4n
phét hanh cb phiéu tra
e e | oo iso | 005w | o 0% | 7.934 | 0,05% |Thong
stra doi diéu ¢ sau khi qua
tang vbn va uy quyén
Hoi dong quan tri

. Théng qua phuong 4n
phat hanh cb phiéu
theo chuong trinh lua
chon cho nguoi lao
dong trong Céng ty va | 16.532.872 100,00% 0 0% 214 0,00%
cdc ndi dung sira ddi
diéu 1& sau khi tang
von va ay quyén Hoi
ddng quan tri

Théng
qua

. Thong qua toan vin

Diéu 1¢ Cong ty sira | 16.509.907 99,86% 0 0% 23.179 | 0.14% T;‘E:g
dbi
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Tén thanh Khong tin thanh | Khéng c6 y kién
Ty Ty
: 1846 18/
18/tong sb E;{ I,l.g gitorlg s
cdphin | oo | aoo | oo, [ B9 | K
B R S6¢c6 | phinco | Sdcd | phinco
S6 c6 phan | ¢ quyén X A A
bidy phan quyén phéan quyén

o biéu biéu
1 ﬁop - quyét dur quyét dur

hop hop

Ty

A OR ‘
N¢i dung bi¢u quyét qui

7. Théng qua toan vin
Quy ché ndi bo vé
quan tri Cong ty cua | 16.509.907 | 99,86% 0 0% 23.179 | 0.14%
Céng ty ¢b6 phin
Clever Group.

Thong
qua

8. Thong qua toan vin
To trinh sb
08/2021/TTr-
HDQT.ADG  ngiy
2542021 vE Béo cdo | | o5 155 | 00053 | o 0% | 7934 | 005 |Thong
hoat dfng cua Hoi qua
df‘)ng quan tri nam
2020 va Ngéan sach thu
nhp cia Hoi ddng
quén trj nim 2021

9. Thong qua danh sich
cong ty kiém toan doc
lap thwc hién kiém
todn bao cdo tai chinh | 16.525.152 | 99,95% 0 0% 7.934 | 0,05%
nam 2021 va iy quyén
cho HDQT Iua chon
don vi kiém toan

Thong
qua

10. Thong qua viéc mién
nhiém chitc vu thanh
vien doc lap Hoi | 16.525.152 | 99.95% 0 0% 7.934 | 0,05%
ddng quan tri cia ong
Tran Van Quan

Thong
qua

11. Théng qua viée
bau 6ng Trin Anh Théng
Nam gilt chuc vy | 16.517.627 | 99.91% 0 0% 15.459 | 0.09%
thanh vién doc lap Hai
ddng quan tri

qua




2. Kétqui kiém Phiéu biu cir thanh vién djc lip HDQT nhi¢m ky 2021 — 2023
Tong s6 phiéu phat ra: 12 phiéu, dai dién cho 100% sé cb phin c6 quyén biéu quyét
tham dy dai hoi.
Téng sb phiéu thu vé: 12 phiéu, trong d6:
- Téng sb phiéu hop 1&: 12 phiéu:
- Tong s6 phiéu khong hop 1¢: 0 phibu.

Két qua bau ctr:

STT Ho va tén S6 ¢b phén biu Ty 18 (%)
1 Tréﬂ Anh Nam 16.517.627 99.91%

V. NOIDUNG DUQC THONG QUA

- Thong qua Béo cdo tai chinh riéng va Béo céo tai chinh hop nhédt nam 2020 di duoe
kiém toén boi Céng ty TNHH Deloitte Viét Nam;

- Thong qua phuong én phan phéi lgi nhuan nim 2020;

- Thong qua Ké hoach kinh doanh nim 2021 va ké hoach phén phéi loi nhuan nam 2021
cua Cong ty;

- Thong qua phuong an phét hanh ¢b phidu tra ¢ tic va cac ndi dung stra déi diéu 18
sau khi ting von va ity quyén Hoi déng quan tri;

- Thong qua phuong an phat hanh c¢b phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao
dong trong Cong ty va cac ndi dung stra ddi didu 1¢ sau khi ting von va iy quyén Hoi ddng
quan tri;

- Thong qua toan vin DPiéu 1é Cong ty stra dbi;

- Thong qua toan van Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty cia Cong ty ¢o phan Clever
Group.

- Théng qua toan véan To trinh sb 08/2021/T Tr-HPQT.ADG ngay 23/4/2021 vé Béo cio
hoat dong cua Hoi dang quan tri nam 2020 va Ngan sach thu nhdp ctia Hoi dong quan tri ndm
2021;

- Thong qua danh sich cong ty kiém toan doc 14p thye hién kidm todn bdo cio ta] chinh
nam 2021 va iy quyén cho HDQT lua chon don vi kiém toan;

- Thong qua viée mién nhiém chirc vu thanh vién déc 1ap Hoi déng quan trj ciia dng
Trin Van Quaén;

- Thong qua viéc bau éng Tran Anh Nam giit chite vu thanh vién doc lap HDQT

VI. BEMAC

Ba D Thi Nga — Thu ky Dai hdi doc Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong cb dong. Pai
héi dong cb dong théng nhat théng qua toan vin Bién ban hop va Nghi Quyét Pai héi cb dong
ngay 22/5/2021 v6i ty 18 tan thanh 100%.

Bién ban nay duoc 1ap vao hdi 10 gio 50 phut ngay 22/5/2021 ngay sau khi phién hop Dai hgi
dong ¢b ddng cia Cong ty cd phin Clever Group két thuc.
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TM. Ban Thw ky Dai hoi

Trwéng ban

BACH DUONG




CleverGroup

PIEU LE
CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

Ha Néi, ngay 22 théng 5 nam 2021
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PHAN MO DAU

Pi¢u I¢ nay dugc thong qua theo Nghi quyét cia Dai hoi déng cd déng s6 ...2021/NQ-
BHBCB.ADG ngay ... thang ... ndm 2021

CHUONG 1. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Diéu 1. Gidi thich thuit ngir

I.  Trong Pidu lé nay, nhirng thuit ngt duéi day duge hiéu nhu sau:

a. Vén diéu I¢ 1a téng ménh gid ¢6 phan di ban hodc dugc dang ky mua khi thanh lap
cong ty co phin va theo quy dinh tai Diéu 6 Didu 1¢ nay;

b.  Vén cé quyén biéu quyét 1a vén ¢ phén, theo d6 ngudi so hiru c6 quyén bicu quyét
vé nhiing van dé thudc thdm quyén quyét dinh cua Dai hoi déng cb dong;

¢ Luat Doanh nghiép 1a Luit Doanh nghiép sé 59/2020/QH |4 duge Quée hdi nude
Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 6 nim 2020:

d.  Ludt Chitng khodn la Luat Chang khoan sb 54/2019/QH14 dwoc Québe hdi nuoc
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

e. Viét Nam 1a nuée Cong hoa Xi hoi Chu nghia Viét Nam;

. Ngay thanh lip 1a ngay Cong ty duge cap Gidy chung nhin dang ky doanh nghiép
(Giay chimg nhan ding ky kinh doanh va cic gidy tor 6 gia trj twong duong) lin diu:

g Nguoi diéu hanh doanh nghiép 13 Gidm déc, Phé giam doc, Ké todn truong va nguoi
diéu hanh khéc theo quy dinh cua Diéu I¢ cong ty:

h.  Ngwoi quan Iy doanh nghigp la ngudi quan ly cong ty, bao gébm Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm déc va ca nhan gt chirc danh quan 1y
khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

I Nguoi co lién quan 1a ¢4 nhan, 1 chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat
Ching khodn;

j- €6 déng 14 cé nhan, té chirc so hitu it nhét mot ¢6 phan cia cong ty ¢ phin:

O dong sang Idp 1a c6 dong so hitu it nhét mot ¢6 phin pho théng va Ky tén trong
danh sich c6 dong sang Iap cong ty ¢é phan;

L Cé déng Iém 1a ¢b dong dugc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Lut Chiing khodn;

M. Thoi han hoat dong 1a thei gian hoat dong cua Cong ty dugce quy dinh tai Diéu 2 Didu
I€ nay va thoi gian gia han (néu ¢6) duoc Dai hoi dong co déng cua Cong ty théng
qua;

n. 8o giao dich chitng khodn 1a S giao dich ching khoan Viét Nam vi céc cong ty con.

2. Trong Piéu g nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sé quy dinh hodc vin bin khac bao
g0m ca nhitng sira déi. bd sung hoac van ban thay thé,
3. Céc tiéu dé (Muc, Diéu cua Diéu I¢ nay) duoc s dung nham thuan tién cho viéc hiéu noi

dung va khéng anh huong téi ni dung cua Didy 1¢ nay.
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CHUONG IL TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN,
DIA DPIEM KINH DOANH, THOT HAN HOAT PONG VA NGU'OI DAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thitc, tru s&, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va
thoi han hoat dgng clia Cong ty

1. TénCongty
Tén Cong ty viét bing tiéng Viét: CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP
Tén Cong ty viét bing tiéng nude ngodi: CLEVER GROUP CORPORATION
Tén Cong ty viét tit: CLEVER GROUP
2. Congty lacong ty co phin co tw cach phap nhan phi hop voi phip ludt hién hanh cia Viét Nam.
3. Truso dang ky cua Cong ty:
Pia chi tru so chinh: Tang 3, nha Ql* tda nha Five Star s6 2 Kim Giang, phuong Kim
Giang, quin Thanh Xuén, thanh pho Ha N¢i, Viét Nam.
Pién thoai: 02473046066 E-mail: contact@cleverads.vn

Website: www, clevergrow D

Tuy theo nhu cau hoat dong kinh doanh, Hoi dbng quan tri co thé de xudt Dai hoi dong co
dong quyét dinh thay dbi vi tri tru so chinh cia Céng ty theo cdc quy dinh tai Diéu 1¢ va
phap luat hi¢n hanh.

4. Cong ty co thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé thuc
hién cac muc tiéu hoat dong cua Cong ty phi hop vai quyﬁ.t dinh cua Hoi dong quan tri va
trong pham vi luat phép cho phep.

5. Thoi han hoat dong cua Cong ty bét dau tir ngay thanh lap va la vo thoi han.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty

. Céngty co 01 ngudi dai dién theo phap luat. Chu tich Hai df‘mg quan tri la dai dién theo
phap luat cua Cong ty.

2. Ngum dai dién theo phap luat cua Céng ty 1a ca nhan dai dién cho Cong ty thuc hién cac
quyen va nghla vu phat sinh tir giao dich cua Céng ty, dai di¢n cho Conb ty voi tu cach
ngudi yéu cdu gidi quyc,t viéc dan su, nguyen don, bi don, ngudi co quyen loi, nghia vu
lién quan trude Trong tai, Toa an va cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Nguoi dai dién theo phap ludt cua Cong ty co trach nhi¢m sau day:

a. Thuc hién cac quyén va nghia vy dugc giao mot cach trung thue, can trong, 16t nhat
nham bao dam loi ich hgp phap cua Cong ty;

b.  Trung thanh véi loi ich cia Cong ty: Khong lam dung chire vu, quyﬁ:n han va su dung
thong tin, bi quyct co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu loi hoac phuc
vu loi ich cua t6 chirc, ca nhin khac; va

(3 Thong bao kip thoi, day du, chinh xdc cho Céng ty vé doanh nghiép ma nguoi dai
dién theo phép luat va ngudi ¢6 lién quan cia nguoi dai dién theo phap luat lam chu
hodc c6 ¢6 phan, phan von gdp theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.




4. Nguoi dai dién theo phép ludt cia Cong ty o cac quyén va nghia vu theo quy dinh cua
phap ludt, cdc quy ché va/hode quy dinh ndi bd cia Cong ty tiy tirng thi diém.

5. Céng ty bao dam ludn c6 it nhatmot nguoi dai dién theo phéap ludt cur tra tai Viét Nam. Khi
chi ¢6 mdt ngudi dai dién theo phap luat cu trii tai Viét Nam thi nguoi nay khi xudt canh
khoi Viét Nam phai Uy quyeén bang vin ban cho c4 nhén khac cu tri tai Vigt Nam thuc hién
quyén va nghia vy cua nguoi dai dién theo phap ludt. Trrong hop nay, nguoi dai dién theo
phap luat van phai chiu trich nhiém vé viéc thuc hién quyén va nghia vu da uy quyén,

6. Truong hop hét thoi han Uy quyén theo quy dinh tai khoan 5 Piéu nay ma nguoi dai dién :
theo phap luat cua doanh nghi¢p chua tré lai Viét Nam va khong ¢6 uy quyén khac thi
nguat duoc uy guyén tiép tuc thuc hién céc quyén va nghia vu cua nguoi dai dién theo 0
phap luat cho dén khi nguoi dai digén theo phap luat cua cong ty tro lai lam viée tai Cong
ty hodc cho dén khi Hoi déng quan tri quyét dinh ctr nguoi khac 1am ngudi dai dién theo X
phap luat. X

7. Truong hgp Céng ty chi c6 mét nguoi dai dién theo phép luat va nguoi nay vang mit tai
Vit Nam qué 30 ngay ma khdng iy quyén cho nguoi khdc thyc hién cic quyén va nghia
vu cua ngudi dai dién theo phép ludt cua céng ty hodic chét, mat tich, dang bi truy ciru trach
nhi¢m hinh sy, bj tam giam, dang chap hanh hinh phat tit, dang chip hanh bi¢n phap xu ly
hanh chinh tai co sd cai nghién bit budc, co so gido duc bit budc bj Toa 4n cam dam nhié¢m
chirc vu, cdm hanh nghé hodc lam cong viée nhat dinh thi Hoi df)ng quan tri ctr nguoi khac
lam ngudi dai dién theo phép ludt ctia Cong ty.

8. Toa 4n, co quan c6 thim quyen tién hanh t6 tung khic c6 quyén chi dinh ngudi dai dién
theo phap luat tham gia td tung theo quy dinh ctia phép luit.

CHUONG IIL MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT DONG CUA CONG TY
Diéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Céng ty

I. Nganh, nghé kinh doanh cia Cong ty:

STT Tén nganh, nghé kinh doanh | Manganh, nghd
Kinh doanh |
I | Hoat dong dich vy cong ngh¢ thong tin va dich VU khéc lién quan 6209

dén may vi tinh.

Chi tiét: Dich vy may vi tinh va cdc dich vu lién quan dén may
vi tinh (CPC 841-845, CPC 849)

2 | Hoat dong dich vu hd trg kinh doanh khic con lai chua duoe 8299
phan vao dau

Chi tiét: - Dich vu Telex (CPC 7523);

3 | Hoat dong tr vén quan Iy 7020
e Chi tiét: - Dich vy tw vén quén Iy (CPC: 865)
4 | Quing cdo 7310 ]
Chi tié{tf = Dich vy quing cao (CPC 871, trir dich vu quing (Chinh)
| cdo thuoc 14) . e
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Muc tiéu hoat dgng cua Cong ty:

a.  Khong nging phat trién va da dang hda céc hoat dong san xuit — kinh doanh trén co
s& khai théc cac lgi thé sin c6 cua cong ty dé c6 thé xay dung va cung cap cac goi
dich vu cong nghe tron goi cho khach hang mang nham mang lai hiéu qua cao va chi
phi t6i uu. Phét trlen tong thé Clever Group thanh mot hé sinh thai da dang dong thoi
nghién ctru sdu vé chuyén mon, phat trién cac thé manh cua cong ty va cac Long ty
con thanh cac dich vu miii nhon ¢é du st canh tranh trén thi truong vé ca vé cong
nghé, chét luong 1an chi phi, tro thanh tép doan cong nghé quang cdo hang diu Viét
Nam;

b.  Chi trong phat trién bén vimg nham mang lai l¢i ich cao nhét va l4u dai cho c6 déng,
nhén vién, dong gop tich cuc cho cong dong, lam tron nghia vu voi ngén sach Nha
nudc, thue hién chu truong phat trién kinh té nhiéu thanh phin cua Dang, Nha nude
v cuia dja phuong; gop phan tao ra san pham cho xa@ hdi va thyc hién cac myc ticu
kinh té - xa hi khac.

Didu 5. Pham vi kinh doanh va hoat djng ctia Cong ty

1.

(S

Cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Diéu
1¢ nay da dan‘g k¥, théng bao thay doi ndi dung dang ky voi ¢’ quan dang ky kinh doanh
va da cong b trén Cong théng tin dang ky doanh nghiép quoc gia. Truomg hop Long ty
kinh doanh nganh nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién, Cong ty phai dap img du diéu kién
kinh doanh theo quy dinh cua Luat dau tur, phap luat chuyén nganh li¢én quan.

COI’IU ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac linh vire khac ma phap luat khong
cam, duge Pai hoi dong c6 dong thong qua va thuc hién thu tuc theo dling quy dinh cua
phap ludt hién hanh.

CHUONG IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO DONG SANG LAP

Didu 6. Vén diéu 1¢, ¢ phan, ¢b dong séng 1ap

L.

vén didu 1é ciia Cong ty 1a 180.003.330.000 déng (Mot trdm tam muoi ty khong tram l¢
ba triéu ba trdm ba muoi nghin dong)

Téng sb von diéu 1¢ cua Cong ty dugc chia thanh 18.000.333 ¢b phin v&i ménh gia la
10.000 dong/cd phan.

Cong ty c6 thé thay doi von diéu 1¢ khi duge Pai hoi dong co dong thong qua va phu hop
voi cdc quy dinh cua phap luat.

Cac cb plmn cua Cong ty vao ngay thong qua Piu 1¢ nay la co phin phd. Cac quyén va
nghia vu cua ¢6 dong duoc quy dinh tai Piéu 12, Didu 13 Diéu Ié nay.

Cong ty ¢6 thé phat hanh cic loai ¢d phén, bao gbm ¢d phan pho théng va cic loai ¢b phén
wu dai khac sau khi ¢ su chap thuin cua Dai héi dong co dong va phu hgp véi cac quy
dinh cua phap luat.

Tén, dia chi, s6 lugng co phan va cdc thong tin khac vé co dong sang lap theo quy dinh cua
Luit Doanh nghiép dugc néu tai phu luc 01 dinh kém. Phu luc nay la mét phan cta Piéu
1 nay.




C& phin phd thong phai dugc wu tién chao ban cho cic cd dong hién hitu theo ty 16 twong
ung vai ty 1¢ sé hiru 6 phan phé théng cua ho trong Cong ty, trir truong hop Pai hoi dong
¢6 déng quyét dinh khac, s6 co phén ¢d dong khong dang ky mua hét s& do Hoi dong quan
tri ctia Cong ty quyet dinh. Hoi dong quan tri ¢ thé phan phoi s6 ¢6 phan do cho cb dong
va ngudi khéc véi diéu kién khong thuan loi hon so véi nhirg diéu kién dd chao ban cho
cdc ¢6 dong hién hiru trir truong hop Dai héi ddng cd déng c6 chp thuan khic.

6.  Congty cé thé mua cd phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhing cach thic duge quy
dinh trong Diéu I€ nay va phap luit hién hanh.

7. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chirng khoén khac theo quy dinh cia phap luat.
Diéu 7. Chimg nhén ¢b phiéu

I.  Cb déng cua Céng ty dwoc cip chimg nhan c6 phiéu twong tmg véi s6 ¢ phan va loai cb
phan s¢ hiru.

=

Co phiéu la loai chimg khodn xdc nhin quyén va lgi ich hop phap ciia ngudi s¢ hiru doi
v&i mét phan vén cb phén cta 6 chirc phat hanh. C§ phiéu phéi ¢é day du cac noi dung
theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 121 Ludt Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 (ba muoi) ngdy ké tir ngay nop day du ho so dé nghi chuyén quyén so
httu ¢6 phan theo quy dinh cua Céng ty hoac trong thdi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngay
thanh toan day du tién mua c6 phin theo quy dinh tai phuong an phat hanh ¢6 phiéu cia
Cong ty (hodc thoi han khac theo diéu khoan phét hanh quy dinh), nguoi s hitu s8 ¢d phan
duge cap ching nhan ¢6 phiéu. Nguoi s hitu ¢o phan khong phai tra cho Céng ty chi phi
in chimg nhan ¢6 phiéu.

4. Truong hop ¢d phiéu bi mét, b hur hong hodc bi huy hoai dudi hinh thic khéc thi cd dong
duoc Cong ty cép lai ¢6 phiéu theo dé nghi cua co déng do. Dé nghi cua cb dong phai bao
gom céc noi dung sau day:

a.  Thong tin vé ¢6 phiéu di bi mat, bj hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thirc khic;
b.  Camkét chiu trach nhié¢m vé nhitng tranh chép phat sinh tir viéc cap lai cb phiéu méi.

Diéu 8. Chiing chi chirng kho#n khic

Ching chi trai phiéu hodc chirng chi chimg khoan khéc cua Cdng ty dugce phat hanh ¢é chir ky

cua ngudi dai dién theo phap lujt va ddu cia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhugng cb phin

l. Tt cé céc cb phén dugc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu [¢ ndy va phép luat c6 quy dinh
khac, c¢d phiéu niém yet, dang ky giao dich trén So giao dich ching khodn duoc chuyén
nhugng theo céc quy dinh cua phép ludt vé chitng khoan va thj truomg ching khoan,

2

Co phan chua dugc thanh toan day du khong dugc chuyén nhuong va huong céc quyén loi
lién quan nhu quyén nhan ¢ tic, quyén nhan cé phiéu phat hanh dé ting von ¢é phan tir
ngudn vén chi s& httu, quyén mua cé phiéu m&i chao ban va cic quyén lgi khéc theo quy
dinh cta phép luat.

Di¢u 10. Thu hbi cé phin

I. Truong hop c6 dong khéng thanh toan day du va dting han sé tién phai tra dé mua ¢ phiéu,
Hoi dong quan tri thong bdo va c6 quyen yéu ciu co doéng do thanh toan so tién con lai va
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chiu trach nhiém tuong tng véi thng ménh gid c6 phin da ding ky mua ddi vi nghia vu
tai chinh ctia Cong ty phat sinh do viéc khong thanh toan day du.

Thong béo thanh toan néu trén phai ghi rd thai han thanh toan mai (tdi thiéu 1a 07 ngay ké
tr ngay gui thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi rd truéng hop khong
thanh toan theo dung yéu cau, s0 ¢b phan chua thanh toan hét sé bi thu hdi.

Héi dong quan trj c6 quyeén thu hoi céc co phan chua thanh toén day du va ding han trong
truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong dugc thuc hién.

Co phan bi thu héi dwoe coi la cde ¢o phan duoc quyen chao ban quy dinh [dl khoan 3 Diéu
112 Luat Doanh nghiép. Hoi ddng quan tri ¢6 thé truc tiép hodc uy quyén bén, ti phan
pho: theo nhitng diéu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan tri cho rang la phi hop.

Co dong: ném giit c6 phén bi thu hdi phai tir bé tw céch 6 dong doi voi nhimg ¢ phin do,
nhung vin phai phai chiu trach nhiém twong mg voi tdng ménh gia ¢b phan da dang ky
mua ddi vai nghia vu tai chinh cua Cong ty phat sinh vao thoi diém thu hoi theo quyet dinh
cua Hoi dong quan tri ké tir ngy thu hoi cho dén ngay thuc hién thanh toan Hoi dong quan
tri co toan quyen quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bd gia tri c6 phiéu vao thai
diém thu hoi.

Thong béo thu héi duge gui dén ngudi ndm gii ¢d phén bi thu hoi trwde thoi diém thu hoi.
Viéc thu hoi van ¢6 hiéu lye ké ca trong trudng hgp co sai sot hodc bat cin trong viée g
thong bao.

Diéu 11. Thira ké ¢6 phin

Viée thira ké ¢6 phan duge thuc hién theo quy dinh cua khoan 3, va khoan 4 Piéu 127 Luit Doanh
nghiép va phap luit dan sy. Céc cé nhan, t6 chirc nhén ¢6 phan dugc nhan thira ké theo quy dinh
chi tro thanh c6 dong theo khoan 6, Piéu 127 ctia Luat Doanh nghiép.

Pitu 12. Cé phiéu theo chwong trinh lyra chon cho ngudi lao dong

Céng ty phat hanh co phlf.u theo chuong trmh lua chon cho ngu’m lao dong theo cic quy
dinh dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua, mién la tong s6 ¢b phiéu phat hanh theo chuo'ng
trinh trong mdi 12 (mudi hai) thang khong duoc vuot qua 5% (ndam phén trim) tong sb co
phiéu dang luu hanh cua Cong ty.

Da1 hoi dong c6 dong hodc Dai hoi dong cb dong dy quyén cho Hoi ddng quan tri quy dinh
ve tiéu chuan danh sach nguoi lao déng du diéu kién tham gia chuong trinh, nguyén tic
xdc dinh s6 ¢b phleu duoc p'nan phm cho ting dbi twong, thoi gian thyuc hién, quy trinh
thue hién, va diéu kién thu hoi, chuyén nhuong loai co phleu nay.

Céng ty phai dap ung cic dicu kién va quy dinh cua phap ludt khi phat hanh ¢ phiéu theo
chwong trinh lya chon cho ngudi lao dong.

Cd phiéu phat hanh ¢6 thé bi han ché chuyén nhuong trong thoi glan do Pai hdi dong ¢d
déng quyét dinh phi hop véi quy dinh cua phap luat ké tir ngay két thic dot phat hanh.

CHUGNG V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Didu 13. Co cdu td chire, quéan tri va kiém sodt

Co céu 16 chire quan Ly, quan tri va kiém soat cua Cong ty bao gdm:
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1.

2,

3

Dai hoi dong ¢ déng.
Hoi dong qudn trj, Uy ban kiém toan truc thude Hoi déng quan tri.

Giam ddc.

Cong ty bao dam so lwong thanh vién doc lap Hoi dong quan tri tdi thiéu dép ung quy dinh phép
ludt va c6 Uy ban kiém todn tryc thude Hoi ddng quan tri. Cac thanh vién doc lap Hoi dong quan
tri thuc hién chirc nang giam sat vi té chic thuc hién kiém soat ddi vai viéc quan 1y, diéu hanh
Cong ty.

CHUONG VI CO DPONG VA DAI HQOI PONG CO PONG

Diéu 14. Quyén ciia cb dong

(B

fad

Co déng cua Cong ty la nhitng t6 chirc hodc ¢4 nhan s¢ hitu 01 (mat) hodc nhiéu ¢ phin
cua Cong ty. Co dong la nguoi chu s hitu cua Cong ty, ¢6 céc quyén va nghia vu twong Umg
theo s6 ¢6 phan va loai ¢6 phin ma ho s6 hiru, C6 dong chi chiu trach nhiém vé c4c khoan
no va cac nghia vu ti san khéc cua Cong ty trong pham vi s6 vén di 20p vao Cong ty.

Nguoi dai dién theo uy quyén cua ¢d dong 1a to chiic tai Cong ty la ca nhin dugc uy quyén
bang van bin nhén danh t3 chire dé thyc hién quyén va nghia vu theo quy dinh ciia Diéu I¢
nay va phap ludt c6 lién quan. Van ban cir nguoi dai dién theo ty quyén phai ¢6 day du cac
noi dung theo quy dinh cua phap luat, thong bio cho Cong ty va chi ¢ hiéu lwe dbi véi
Céng ty ké tr ngay Cong ty nhan dugc vin ban.

Truong hop c6 nhiéu ngudi dai dién theo tiy quyén thi ¢é déng 1a t6 chire phai xac dinh cu
thé s6 ¢6 phan cho mdi nguai dai dién theo uy quyén. Néu ¢ dong 1a to chirc khong xac
dinh s6 ¢ phin twong tng cho mi nguoi dai dién theo iy quyén thi s ¢ phan sé dugc
chia déu cho tét ca nguoi dai dién theo ty quyén,

Trudomg hop ¢6 dong 1a t6 chire duge t6 chic lai, giai thé hodc phé san thi t6 chie ké thira
s¢ tiép nhén quyén loi va thuc hién nghia vu cua cb dong 1a t6 chic dé sau khi guri cho
Cong ty van ban d& nghi thay thé nguai dai dién theo iy quyén, déng thoi gui kém cac vin
ban phap ly theo phap luit quy dinh ve viée sap nhdp. chia, tach, hop nhat hoic chuyén doi
loai hinh doanh nghiép cua té chic dé.

C6 déng pho thong ¢6 cdc quyén sau:

a. Tham dy, phét biéu trong cudc hop Dai hoi dong ¢ dong va thuc hién quyén biéu
quyét truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién theo uy quyén hodc hinh thirc khie do
Piéu I¢ cong ty, phap ludt quy dinh. Mdi ¢d phan pho thong cd mét phiéu biéu quyét;

b.  Nhan cb tirc véi mic theo quyét dinh cia Dai hoi d{")ng co dong;

c.  Uu tién mua ¢ phan méi twong tng vdi ty 1€ s hiru ¢6 phan pho théng cua tirng c6
dong trong Cong ty;

d.  Tu do chuyén nhuong cb phén cta minh cho ngudi khéc, trir trudmg hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu 120, khodn 1 Diéu 127 Luat Doanh nghiép vi quy dinh khac ciia
phap luat co lién quan;

e. Xem xét, tra ctru va trich lyc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach co
dong c6 quyén biéu quyét; yéu cdu sira doi théng tin khong chinh xdc clia minh:;
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1.

Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1 cong ty. bién ban hop Pai hoi dong
c6 dong va Nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong;

Khi Cong ty giai thé hodc phd san, duge nhin mot phan tai san con lai twong (mg voi
ty 1é s¢ hira ¢6 phan tai Cong ty;

Yéu cau Cong ty mua lai c6 phin trong cac truémg hop quy dinh tai Piéu 132 Luat
Doanh nghigp;

Pugc déi xir binh ddng. Mdi ¢ phan cia ciing mét loai déu tao cho ¢d dong so hiru
céc quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 cic loai ¢b phén
wu dai, cdc quyén va nghia vu gin lidn véi cdc loai c6 phan wu dii phai dugc Dai hoi
ddng c6 dong thong qua va cong bé day du cho co déng;

Puoe tiép can day du théng tin dinh k¥ va théng tin bit thuong do Cong ty cong bo
theo quy dinh cua phap luat;

Puoc bio vé céc quyén, loi ich hop phép ctia minh; dé nghi dinh chi, huy bo nghi
quyét, quyél dinh ctia Dai hoi ddng ¢6 dong, Hoi déng quan tri theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép;

Céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Dicu I¢ nay.

Cd dong hodc nhom ¢b dong so hivu tir 05% (ndm phan trim) tong s6 ¢d phan pho thong
tré 1én c6 cac quyen sau:

d.

d.

Yéu chu Héi déng quan tri thuc hién viéc tri¢u tap hop Pai hoi démg c6 dong theo
cdc quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan
tri, bdo cdo tai chinh ban nién va hing nim, hop dong, giao dich phai thong qua Hoi
ddng quan tri va tai liéu khdc, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat
kinh doanh cta Cong ty;

Kién nghi van d¢ dua vao chuong trinh hop Pai héi dbng cb déng. Kién nghi phai
bang van ban va dugc gui dén Cong ty cham nhat la 05 (ndm) ngay lam viéc trudc
ngay khai mac. Kién nghi phai ghi ro tén ¢b dong, sé lwong tirng loai ¢6 phan cia )
dong, van dé kién nghi dua vao chwong trinh hop;

Cic quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu I nay.

Cé dong hodc nhom cb dong s hitu tir 10% (mudi phan tram) tong s6 ¢6 phén pho thong
trer 18n ¢4 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri. Viée de cir ngudi vao Hoi dong quan
tri thye hién nhu sau:

a.

Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va
Ban kiém soét phai thong bao vé viéc hop nhom cho cic cb déng dur hop biét trude
khi khai mac Dai hoi dong c6 dong;

Cin cir s6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat, co dong hodc nhom
¢ dong quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cur 01 (mét) hodc mot s6 nguai theo
quyét dinh cua Pai héi dong c6 dong lam tmg cir vién Hoi déng quan tri. Trudng hop
s6 tmg cit vién duge cb dong hodc nhom c6 dong dé cir thap hon s6 tmg ctr vién ma
ho duge quyén dé cir theo quyét dinh cta Dai héi ddng ¢ dong thi s6 tmg cur vién
con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va cac c6 dong khic dé cir.
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Diéu 15. Nghia vu ciia cb déng

Co dong phé thdng c6 céc nghia vu sau:

1.

2,

A
Diéu

Thanh toan du va ding thai han s6 ¢d phan cam két mua.

Khong dugc rit von da gop bing c6 phn phé thong ra khoi Céng ty du6i moi hinh thic,

trir treomg hop duge Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢6 phan. Triwdng hop ¢6 ¢é dong rit

mat phan hodc toan bo vén cb phan da gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi co dong do

va nguoi ¢ loi ich lién quan trong Cong ty phai cing lién déi chiu trach nhiém vé céc

khodn ng va nghia vu tai san khac cua Cong ty trong pham vi gid trj ¢d phén da bi mat va

cdc thiét hai xay ra.

Tuan thi Diéu 1§ cong ty va Quy ché quin 1§ ndi bd cita Con g ty.

Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.

Bao mit cic thong tin duge Cong ty cung cip theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty va phap

ludt; chi st dung théng tin duoc cung cz“;p dé thye hién va bao v¢ quyén va loi ich hop phap

cua minh; nghiém cam phat tin hoic sao, gui thong tin dugc Cong ty cung cdp cho té chire,

cd nhén khac.

Tham dy cugc hop Dai héi dong cd dong va thyc hién quyén biéu quyét thong qua cac hinh

thirc sau:

4 Tham du va biéu quyét true tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ca nhén, t6 chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c.  Tham du va biéu quyét thong qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tuo khac:

d. G phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e.  Gui phiéu biéu quyét bang phuwong tién khac theo quy dinh trong Diéu I& cong ty.

Chiu trach nhiém ca nhéan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién mot

trong cac hanh vi sau day:

a.  Vipham phap luat;

b.  Tién hanh kinh doanh va cic giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cua 16
chue, ca nhan khac;

(4 Thanh toan cédc khoan ng chua dén han trude cac ri ro tai chinh déi vdi Cong ty.

Hoan thanh cac nghia vu khic theo quy dinh cta phdp ludt hién hanh, Didu 1€ nay va cédc

quy ché noi bd cua Cong ty.

16. D3i héi dong ¢b dong

Dai hoi dong co dong gom tit ca ¢ dong c6 quyén biéu quyét, la co quan quyét dinh cao

nhat cua Cong ty. Pai hoi déng ¢d dong hop thuong nién mdi nam mot l4n va trong thoi

han bon (04) théng ké tir ngy két thiic nam tai chinh, Hoi dong quén tri quyét dinh gia han

hop Pai hdi dong co dong thuéng nién trong truomg hop cin thiét, nhung khong qua 06

thang ké tr ngay két thc nam tai chinh. Ngoai cude hop thudng nién, Dai héi dong cb

dong co thé hop bit thuang, Dia diém hop Dai hdi dong co dong duoc xac dinh 14 noi cha

toa tham dy hop va phai ¢ trén linh thé Viét Nam.
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Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai hoi déng c6 dong thudng nién va lwa chon dia diém
phtt hop. Pai hdi dong c6 dong thudng nién quyét dinh nhiing van dé theo quy dinh cua
phap ludt va Didu 1¢ cong ty, dic biét théng qua béo cdo tai chinh nim dwgc kiém toan,
Trudng hop Béo cdo kiém todn bao cdo tai chinh nam cia Cong ty co cac khoan ngoai trur
trong yéu, ¥ kién kiém todn trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién t6 chic
kiém toan duoc ch*ftp thuan thuc hién kiém todn bdo céo tai chinh ctia Céng ty dw hop Dai
hoi ddng ¢b dong thuomg nién va dai dién té chirc kiém toan duge chap thuin néu trén ¢6
trach nhiém tham du hop Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién cua Cong ty.

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi d6ng c6 dong bt thudng trong cac trudng hop
sau:

a.  Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi lgi ich cua Céng ty:

b.  S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri con lai it hon s lugng thanh vién t6i thicu
theo quy dinh cia phap ludt; Bé nhiém, bai nhi¢m, mién nhi¢m thanh vién Hoi dong
quan tri;

c.  Theo yéu cau cia c6 ddng hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua
Luat Doanh nghiép; yéu cau tri¢u tap hop Dai hoi dong cb dong phai duoc thé hién
bang van ban, trong d6 néu ro ly do va muc dich cude hop, ¢6 du chir ky cua céc co
dong lién quan hoac van ban yéu cAu dugce 1dp thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky
cua cic cb dong co lién quan;

d.  Cac truong hop khéc theo quy dinh ciia phap luat va Dicu I¢ nay.
Triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong

a.  Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong trong thoi han 30 (ba
muoi) ngdy ké tir ngay sé thanh vién Hoi d6ng quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong
quan tri con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu nay hodc nhan dugc yéu cdu quy
dinh tai diém c va diém d khoan 3 Diéu nay. Truong hop Hoi dong quan tri khong trigu
tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh thi Chu tich Hoi dong quan trj va cac thanh
vién Hoi ddng quan tri phai boi thuong thiét hai phét sinh cho Céng ty

b.  Truomg hop Hoi dong quan tri khéng triéu tdp hop Dai hoi dong co dong theo quy
dinh tai diém a khoan 4 Di¢u nay thi trong thoi han 30 (ba muai) ngay tiép theo, c6
dang hodic nhém cb dong quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu ndy c6 quyén dai dién
Cong ty triéu tap hop Dai hoi dong 6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

c.  Trong truong hop niy, ¢é dong hodc nhom cb dong triéu tap hop Dai hoi dong b
dong 6 thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, tha tuc tri¢u tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cuia Dai hoi dong c6 déng. Tt ca chi phi cho viée trigu
tip va tién hanh hop Dai hgi dong c6 dong duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong
bao gdbm nhirng chi phi do ¢6 dong chi tiéu khi tham du cudc hop Dai hoi dong cb
dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

d.  Thu tuc dé to chirc hop Pai hoi df‘mg cod dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 140
Ludt Doanh nghiép.

Pidu 17. Quyén va nghia vu cia Dai hoi dong cb dong

§

Pai hoi dong ¢ dong cd quyén vé nghia vu sau:
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n.

Thong qua dinh hwéng phat trién cua Cong ty;

Quyét dinh loai ¢ phén va tfmg 50 ¢o phﬁn cua tung loai duoc quyén chdo ban; quyét
dinh mire ¢6 tirc ]1:;"111g nam cua tirng loai ¢6 phan;

Chao ban co phan riéng lé cho déi tac chién lugc, chao ban cb phan cho ¢ dong hién
hitu hodc chao bén co phén theo chwong trinh lwa chon cho ngudi lao dong (ESOP);

Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

Quyét dinh diu tr hodic ban s tai san ¢6 gid tri tir 35% (ba muoi ldm phan trim) téng
gid tri tai san tr¢ 1én duoc ghi trong bdo cio tai chinh gan nhét cua Cong ty;

Quyét dinh stra doi, bd sung Diéu & cong ty;
Thong qua bao céo tai chinh hing nam:
Quyét dinh mua lai trén 10% (mudi phin tram) tong s6 cd phdn da ban cia mdi loai:

Xem xét, xu Iy vi pham ctia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat
gay thi¢t hai cho Cong ty va cd dong Cong ty;

Quyét dinh t6 chic lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hodc tong mie thy lao. thuong va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri noi bo: Quy ché hoat dong Hoi dong quén tri:

Phé duyét danh sich céng ty kiém toan dugc chap thuin; quyét dinh cong ty kiém
todn dugc chap thugn thyc hién kiém tra hoat don g cia Cong ty, bai mién kiém todn
vién duge chap thudn khi xét thay can thiét;

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh phap luat.

Dai hoi ddng cb dong thao luan va thong qua cdc vin dé sau:

a.
b.

C.

K¢ hoach kinh doanh hang nim ciia Cong ty;
Bao cao tai chinh I1£'1ng ndm di duoc kiém (o4n:

Béo cao cua Hoi dong quan trj vé quan tri va két qua hoat ddng cua Hoi dong quan
tri va timg thanh vién Hoi dong quan tri; bdo cdo hoat dong clia thanh vién doc 1ap
Hoi dong quén tri trong Uy ban kiém todn tai cuge hop Dai hoi dong 6 dong thuong
nién;

Mire ¢o tirc doi voi méi ¢é phan cua tung loai;
S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

A - X * - -~ s 5 - -~ A 4 -
Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

Quyét dinh ngan séch hodc tdng mirc thi lao, thuong va lgi ich khac doi véi Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat:

Phe duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thuan: quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chip thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét thiy cin
thiét;

B0 sung va sira doi Dicu 1é cong ty;
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. Loai cd phin va s lugng c6 phin méi dwge phat hanh déi véi mdi loai 6 phan va
viéc chuyén nhuong ¢o phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién ké
tir ngay thanh lap;

k.  Chia, tach, hop nhét, sip nhip hodc chuyén doi Cong ty;
L Té chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

m.  Quyét dinh déu tr hodc ban s tai san ¢6 gid tri tir 35% (ba muoi 1im phan trdm) tong
gia tri tai san trg 1én dugc ghi trong Béo cdo tai chinh gan nhit cua Cong ty:

n. Quyél dinh mua lai trén 10% Léng s6 cb phé"m di ban cua moi loai:

o. Congtyky két hop dong, giao dich véi nhiing doi tugng duoc quy dinh tai khoan |
Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gi tri bang hodc 16n hon 35% (ba muoi lam phan
tram) tong gia tri tai san cta Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit;

p. Chép thudn cic giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
cua Luat Ching khodn;

q.  Phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri,
Quy ché hoat dong Ban kiém sodt;

. Céc vin dé khac theo quy dinh cua phap luét va Diéu 1& nay.

Tat ca cdc nghi quyét va cdc vin dé da duge dua vio chuong trinh hop phai dwogc dua ra
thao luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong co dong.

Trir khi pham diéu cim theo quy dinh phép luat Viét Nam, Dai hdi dong ¢d déng c6 thé uy
quyén va/ hodc glao quycn cho Hoi dong quan tri hode Ch tich hoi dong qudn tri thue hién

mot hodc mot sé quyén va hodc nhiém vy cta minh. Noi dung uy quyen va/ hodc giao
quyeén phai dugc xdc dinh rd rang va cu thé.

18. Uy quyén tham dy hop Pai hdi dong cd dong

Cb dong, ngwori dai dién theo iy quyén cta ¢d dong 14 td chire c6 thé truc tiép tham dw hop
hoac uy quyén cho mdt hodc mat sd ¢4 nhan, td chic khéc du hop hodc du hop thong qua
mot trong céac hinh thire quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh nghiép.

Viée iy quyén cho cé nhan, t6 chirc dai dién du hop Dai hgi dong o dong theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay phai lap thanh vén bém Van ban uy quyén dugc lap theo quy dinh cua
phap luat vé dan su va phai néu ro ten cb dong ny quyen tén ca nhan, to chuc duoce uy
quyén, so luong ¢b phan dugce uy quyén, ndi dung uy quyen, pham vi iy quyén, thoi han
ity quyén, chit ky cua bén uy quyén va bén dugc y quyén.

Ngudi duge uy quyén dy hop Dai hdi ddng cé dong phai ngp van ban uy quyén khi ding
ky du hop Tmcmg hop uy quyén lai thi nguoi tham du hop phai xuat trinh thém van ban
{ly quyén ban déu cta c6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén ctia cd déng 1a td chic (néu
tredre do chua dang ky vai Cong ty).

Phiéu biéu quyét ctia ngudi duge Gy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van cd
hiéu lyc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day trir trudng hop:

a.  Nguoiuy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hodc bi mat ning hyc

hanh vi dan su;

12




Diéu

o3
Dieu

(o]

b.  Ngudiuy quyén da hiy bo viéc chi dinh ty quyén;
¢.  Ngudiuy quyén da huy bo thim quyén ctia ngudi thuc hién viéc iy quyén.

Diéu khodn nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc théng béo vé mét
trong cac sy kién trén trude gid khai mac cudc hop Pai hoi df‘mg cd dong hodc trude khi
cudc hop dugc tridu tip lai.

19. Thay dbi cic quyén

Viéc thay doi hoac huy bo cac quyén dac biét gfm lién voi mot loai ¢o phé"m uu dai ¢ hiéu
lue khi duge ¢6 dong dai dién tr 65% (sdu muoi 1dm phén trim) tong s6 phiéu biéu quyét
trdr 1én cua tit ca cd dong du hop thong qua. Nghi quyét Pai hoi dong cb dong vé néi dung
1am thay doi bat lgi quyén va nghfa vu ctia ¢6 dong so hitu cd phén wu ddi chi duoc thong
qua néu duoc sb cb dong wu dai cuing loai dy hop so hitu tir 75% (bay muoi lim phin trim)
tong sb ¢ phén uu dai loai do trg 18n tdn thanh hodc dwoc cic cb dong wu dai cung loai s
hiru tr 75% (bay muoi lam phan trim) tong s6 ¢6 phan wu dai loai d6 tr¢ Ién tén thanh
trong truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thic lay y kién b'fmg van ban.

Viée to chirc cude hop cua cde c6 dong nim gitr mot loai ¢6 phan vu dii d¢é théng qua viéc
thay doi quyén néu trén chi cé gid tri khi c6 t8i thidu 02 (hai) c¢6 dbng (hodc dai dién theo
ty quyeén cia ho) va nim gitl toi thiéu 1/3 (mot phin ba) gi4 tri ménh gid cua cic cb phan
loai d6 da phat hanh. Truong hop khong 6 du sb dai biéu nhu néu trén thi cugce hop duoc
t6 chirc lai trong thoi han 30 (ba muei) ngay tiép theo va nhling ngudi nim gitt ¢d phin
thudc loai do (khong phu thude vao sd luong ngudi va sb cd phan) ¢é mat truc tiép hoac
thong qua dai dién theo uy quyén déu duoc coi la du sb lwong dai biéu yéu ciu. Tai céac
cudc hop cua ¢ déng nim giir ¢o phan wu dai néu trén, nhimg ngudi nam gilt ¢6 phin
thugc logi d6 c6 mat truc tiep hodc qua nguoi dai dién c6 thé yéu ciu bo phiéu kin. M3i c6
phan ciing loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

Thu tyc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay duoc thuc hién trong tr voi cde quy
dinh tai Bicu 19, 20 va 21 Diéu 12 nay.

Trir khi cac di¢u khoan phét hanh ¢8 phin quy dinh khac, cac quyén dic biét gén lién véi
céc loai ¢o phén cé quyén uu dai déi véi mot s6 hodc tt ca cde van dé lién quan dén viéc
phan phéi lgi nhudn hodc tai san cua Cong ty khong bi thay déi khi Cong ty phat hanh thém
cée ¢6 phan cang loai.

20. Triéu tip hop, chwong trinh hop va théng bio mai hop Pai hpi dong cb dong
Hoi dGng quan tri triéu tap hop Dai hoi d-ﬁ‘mg ) dong thudng nién va bat thudng. Hoi dong

quan tri triéu tap hop Pai hoi dong co déng bat thudng theo céc truong hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 16 Biéu 1¢ nay.

Nguoi triéu tédp hop Dai hoi dong cd dong phai thyc hién cédc cong viéc sau day:

a.  Chuan bi danh sich cé dong du dicu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Dai
hoi dfmg ) dong. Danh sach co dong c6 quyén du hop Pai hoi déng co dong dugc
lap khong qua 10 (muoi) ngay trude ngay gui thong béao moi hop Dai hoi ddng co
dong. Cong ty phai cong bd thong tin vé vige lap danh sach c6 dong co quyén tham
du hop Pai hoi dong cb dong t6i thiéu 20 (hai muoi) ngiy truée ngay ding ky cudi
cung;

b.  Chuan bj chuong trinh, noi dung dai hoi:
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c.  Chuan bi tai liéu cho dai hoi;
d.  Du thao nghi quyét Dai hoi déng cd dong theo ndi dung du kién cua cude hop:
e.  Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai héi;

f. Thong bdo va giri thong bao hop Dai hdi déng c6 dong cho tit ca cac cd dong co
quyen dy hop;

g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hdi.

Thong bao mdi hop Dai hoi dong ¢6 déng duge giri cho tit ca cdc c6 dong bang phuong
thire dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ctia cd dong, dong thoi cong bd trén trang thong
tin dién tir cuia Cong ty va Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan noi
¢b phiéu ctia Cong ty niém vét hodc ding ky giao dich. Ngudi triéu tip hop Dai hoi dbng
c6 dong phai gui thong bao mai hop dén tat ca céc co dong trong Danh sach co déng co
quyén duy hop chdm nhét 21 (hai muoi mdt) ngdy trudc ngay khai mac cude hop (tinh tir
ngay ma thong bao dugc gui hoac chuyen di mot cach hop le) Chufo'ng trinh hop Pai hoi
dong co dong céc tai lidu lién quan dén cdc van dé s& dugc bidu quyét tai dai hoi duge g
cho céc ¢6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tr cua Cong ty. Trong truong hop
tai liéu khong duoc giri kém thong bao hop Pai hdi dong c6 dong, thong bao mai hop phai
néu rd duomg din dén toan bo tai liéu hop dé cac cb dong c6 thé tiép cén, bao gom:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu si dung trong cugc hop;

b.  Danh sach va théng tin chi tiét ciia cac (g vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

C. Phiéu biéu quyét;

d.  Du thao nghi quyét doi voi timg van dé trong chuong trinh hop.

Cd dong hodc nhom cd déng theo quy dinh tai khoan 4 Picu 14 Diéu 1¢ nay c6 quyén kién

nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi déng co déng. Kién nghi phai bing van ban

va phai duoc gui dén Cong ty cham nhat 05 (ndm) ngay lam viéc trude ngay khai mac cude

hop. Kién nghi phai ghi rd tén ¢6 dong, so lugng ting loai b phan cua co dong, van dé

kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Neuwoi tridu tap hop Pai hoi dong cd dong co quyen tir choi kién nghi quy dinh tai khoan 4

Diéu nay néu thudc mot trong céc trudng hgp sau:

a.  Kién nghj dugc giri dén khéng ding quy dinh tai khoan 4 Pidu nay;

b.  Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hodc nhom c6 ddng khong nam gitr du tir 5% (ndm
phan tram) cé phin phd thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Diéu I¢ nay:

c.  Vén dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cia Pai hoi dong co
dong;

d.  Céc truong hgp khac theo quy dinh cua phap luat va Piéu 12 nay.

Ngudi triéu tip hop Dai hdi dong co dong phai chdp nhan va dua kién nghi quy dinh tai

khoén 4 Diéu nay vao dy kién chuwong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh

tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi duoc chinh thirc b6 sung vio chuong trinh va ndi dung

cude hop néu duge Pai hoi ddng co dong chép thuan.
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Dieu 21. Cac diu ki¢n tién hanh hop Dai hoi dong cb dong

1. Cudc hop Dai hoi df‘mg ¢ d6ng duoc tién hanh khi ¢6 sé cb dong du hop dai dién trén 50%
(ndm muoi phén trim) tong sb phiéu biéu quyét.

2. Trudng hop cude hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1|
Diéu nay thi théng bao moi hop lan thir hai dwoc gui trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké
tr ngay du dinh hop lan the nhit. Cudc hop Dai hoi dong b dong lan thit hai duoe tién
hanh khi ¢ s6 c6 dong du hop dai dién tir 33% (ba muoi ba phén trim) tong s6 phiéu biéu
quyét trg lén,

3. Truong hop cude hop lan thi hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Dicu nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai dugc giri trong théi han 20 (hai muroi) ngay
ke tir ngiy du dinh hop dn thtt hai. Cude hop Pai hoi déng c6 dong 1an thir ba duoc tién
hanh khéng phy thude vao téng s6 phiéu biéu quyét cia céc b dong du hop.

Diéu 22. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cuje hop Dai hi déng cé dong

I Trude khi khai mac cuée hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky co dong va phai thue
hién viéc dang ky cho dén khi céc ¢ dong 6 quyén dir hop ¢6 mat ding ky hét theo trinh
tu sau:

a.

Khi tién hanh dang ky c6 dong. Céng ty cdp cho timg ¢ déng hoic dai dién theo ay
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén do ghi sd dang ky, ho va tén caa
cd dong, ho v tén dai dién theo y quyén va sé phiu biéu quyét cia ¢é dong d6. Pai
héi dong c6 dong thao ludn va biéu quyét theo tirng vin dé trong noi dung chwong
trinh. Vige biéu quyét duge tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va
khéng c6 ¥ kién. Tai Pai hoi, sd thé tan thanh nghi quyét duoc thu truée, sb thé khong
tan thanh nghj quyét duge thu sau, cudi cung dém tong sd phiéu tan thanh hoac khong
tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu duge Cha toa cong bo ngay trudc khi
bé mac cue hop. Pai hoi biu nhitng ngudi chiu trach nhi¢m kiém phiéu hodc giam
sdt kiém phiéu theo dé nghj ciia Ch toa. Sé thanh vién cia ban kiém phiéu do Pai
hoi dong cd dong quyét dinh cin cir dé nghi cua Chu toa cudc hop:

Co dong, nguai dai dién theo ty quyén cia cd déng la 16 chire hodc ngudi duoc uy
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 cé quyén
tham gia va biéu quyét tai dai héi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong co6 trach
nhiém dung dai hoi dé cho c¢b dong dén muén dang ky va hi¢u lue cua nhiing néi
dung da dugc biu quyét truee do khong thay dai,

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

da.

Chu tich Hoi dong quan tri 1am chu toa hodc iy quyén cho thanh vién Héi déng quan
tri khéc 1am chu toa cuée hop Pai hi dong c6 dong do Hoi dong quan tr tridu tap.
Truong hop Chu tich véng mat hodc tam thoi mat kha nang lam viée thi céc thanh
vién Hoi déng quan tri con lai bau mot ngudi trong sO ho lam chu toa cude hop theo
nguyén tic da sé. Trudng hop khong bau duge nguoi lam chu toa, Trudng Ban kiém
soat diéu hanh dé Pai hoi dong cd déng béau chu toa cube hop trong s6 nhitng nguei
dy hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhit lam cha toa cude hop;
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b.  Trir trudng hop quy dinh tai diém a khodn nay, nguoi ky tén triéu tap hop Dai hoi
dong c6 dong diéu hanh dé Dai hoi dong cd dong bau chi toa cude hop va ngudi c6
s0 phiéu bau cao nhat lam chii toa cude hop;

c.  Chu toa cir mot hoac mat ) nguoi lam thu ky cudce hop;

d.  Dai héi ddng cd dong bdu mét hodc mot s6 ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi
cua chu toa cudc hop.

Chuong trinh va ndi dung cude hop phai dugc Dai hoi dong ¢o dong thong qua trong phien
khai mac. Chuong trinh phai xédc dinh ro va chi tiét thovi gian d6i vdi timg véan dé trong noi
dung chuong trinh hop.

Chu toa dai hoi co quyf‘:n thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cude
hop Pai hoi d6ng co dong mot cach co trit tu, ding theo chuong trinh da dwge thong qua
va phan anh dugc mong muén cua da sd nguoi du hop.

a.  BO tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hdi dong co dong;
b.  Bao dam an toan cho moi ngudi cé mat tai cac dia diém hop:

¢.  Tao diéu kién cho ¢ déng tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Nguai triéu tap
hop Pai hoi dong cb dong co toan quyén thay d6i nhitng bién phap néu trén va ap
dung tit ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1a cap gidy vio ctra
hodc str dung nhing hinh thire lua chon khac.

Pai hdi dong cd dong thao luin va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong
trinh. Vige biéu quyét dugc tién hanh biing biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khong
¢6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu dugc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

C6 déng hodc ngum dwoc ty quyén du hop dén sau khi cudc hop di khai mac van duoc

dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyct ngay sau khi dang ky; trong trwong hop nay, hicu

lue cua nhirng néi dung da dugce biéu quyét truée d6 khong thay d6i.

Ngudi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop Dai hoi df’mg c6 dong ¢ quyén sau day:

a.  Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu sw kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phép,
hop 1y khac;

b. Yéu céu co quan ¢ tham quyén duy tri trat tir cude hop: truc xuit nhimg ngudi khong
tuan thi quyén diéu hanh cia chu toa, cd ¥ gay rdi trat tw, ngan cin tién trién binh
thudng cua cude hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop Pai hoi dong cd dong.

Chu toa co quyén hoan cudc hop Pai hdi ddng ¢ dong da co du s6 nguoi dang kv du hop

t6i da khong qué 03 ngay lam viée ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hodn

cudc hop hoic thay doi dia diém hop trong trudng hop sau day:

a.  Diadiém hop khong c6 dii chd ngdi thudn tién cho tat ca nguwoi dw hop;

b.  Phuong ti¢n théng tin tai dia di ¢ém hop khéng bao dam cho c6 déng du hop tham gia,
thao ludn va biéu quyét;

[ C6 nguoi du hop can tro, gay roi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong dugc
tién hanh mot cach cong bang va hop phap.
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9. Truong hop chi toa hodn hodc tam dirng hop Dai hoi ddng ¢ dong trai vai quy dinh tai
khoan 8 Piéu nay, Pai hoi ddng cd ddng bau mot ngudi khae trong s6 nhitng nguoi du hop
dé thay thé chu toa diéu hanh cude hop cho dén Itic két thic: tit ci nghi quyét dugc thong
qua tai cuge hop d6 déu cé hiéu luc thi hanh,

10.  Trudng hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé td chire Dai héi dong cb dong thong
qua hop truc tuyén, Céng ty ¢6 trich nhi¢m dam bao dé ¢ dong tham du. bidu quyét bing
hinh thirc bo phiéu dién tir hoge hinh thire dién tir khic theo quy dinh tai Didu 144 Luit
Doanh nghiép va khoan 3 Biéu 273 Nghi dinh s 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot 56 didu ctia Luat Chimg khodn.

Diéu 23. Diéu kién dé Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong dwgc thang qua

I. Nghi quyét vé noi dung sau ddy dugc thdng qua néu dwoe sb ¢o dong dai dién tr 65% (sau
muoi 1am phan trim) tong s6 phiéu bidu quyét tré 1én cua tit ca co dong du hop tan thanh,
trr truomg hop quy dinh tai cic khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép:

a.  Loai co phan va téng sé c6 phén cua tirng loai;

b.  Thay d6i nganh, nghé va linh vire kinh doanh;

. Thayddi co cau to chirc quan 1y Céng ty:

[
e

d.  Du én dau tu hodc ban tai san 6 gid tri tir 35% tong gia tri (i san tré 1én duoc ghi /
trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Céng ty, trir truong hgp Piéu 1§ cong ty quy

dinh ty 1¢ hoic gi4 trj khac:

e.  Tb chic lai, giai thé Cong ty;

2. Céc nghi quyét duge thong qua khi duoc sb co dong so hiru trén 50% (ndm muoi phin
tram) tong sé phiéu biéu quyét cua tit ca cb dong du hop tan thanh, trir treong hop quy
dinh tai cac khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Didu 148 Luéat Doanh nghiép.

3. Cac Nghi quyét Pai hoi dong ¢6 dong dugc thong qua bing 100% tong sb co phan ¢6 quyén
bi€u quyet la hop phép va cé hi¢u lye ngay ca khi trinh tu, thu tuc triéu tap hop va thong
qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 24. Thim quyén va thé thirc iy ¥ kién cé dong biing van bin dé thong qua Nghj

quyét cia Dai hdi dong cb dong

Tham quyén va thé thic ldy y kién c6 déng bang van ban dé théng qua Nghi quyét cua Dai héi

ddng cé dong duge thyc hién theo quy dinh sau day:

. Hoi dong quén tri ¢6 quyén lay v kién cb dong bing van ban dé théng qua nghi quyét cua
Dai hoi dong co dong khi xét thay cin thiét vi lgi ich cua Cong ty bao gdbm nhung khong
gidi han céc vin dé sau:

a. Sura doi, bo sung ndi dung cua Piéu 1& Cong ty;

b.  Bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi déng quan tri;

c.  Quyétdinh dau tw hodc bén sé ti san ¢6 gid tri tir 35% tong gid tri tai san trer 1én
duoc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhét cua Cong ty.

I~

Hai df‘)ng quan trj phai chuan bi phiéu ldy v kién, du thao nghi quyét Dai hoi ddng cd dong,

cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va guri dén tit ca cd dong c6 quyén biéu quyét

cham nhit 10 (muai) ngay truoc thoi han phai gui lai phiéu lay y kién. Yéu cau va cich
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thirc gui phiéu lay ¥ kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 20 Diéu l¢é nay.

Phiéu ly ¥ kién phai co cac ndi dung chu yéu sau day:

a.
b.

C.

f

E.

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
Muc dich ]ﬁy y kién:

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s¢ gidy 1 phap 1y cia ca nhan ddi véi 6 dong la
cd nhén; tén, ma sb doanh nghiép hodc sb gidy tor phép 1y cia 6 chire, dia chi try s¢
chinh dbi véi ¢b dong 14 t6 chire hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy to
phap Iy ctia ¢4 nhan dbi voi dai dién cua cd dong 14 to chirc; s6 lwong cb phin cia
tirng loai va sd phiéu bidu quyét cia cb déng;

Vién dé can léy v kién dé théng qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gdm tén thanh, khong tan thanh va khong ¢ ¥ kién doi
v6i tirng van dé lay y kién;

Théi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da dugc tra 15i;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri.

Cd dong 6 thé giri phiéu lay ¥ kién da tra 101 dén Cong ty bing hinh thirc gui thu, fax hodc
thu di¢n tir theo quy dinh sau day:

d.

Truomg hop gui thu, phiéu liy ¥ kién da dwoc tra 101 phai ¢6 chit ky cua co dong la
cé nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo phép ludt cua co
déng 1a t6 chirc, Phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dan
kin va khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu:

Truong hop gui fax hodc thu dién t, phiéu ldy ¥ kién gui vé Cong ty phai duoc giir
bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

Cac phiéu lay ¥ kién gui vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu Ifly
y kién hodc da bi mé trong truong hop gui thw va bi tiet 19 trong trudng hop gui fax,
thu dién tr 12 khong hop 16, Phidu lay ¥ kién khong duoc gui vé dugce coi la phiéu
khéng tham gia biéu quyét.

Hoi ddng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi su chitng kién cua Ban ki¢m

sodt hoac cua cd dong khong nam giir chirc vu quan Iy Céng ty. Bién ban kiém phiéu phai
¢o cac noi dung chu yéu sau day:

a.

b.

C:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

Muc dich va cic van dé cin ldy ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

S6 ¢b dong vai tong s phiéu bitu quyét di tham gia biéu quyét, trong do phan bi¢t
s6 phiéu biéu quyét hop 1¢ va sé biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thire giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach co déng tham gia biéu quyét;

Téng sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién ddi véi timg van dé;
Vén dé da duoc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong ing;

Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam st
kiém phiéu.
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Diéu

12

Cac thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sét kiém phiéu phai
lién d6i chiu trach nhiém veé tinh trung thuc, chinh xdc cla bién ban kiém phiéu; lién déi
chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xac.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duge giri dén cac cd dong trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay két thiic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé
bang viéc dang tai trén trang théng tin dién tir cua Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tur thai
diém két thiic kiém phiéu.

Phiéu Ifiy y kién da dwge tra lo1, bién ban kiém phiéu, nghi quyél da dugc thong qua va tai
li¢u ¢6 lién quan giri kém theo phiéu liy ¥ kién déu phai dugc Iru git tai tru so chinh ciia
Cong ty.

Nghi quyél duoc thong qua theo hinh thic [éy y kién ¢ dong b:‘;ing van ban néu duoc $O
¢6 dong so hiru trén 50% (nim muoi phan trim) tong s6 phiéu bicu quyét cia tit ca cb
dong co quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc
hop Dai hoi df’mg co dong.

25. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong

Cudc hop Pai hoi déng co déng phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va luu
gilr dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Vidt, c6 thé lap thém bing
tiéng nude ngoai va c6 cac néi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai héi déng cb dong:

¢.  Chuong trinh hop va ndi dung cude hop:

d.  Ho, tén chu toa va thu ky:

e.  Tom tt dién bién cudc hop va céc ¥ kién phét biéu tai cude hop Pai hoi dong b
dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;

f. S6 ¢b déng va tong s6 phiéu biéu quyét cua cic co dong du hop, phu luc danh séch
ding ky c6 dong, dai dién co dong du hop vai sé cb phin va sé phiéu bau [rong ung;

g Tong sb phiéu biéu quyét doi voi timg van d& biéu quyét, trong dé ghi r6 phuong
thire biéu quyét, tong sé phiéu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va
khong ¢6 y kien; ty 1¢ twong ung trén tng s6 phidu bidu quyet cua co dong du hop:

h.  Céc vin dé da dugc thong qua va ty I¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong ng;

1. Ho, tén va chir ky cua chi toa va thu ky. Truong hop chui toa, thu ky tir chéi ky bién
ban hop thi bién ban nay ¢6 hiéu lve néu duoc tit ca thanh vién khic cua Hoi dong
quan tri tham dw hop ky va c6 ddy du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban
hop ghi rd viéce cha toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai hoi dong cé dong phai duoc ldp xong va thong qua trude khi két thic
cudc hop. Chu toa va thwr ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién
ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cta néi dung bién ban.
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Bién bén duoc lap ba"mg tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu co hiéu hue phap 1y nhu nhau.
Trudng hop c6 su khéc nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dwoc ap dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong c6 déng, phu luc danh sich co déng ding ky du
hop kém chit ky ctia ¢ ddng, vin ban uy quyén tham dy hop, tit ca c4c tai ligu dinh kém
Bién ban (néu c6) va tai licu ¢6 lién quan kém theo thong béo mdi hop phai dugc cong bo
thong tin theo quy dinh phép luat vé cong bo thong tin trén thi trudng chimg khodn va phai
duoc Iuu gilr tai try so chinh cua Cong ty.

Piéu 26. Yéu ciu hiy bé Nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong

Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngdy nhan duoc nghi quyét hodic bién ban hop Pai hoi
ddng co dong hodc bién ban két qua kiém phiéu liy ¥ kién Dai hoi dong cb dong, co dong hodc
nhom ¢ dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luft Doanh nghiép ¢é quyén yéu cau Toa an hoac
Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hodc mét phan ndi dung nghi quyét Pai hi dong cd dong
trong cac truong hop sau day:

Trinh tw, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong vi pham nghiém
trong quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1é cong ty, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 21 Diéu 1¢ nay.

Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hodc Diéu 1& nay.

CHUONG VII. HO1 PONG QUAN TRI

Diéu 27. Ung cir, dé cir thanh vién Hpi dong quin tri

1.

Truong hop da xdc dinh dwoc ing cu vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bo thong
tin lién quan dén cac \tng cir vién toi thiéu 10 (muoi) ngay trude ngay khai mac hop Dai
hoi dong co dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty de co dong co thé tim hiéu vé
céc fmg cr vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi dong quan tri phai c6 cam ket
béng vin ban vé tinh trung thue, chinh x4c cla cdc thong tin ca nhan dugc cong bo va phai
cam két thue hién nhiém vu mdt cach trung thire, can trong va vi loi ich cao nhat cua Cong
ty néu duoc biu l1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén ng cur vién
Hoi déng quan trj duge cong bé bao gSm:

a, Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh do chuyén mon;

¢.  Qua trinh cdng tac;

d.  Céc chie danh quan 1y khac (bao gbm ca chirc danh Hoi dong quan tri cua cdng ty
khac):

e. Loiichcé lién quan td1 Cong ty va cdc bén c6 lién quan cua Cong ty;
f. Céc thong tin khic (néu co) theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty;

g Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma ing cur
vién dang nam git chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chire danh quan ly khac
va cac lgi ich co lién quan t6i cong ty cua tng cur vién Hoi dong quan tri (néu co).
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C6 déng hodc nhém cd dong so hitu tir 10% (muoi phan tram) tong so6 ¢6 phan phé théng
tro 1én c6 quyén dé cur ng cur vién Hoi dong quan trj.

Trudng hop s6 hrong tng ct vién Hoi dong quan trj théng qua dé cw va g ctr van khéng
du s lremg can thiét theo quy dinh tai khoan § Didu 115 Luat Doanh nghigp, Héi dong
quan tri dwong nhi¢m giGi thiéu thém tng cir vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh tai
Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri céng ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong
quan tri. Viéc Hoi df‘mg quan tri duong nhi¢m giGi thiéu thém tng et vién phai dugc cong
b rd rang trude khi Dai hi ddng cd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri
theo quy dinh cua phép luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai ddp ing cac tiéu chuin va diéu ki¢én theo quy dinh tai
khoan 1, khodn 2 Biéu 155 Luét doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Diéu 28. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

2,

0.

S6 lugng thanh vién Hoi déng quan trj 14 07 (bay) nguoi.

Nhiém ky cta thanh vién Héi ddng quan tri khong qua 05 (nim) ndm va c6 thé dwoc bau
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap Hoi
ddng quan trj cia mét céng ty khong qud 02 nhiém ky lién tuc. Truomg hop tat ca thanh
vién Hoi dong quan tri cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién
Hoi dong quan trj cho dén khi cé thanh vién mdi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.
Co céu thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Co cau Héi dong quin trj cia Cong ty phai dam bao ti thidu 1/3 (mét phan ba) tong sé
thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién khong didu hanh, Cong ty han ché tdi da thanh
vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chic danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc
1ap cua HOi dong quan tri. Tong s6 thanh vién doc lap Hoi déng quan tri cua Cong ty c6 tdi
thiéu 02 (hai) thanh vién,
$6 lwgng, tidu chun va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc lap Hoi
déng quan tri duoc quy dinh theo khoan 1, khoan 2 Diéu 155 cua Luat Doanh nghiép, Diéu
275,276 Nghi dinh 155/2020/ND-CP va céc quy ché ndi bo ciia Cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhét thiét phai 14 ¢6 ddéng cua Cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong
hop bi Dai hoi dong co dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé trong cac trirong hop sau:
a.  Cdc trwong hop mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

i Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

ii.  C6 don tir chite va duge chip thuan;

1. Chét; mét tich; bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién
phap xur ly hanh chinh tai co so cai nghién bit budc, co sd gido duc bit bude:
trén khoi noi cur trd; bi tuyén b han ché, mat nang lue hanh vi dan su, cdm
dam nhiém chite vu, cam hanh nghé hoac lam cong viéc nhat dinh theo bdn 4n
hodc quyét dinh ciia Toa 4n: hoac

iv.  Theo quyét dinh cia Pai hoi ddng ¢é dong

b, Cac trudng hgp bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:
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i.  Khéng tham gia hoat dong cia Hoi dong quan trj trong 06 (sau) thang lién tyc,
trir truomg hop bat kha khang;

ii.  Bi Toa an tuyén bd han ché, bi mat nang lyc hanh vi dan sw, cim hanh nghé
hoac lam cong vicc nhat dinh;

1. Khong hoan thanh céng viée, nhiém vu duge phan cong;
iv. Vi pham cac quy dinh tai Quy ché ndi bd cia Cong ty va quy dinh cua phap
luat;

V. Theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong.
Truong hep thanh vién Hoi dong quan tri bi bai nhiém, mién nhiém hodc thay thé theo quy
dinh tai Diéu nay, Dai hoi dong cé dong co trach nhiém bau bd sung thanh vién Hoi dong
quan tr1 tai cugc hop Dai ho1 dong co dong gan nhat.
Viéc bd nhiém thanh vién Hoi déng quan tri phai duge cong bo théng tin theo quy dinh
phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoén,

Pitu 29. Quyén han va nghia vu ciia Hi dong quan tri

L.

2

Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, 6 toan quyén nhédn danh Cong ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu ciia cong ty, trir cic quyén véa nghia vu thuge tham quyén
cuia Dai hoi dong c6 dong.

Quyén va nghfa vu ctia Hoi ddng quan tri do luat phap, Diéu 1€ cong ty va Dai hoi dong cb
déng quy dinh. Cu thé, Hoi déng quan tri c6 nhiing quyén han va nghia vu sau:

a. Chiu trach nhiém trudc co dong vé hoat dong ciia Cong ty;

b.  D&i xu binh ding déi véi tit ca cd dong va ton trong loi ich ctia ngudi ¢ quyén loi
lién quan dén cong ty;

¢.  Dbam bao hoat dong cua cong ty tuan thu cac quy dinh cua phap luat, Diéu Ié va quy
dinh ndi bd cua Cong ty:

d.  Quyétdinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty;

e. Kién nghi loai cd phan va tong so6 ¢6 phan dwoc quyen chao ban cta timg loai;

f.  Quyét dinh ban c¢b phin chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban
ctia timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khic;

g.  Quyétdinh gia ban ¢d phan va trai phiéu cia Cong ty;

Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 v khoan 2 Bi¢u 133 Lut
Doanh nghiép;

L. Quyét dinh phuong 4n diu tr va du 4n diu t trong tham quyén va gioi han theo quy
dinh cua phap luat;

] Quyét dinh giai phép phit trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

k.  Thdng qua hop ddéng mua, ban, vay, cho vay va hgp ddng, giao dich khac cé gia tri
tir 35% (ba muoi 1im phan trim) tdng gi4 tri tai san trd 1én duoc ghi trong béo cdo
tai chinh gin nhat caa Cong ty, trir trudng hop hep ddng, giao dich thudc thim quyén
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quyét dinh cta Dai héi ddng cd ddng theo quy dinh tai diém d khoan 2 DPiéu 138,
khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép. Thong qua cic hop dong, giao
dich dwoc quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 167 Luit Doanh nghiép;

Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky
két hop dong, cham dut hop df‘mg ddi véi Gidm dée va nguoi quan ly quan trong
khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, tht lao, thuong va lgi ich
khac cta nhiing nguoi quan 1y dé; ctr ngudi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi
dbng thanh vién hodc Dai hoi dong ¢ dong & cong ty khic, quyét dinh mic tha lao
va quyén loi khéc cia nhirng nguoi do;

Gidm sét, chi dao Giam dbc va nguoi quan 1y khic trong didu hanh cong viéc kinh
doanh hiang ngay cua Cong ty;

Quyét dinh co cdu to chire, quy ché quan [y nGi b cua Cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viée 2bp von, mua co phan cua doanh
nghiép khac;

Duyét chwong trinh, néi dung tai ligu phuc vu hop Pai hoi dﬁng c0 dong, triéu tap
hop Dai héi dong cé dong hodc lay ¥ kién dé Pai hoi dong ¢ dong thong qua nghi
quyét:

Trinh béo cdo tai chinh hing nim da dugc kiém todn 1n Dai hgi dong ¢ dong;
Kién nghi miic ¢6 tire duoe tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra 6 tic hodc xir 1y
16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viée t5 chirc lai, giai thé Cong ty: yéu cdu pha san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hai déng quan tri, Quy ché noi bd vé quan
tri cong ty sau khi dwoc Dai hoi dong ¢6 dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
che hoat dong cua Uy ban kiém todn truc thude Hoi déng quan tri, Quy ché vé cong
bo thong tin cua cong ty;

Giam sat va ngan nguoi xung dot loi ich cta céc thanh vién Héi dong quan tri, Giam
doc va ngudi quan 1y khic, bao gom viée st dung tai san cOng ty sai myc dich va lam
dung céc giao dich véi bén lién quan;

B6 nhiém Nguoi phy trach quan tri cong ty;

Té chire dio tao, tip huan vé quan tri cdng ty va cac k¥ nang cin thiét cho thanh vién
Hoi dong quan tri, Gidm doc va ngudi quan 1y khéc cia Cong ty.

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Ludt Chirng khoan,
quy dinh khac cua phép luat va Diéu I& cong ty.

Hoi dong quan tri phai bao cdo Pai h¢i dong cd dong két qua hoat dong cua Hoi dong quan
tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghj dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020
cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Chung khoan.

Diéu 30. Thil lao, thuéng v lgi ich khdc ciia thanh vien H¢i dong quan tri

Cong ty co quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Héi dong quén tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.
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Thanh vién Hoi dong quan tri duge hudng thi lao cong viée va thuong. Thi lao cong viée
duoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi dong quan
tri va mire thil lao méi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mire thu lao cho timg thanh vién
theo nguyén tic nhat tri. Téng mirc thu lao va thuong cua Hoi dong quan tri do Pai hoi
déng co dong quyeét dinh tai cudc hop thwomg nién.

Thu lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong
ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghi¢p, duoc thé hién thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hing nam cua Cong ty vi phai béo cio Pai hoi déng co dong
tai cudc hop thudng nién.

Thanh vién Hoi ddng quén tri ndm giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong quan
tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thuc hién nhirng cong viéc khac
ngoai pham vi nhiém vu thong thudng cia mot thanh vién Hoi déng quan tri, co thé duoc
tra thém thi lao dudi dang mét khoan tién céng tron géi theo ting lan, lwong, hoa hong,
phf?m tram loi nhuan hodc dudi hinh thie khéc theo quyét dinh cua Hoi don g quan tri.

Théanh vién Hoi déng quén tri cé quyén dugc thanh toan tat ca céc chi phi di lai, dn, ¢ va
cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién
H6i ddng quan tri ciia minh, bao gom ca céc chi phi phat sinh trong vi¢e t¢i tham du cac
cude hop Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan trj hodc cdc tiéu ban ciia Hoi dong quan
tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé dwge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6
su chap thuin cua Dai hoi déng cb dong. Bao hiém nay khong bao goém bao hiém cho
nhting trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luat
va Dicu 1é cong ty.

Piéu 31. Chu tich Hji dong quin tri

1.

Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi df‘)ng quan tri bau, mién nhiém, bdi nhiém trong s6 cac
thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri khong dugce kiém chirc danh Gidm dbe cua Cong ty.
Chu tich Héi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hai déng quan tri;

b.  Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai lidu phuc vu cude hop; triéu tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;

¢.  Té chuc viée thdng qua nghi quyét, quyét dinh cia Héi dong quan tri;

d.  Gidm sét qué trinh td chirc thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan
tri;

e.  Chu toa cude hop Pai hoi dong cb dong;
f  Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Dicu ¢ cong ty.

Trudng hop Chu tich Hoi dbng quan tri c6 don tir chitc hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
H6i ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngay nhan
don tir chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém.
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Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mét hoic khong thé thue hién dwoc nhiém vu
cua minh thi phai uy quyén bing vin ban cho mot thanh vién khéc thuc hién quyén va
nghia vu ciia Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khong ¢6 nguai duge ty quyén hodc
Chu tich Hoi df’mg quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat ti, dang
chap hanh bién phap xir 1y hanh chinh tai co s¢ cai nghién bét budc, co s¢ gido duc bit
budc, trén khoi noi cur trd, bi han ché hodc mat nang lue hanh vi dan su, ¢é khé khin trong
nhan thire, 1am chu hanh vi, bi Toa 4n cdm dam nhiém chirc vu, cim hanh nghé hoac lam
cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bdu mot nguai trong so cac thanh vién git
chire Cha tich Hoi déng quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén
khi ¢6 quyét dinh méi ciia Hoi dong quan tri.

Diéu 32. Cuje hop cua Hai ddng quin tri

L

2

Chu tich Hoi dong quan trj duoc bau trong cudc hop déau tién cua Hoi df’mg quan tri trong
thoi han 07 ngay lim vide ké tir ngay két thuc biu ctr Héi déng quan tri do. Cude hop nay
do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hodc 1y 1é phiéu biu cao nhat triéu tdp va chu tri.
Trudng hop 6 nhidu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat va
ngang nhau thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu
tap hop Héi déng quan tri.

Hbi dong quan trj phai hop it nhét mdi quy 01 Iin va ¢6 thé hop bat thuéng.

Chu tich Hoi dong quan tri triéy tap hop Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:
a.  Codeé nghi cua thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

b. Co6dé nghi cia Giam doc hoic it nhat 05 (nd@m) ngudi quan ly khac;

. C6dé nghi cua it nhit 02 (hai) thanh vién Hoi dong quan tri;

bé nghi quy dinh tai khoan 3 Biéu nay phai dugc ldp thanh vin ban, trong do néu rd muc
dich, van d¢ can thao ludn va quyét dinh thude tham quyén cta Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri trong thdi han 07 ngay lam
viée ké tr ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong triéu
tdp hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Héi dong quan trj phai chiu trach nhiém
vé nhimg thiét hai xay ra doi véi Cong ty; nguoi dé nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi
dong quan tri tri¢u tap hop Héi dong quan tri.

Chu tich Héi déng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai giri thong béo
méi hop chim nhit 1a 03 (ba) ngay lam viée trude ngay hop. Thong bdo mei hop phai xdc
dinh cy thé thai gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vin dé thao ludn va quyét dinh.
Théng bao moi hop phai kém theo tai liu sir dung tai cudce hop vi phiéu biéu quyét cua
thanh vién,

Théng bdo mai hop Hoi déng quan tri c6 thé giri béng gidy moi, di¢n thoai, fax, phuong
tién di¢n tr hoac phuong thirc khic do Piéu 1& cong ty, Quy ché quan tri ngi bé quy dinh
va bao dam dén dugc dia chi lién lac cua ttmg thanh vién Hoi déng quan tri dugc dang ky
tai Cong ty.

Cudc hop Hoi déng quan trj duge tién hanh khi c6 tir 3/4 (ba phén tu) tong s6 thanh vién
tro Ién du hop. Trudng hop cude hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du
s0 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an thir hai trong thoi han 07 (bay)
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ngay ké tir ngay du dinh hop lin thir nhit. Trudng hop nay, cuée hop dugc tién hanh néu
¢ hon mot nira s6 thanh vién Hai dong quan tri du hop.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugce coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng
hgp sau day:

a.  Tham dur va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
nay;

c.  Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh
thire dién fu khac;

d.  Gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e.  Guiphiéu biéu quyét bing phuong tién khac theo quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

Trudmg hop gii phiéu biéu quyét dén cudce hop thong qua thur, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhét 14
01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su ching kién cua tat ca
nhtrng nguwoi du hop.

Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duge uy
quyén cho nguai khac dy hop va biéu quyét néu dugc da s6 thanh vién Héi déng quan tri
chép thuan.

Cac cudc hop Hot dﬂ’mg quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va hru giir
dudi hinh thie dién wr khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé lap thém bang
tiéng nuwdc ngoai, bao gom cdc ndi dung chu yéu sau dy:

a.  Tén, dia chi tru s& chinh, ma so doanh nghiép;
b.  Thai gian, dia diém hop;
¢.  Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d.  Ho, tén timg thanh vién du hop hoac ngudi dugce uy quyén dy hop va cach thic du
hop;: ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

e. Vin dé duoc thao luin va biéu quyét tai cude hop:

E Tém tit phat biéu v kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién ctia cude
hop;

g, Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong ¢6 v kién;

h.  Van dé duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong quan tuong tmg; va

1. Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir trudéng hop quy dinh tai khoan 12
ctia Diéu nay.

Trwong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tr chéi ky bién bin hop nhung néu dugce tit ca

thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 diy du ndi dung theo quy dinh

tai diéma, b, c. d, e, f, g, h khoan 11 cia biéu ndy thi Bi€n ban hop van c6 hiéu luc.
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16.

Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhing nguwi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhié¢m
vé tinh trung thyce va chinh xé4c ctia ni dung bién ban hop Héi dong quan tri.

Bién ban lap bﬁng tiéng viét va bing tiéng nwée ngodi ¢6 hiéu lue phap ly nhy nhau. Truong
hop ¢ sir khac nhau vé nai dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai
thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dfmg quan tri dugc thong qua néu duoc da sé thanh vién
du hop tan thanh; truong hgp s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuéi cung thudc ve phia
¢6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Bién ban hop, nghi quyét Hai dong quan tri, va tai liéu st dung trong cudc hop phai duoc
ltu gitr tai try so chinh cua Cong ty.

Piéu 33. Cac tiéu ban thuge Hpi ddbng quén tri

L.

-2

H{i dong quan tri ¢6 thé thanh Iap tiéu ban trc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan sy, luong thuong, kiém ton ndi b, quan 1y rii ro. Sé luvgng thanh vién cua tiéu ban
do Hoi déng quan tri quyét dinh c6 ti thidu 14 03 (ba) nguoi bao gom thanh vién cia Hoi
déng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi déng quan tri/thanh vién
Héi dong quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mét trong s céc
thanh vién nay duoc bo nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri.
Hoat déng cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cua
tiéu ban chi ¢o hiéu lyc khi c6 da so thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cude
hop cua tiéu ban.

Viée thye thi quyét dinh cia Hoi déng quan tri, hoic cta tidu ban true thude Hoi dong quan
tri phai pht hop véi cac quy dinh phép luit hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy
ché ndi bo vé quan tri cong ty.

Diéu 34. Ngudi phu trach quan tri cong ty

.

Hoéi dong quan tri cua Céng ty phai bo nhiém it nhit 01 nguoi phu trich quan tri cong ty
dé hd tro cdng tac quan trj cong ty tai doanh nghi¢p. Nguwoi phu trach quan tri cong ty co
thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét Doanh nghiép.

Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dugc dong thai lam viée cho t6 chirc kiém toan
duoc chap thugn dang thye hién kiém todn cic béo cdo tai chinh ciia Cong ty.

Nguoi phu trach quan trj cong ty ¢o quyén va nghia vu sau:

a.  Tuvan Hoi dﬁng quan tri trong viéc to chire hop Pai hoi d(’)ng cb dong theo quy dinh
va cac cdng vige lién quan giita Cong ty va cd dong;

b. Chuén bi cic cude hop Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt va Dai hoi déng co dong
theo yéu cau ciia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt;

B Tu van vé thu tuc cia cac cudc hop;
d.  Tham du cac cuée hop;

e.  Tuvén thu tuc ldp cic nghj quyét cua Héi ddng quan tri ph hop véi quy dinh ciia
phap luat;

f. Cung cép cic thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién Héi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat:
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g Gidm st vd bio cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bé thong tin cua Cong ty:
h.  La diu méi lién lac voi cac bén co quyén loi lién quan;
i Bao mit thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1& cong ty:

] Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1¢ cong ty.

CHUONG VIIL. GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 35. To chirc b) may quién ly

Hé théng quan 1y cua Céng ty phai dam bao bo may quan ly chiu trach nhiém truée Hoi dong
quan tri va chiu su giam sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong viée kinh doanh hing ngdy
cua Cong ty. Cong ty co Giam déc, cac Pho Giam dbc, Gidm ddc chi nhanh, Ké todn trudng va
c4c chire danh quan 1y khac do Héi ddng quan tri b6 nhiém. Viéc bod nhiém mién nhi¢m, bai
nhiém cac chirc danh néu trén phai dugc thong qua bing nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong
quan tri.

Diéu 36. Nguoi diéu hanh Céng ty

L

Ngudi diéu hanh Cong ty bao gdm Giam dbe, Phé gidm doc, Giam doc chi nhanh, Ké toan
truéng va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Piéu 1é cong ty.

Theo dé nghi cua Gidm ddc va dugc su chip thuan cua Hoi dong quan tri, Cong ty duge
tuyén dung ngudi didu hanh khéc v6i s6 lugng va tiéu chuan phu hop véi co cdu va quy ché
quan 1y cua Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghlep phai co
trach nhiém dé hd tro Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va to chic.

Giam ddc duoc tra luong va thuong. Tién lwong va thuong cua Giam ddc do Hoi dong
quan tri quyét dinh.

Tién luong cua ngucri diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy
dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghigp, duoc thé hién thanh muc riéng trong
bdo cdo tai chinh hiang ndm cua Cong ty va phai béo cédo Dai hoi dong co dong tai cudc hop
thuong nién.

+ A A en . A v A 5 A - . A
Piéu 37. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vy va quyen han cia Giam doc

[

H6i déng quan tri bd nhiém 01 (mot) thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué nguoi khac
lam Giam ddc.

Giam doc 1a ngum diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty; chiu sy g,lam
sét cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhié¢m trudc Hoi ddéng quan tri va trude phap luat vé
viéc thue hién quyén, nghia vu dugc giao.

Nhiém ky cua Giam doc khong quéa 05 (nam) ndm va co thé duoc bé nhiém lai voi sonhiém
ky khong han ché. Giam dbc phai dap tmg céc tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh cua phap
luat, Piéu 1€ va cac quy ché ndi bo cua Cong ty.

Giam doc c6 cac quyen va nghia vu sau:

a.  Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty
ma khong thudce tham quyén cua Hoi dong quan tri;

b.  Té chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
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c. T chire thue hién ké hoach kinh doanh va phuong én dau tv cua Cong ty;

d.  Kién nghi phuong én co ciu tb chitc, quy ché quan 1y néi bé ciia Cong ty;

e.  B6 nhiém, mién nhi¢m, bai nhiém cdc chitc danh quan 1y trong Cong ty, trir cdc chire
danh thuge tham quyén cia Héi dong quan tri;

. Quyét dinh tién luong va loi ich khac déi véi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca
ngudi quan ly thude thim quyén bd nhiém cia Giam dbc:
Tuyén dung lao dong;
Kién nghi phuong 4n tré 6 tic hoic xt [y 16 trong kinh doanh:

1. Quyén va nghia vi khac theo quy dinh cua phép ludt, Didu I¢ cOng ty, cac quy ché
va/hodc quy dinh ndi bo cua Cong ty, hop dong da ky két, va nghi quyét, quyét dinh
cua Hgi dong quan trj.

5. Hoi dong quan trj ¢6 thé mién nhiém Giam déc (Téng giam ddc) khi da sd thanh vién Hoi
dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Giam déc (Tong giam
dbc) méi thay thé.

CHUONG IX. UY BAN KIEM TOAN TRU'C THUQC HOQI PONG QUAN TRI
Diéu 38. Ung cir, & cir thanh vién Uy ban kiém tosn

1. Cha tich Uy ban kiém todn v cdc thanh vién khac cuia Uy ban kiém toan do H6i dong quan
tri dé et va khong phai 1a ngudi didu hanh Cong ty.

2. Viée bd nhiém Chu tich Uy ban kiém todn va cdc thanh vién khac trong Uy ban kiém toan
phai dwgc Hoi déng quan tri thong qua tai cude hop Hoi déng quan tri.
Diéu 39. Thanh phin Uy ban Kiém toin

I. Uy ban kiém toan c6 tir 02 thanh vién tro 1én. Chu tich Uy ban kiém toan phai la thanh vién
Hoi dong quan tri doc 1ap. Cic thanh vién khic cua Uy ban kiém ton phai 14 cic thanh
vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh.

2. Thanh vién Uy ban kiém toan phai c6 kién thirc vé ké todn. kiém toan, ¢6 hiéu biét chung
ve phip luat va hoat dong ctia Cong ty va khong thude cac truomg hop sau:

a. Lam viéc trong b phan ké toan. tai chinh cia Cong ty;

b.  La thanh vién hay nhan vién cta t chire kiém toan duge chap thuin thue hién kiém
todn céc bo cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trudc do.

3. Chu tich Uy ban kiém toan phai ¢co bé’mg tot nghi¢p dai hoc tro 1én thude mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todan, ludt, quan tri kinh doanh.

Diéu 40. Quyén va nghia vu ciia Uy ban kiém ton

Uy ban kiém toén c6 céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 161 Luit Doanh nghiép, Diéu

I¢ cdng ty va cac quyén, nghia vu sau:

I. Puoc quyén tiép cin cac tai li¢u lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty, trao doi
VvOi cac thanh vién Hoi dong quan tri khic, Giam dbc. Ké toan trrong va can b quan 1y
khac dé thu thap thong tin phuc vu hoat dong cua Uy ban kiém toan.
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2. C6 quyén yéu ciu dai dién t6 chire kiém toan dugc chép thuan tham dy va tra 1 céc vén
dé lién quan bdo cdo tai chinh kiém todn tai cac cudc hop cua Uy ban kiém toan.

3. Sudung dich vu tu van phap luit, ké toan hodc cac tw van khac bén ngoai khi can thiét.

4. Xay dyng va trinh H¢i dong quan tri cac chinh séch phét hién va quan ly rui ro; d& xudt voi

Hoi dong quan tri cdc gidi phap x{r Iy rii ro phat sinh trong hoat dong ctia Cong ty.

5. Lap bdo cdo bing van ban giri dén Hoi ddng quan tri khi phat hién thanh vién Hoi dong
quan tri, Giam doc va ngudi quan ly khac khong thuce hién day du trach nhiém theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.

6. Xay dung Quy ché hoat déng cua Uy ban kiém toan va trinh Hoi ddng quan tri théng qua.
7. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh caa phap luat, Diéu 1& Cong ty va cac quy ché

ndi b cua Cong ty.
Piéu 41. Cude hop cita Uy ban kiém todn

I. Uy ban kiém toén phai hop it nhat 02 (hai) lan trong mot nam. Bién ban hop duoc Idp chi
tiét, ro rang va phai duoc luu git day du. Nguoi ghi bién ban va céc thanh vién Uy ban
kiém toan tham du hop phai ky tén vao bién ban cude hop.

2. Uy ban kiém toan thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cude hop, ldy ¥ kién bing vin
ban hodc hinh thire khiac do Quy ché hoat dong Uy ban kiém toan quy dinh. M6i thanh vién
Uy ban kiém toan c6 mot phiéu biéu quyét. Quyét dinh cua Uy ban kiém toan dugc thong
qua néu duge da s6 thanh vién du hop téan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cing thudc vé phia cé ¥ kién cua Chii tich Uy ban kiém toan.

Didu 42. Bio c4o hoat dong ciia thanh vién djc 1dp Hoi dong quén tri trong Uy ban kié¢m

toan tai cudgc hop Dai hji dong c6 dong thudng nién

|.  Thanh vién Hoi dong quén tri doc lap trong Uy ban kiém toan c6 trach nhiém bao cao hoat
dong tai cude hop Dai hoi dong cé dong thudng nién.

2.  Bdo cdo hoat dong cua thanh vién Ho1 dong quan tri doc lap trong Uy ban kiém toan tai
cudce hop Pai hii d6ng cd dong thudng nién phai dam bao co cac ndi dung sau:

a.  Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Uy ban kiém toan va timg thanh
vién I'Jy ban kidm to4n theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty:

b.  Téng két cac cude hop cua Uy ban kiém toan va cdc két ludn, kién nghi cia Uy ban
kiém toan;

c.  Kétqua giam sat d6i véi bio céo tai chinh, tinh hinh hoat ddng, tinh hinh tai chinh
cua Cong ty;

d.  Bao cdo danh gia vé giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty
ndm quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 18 v6i thanh vién Hoi déng quan tri,
Giam déc, ngudi didu hanh khic cia doanh nghiép va nhiing ngudi c6 lién quan cua
ddi tuong d6; giao dich gitra Cong ty vdi cong ty trong do thanh vién Hoi ddng quan
tri, Giam dbc, ngudi diéu hanh khac cua doanh nghiép 1a thanh vién sang lap hodc la
nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gin nhét trude thoi diém giao
dich;

e. Két qua danh gia vé hé théng kiém soat ndi bd va quan 1y rai ro ciia Cong ty:
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f. Kétqud gidm sat déi véi Hoi ddng quan tri, Giam déc va ngudi didu hanh khéc cua
doanh nghiép;

g.  Két qua danh gia su phbi hop hoat dong gitta Uy ban kiém todn véi Hoi dong quén
tri, Giam ddc va céc cb dong;

h. Céac ndi dung khac,

CHUONG X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOT PIEU HANH KHAC

Thanh vién Héi dong quan tri, Giam ddc va ngudi diéu hanh khac co trach nhiém thue hién cédc
nhiém vy cta minh, ke ca nhig nhiém vu véi tu cach thanh vién cdc tieu ban cua Hoi dong quan
tri, mot cach trung thue, cén trong vi loi ich cua Cong ty.

Diéu 43. Trach nhi¢ém trung thyc va tranh cic xung dot vé quyén loi

I. Thanh vién Hi dong quan tri, Giam déc va nguoi quan ly khac phai cong khai cac loi ich
c6 lién quan theo quy dinh ciia Luat Doanh nghi€p va cdc van ban phép luit lién quan.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, Giam déc, nguoi quan ly khdc va nhitng ngudi ¢6 lién quan
cua cdc thanh vién nay chi duoc st dung nhiing théng tin ¢6 duge nhé chirc vu cia minh
dé phuc vu loi ich cia Cong ty.

3. Thanh vién Héi dong quan tri, Giam déc va ngudi quan Iy khac c6 nghta vu thong bao bang
vin ban cho Hoi ddng quan tri vé cic giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khéc do
Cong ty dai ching nam quyén kiém soat trén 50% tra 1én von diéu 18 véi chinh déi trong
d6 hodc voi nhimg nguoi ¢ lién quan cia déi twong d6 theo quy dinh cia phap luit. Do
vOi céc giao dich néu trén do Pai hoi df‘mg co dong hoac Hoi df)ng quan tri chép thuan,
Cong ty phai thuc hién céng bd théng tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phap
luat chimg khoan vé cong bb thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan trj khong duoc biéu quyét déi véi giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién dé hodc ngudi ¢é lién quan cua thanh vién d¢ theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Diéu Ié cong ty.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc. nguoi quan ly khic va nhitng ngudi ¢6 lién quan
cia cac doi twong nay khong dwoc sir dung hoic tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin noi
b6 dé thue hién cac giao dich cd lién quan.

6. Giao dich gilta Cong ty v&i mot hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quan trj, Giam déc, nguoi
diéu hanh khac va céc cé nhan, t& chire ¢6 lién quan dén cdc d6i twong nay khong bi vo
hi¢u trong cdc truomg hop sau day:

a. Péi véi giao dich ¢o gié tri nho hon hoic béng 35% (ba muoi lam phan trim) tong
gid tri tai san dugce ghi trong bao cdo tai chinh gin nhit, nhting ndi dung quan trong
cua hop d?}ng hodc giao dich cling nhu cdc mbi quan h¢ va lgi ich cua thanh vién Hoi
dong quan tri, Giam dbe, nguoi diéu hanh khac da duge bio cao Hoi dong quan tri
va dugc Hoi dong quan tri thong qua bang da sb phiéu tan thanh cua nhting thanh
vién Hoi dong quan tri khong 6 loi ich lién quan;

b, D&i véi giao dich c6 gia tri 16n hon 35% (ba muoi lam phan tram) hoac giao dich
dan dén gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 (muoi hai) théng ke tir ngay thuc

31




hién giao dich dau tién c6 gi4 tri tir 35% (ba muoi 1am phén tram) trer 1én tong gid tri
tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét, nhiing ndi dung quan trong cua
giao dich nay cing nhu mdi quan hé va loi ich cua thanh vién Héi dong quan tri,
Giam doc, nguoi diéu hanh khac da duoc cong b cho céc cd dong va dugc Dai hoi
déng cb dong thong qua bing phiéu biéu quyét cua cic cd dong khong c6 loi ich lién
quan.

Piéu 44. Trich nhiém vé thiét hai va bdi thuong

Thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc va nguoi diéu hanh khac vi pham nghia vu, trach
nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cua minh phai chiu trach nhi¢m
vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham cua minh gay ra.

Coéng ty boi thuong cho nhitng nguoi di, dang hodc co thé tro' thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai. kién, khoi td (bao gdm cac vu viée dan sy, hanh chinh va khong
phai la cdc vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) néu ngudi d6 da hodc dang la thanh vién
Héi ddéng quan tri, Giam ddc, ngudi didu hanh khéc, nhin vién hoac dai dién duge Cong ty
iy quyén da hodc dang thyuc hién nhiém vu theo uy quyén cua Cong ty, hanh dong trung
thue, cén trong vi lgi fch cua Cong ty trén co s¢ tuan thu luét phap va khong ¢ bang chirng
xéac nhan rang ngudi d6 da vi pham trach nhiém ctiia minh.

Chi phi bdi thudng bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cic khoan phai thanh
toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyét nhitng vu viéc ndy trong
khuon kho luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhirng nguoi nay dé tranh
nhitng trach nhiém boi thwdng néu trén.

CHUONG XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 45, Quyén tra ciru so sach va hd so

I

C dong phd thong cé quyén tra clu 50 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a.  Cbdodng phd thong co quyén xem xét, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dia chi
lién lac trong danh sach c6 dong c6 quyén biéu quyeét; yéu cau sira doi thong tin khong
chinh xéc ciia minh; xem xét, tra ctu, trich luc hodc sao chup Diéu 1¢ cong ty, bién
ban hop Pai hoi ddng cb dong va nghi quyét DPai hoi dfmg c6 dong;

b. o6 dong hodc nhom ¢6 dong so hitu tr 5% (nam phin trim) tong s ¢o phan pho
théng tror 1én 6 quyén xem xét, tra clru, trich luc so bién ban va nghi quyét, quyét
dinh cua Hoi dong quan tri, bio cdo tai chinh giita ndm va hing nam, hop dong, giao
dich phai thong qua Hoi ddng quan tri va tai lidu khac, trix tai liéu lién quan dén bi
mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua Cong ty.

Truémg hop dai dién duge Gy quyén cua ¢6 déng va nhém cd dong yéu cu tra ciu s6 sich
va hd so thi phai kém theo gidy uy quyén cua co déng va nhém co dong ma ngudi do dai
dién hodc ban sao cong chimg cua gidy ity quyen nay.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc va ngudi diéu hanh khéc ¢6 quyén tra ciru s ding
ky cb dong cua Cong ty, danh sich b déng, sb sach va ho so khic cia Cong ty vi nhitng
muc dich lién quan tdi chuc vu cia minh voi diéu kién cac thong tin ndy phai dugc bdo
mat.
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4. Cong ty phai lru git Dicu I¢ ndy va nhiing ban sira dbi bd sung Didu 1, Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, cic quy ché, céc tai ligu chimng minh quyén so hitu tai san, nghi
quyét Dai hoi ddng cé dong va Hoi ddng quan tri. bién ban hop Pai hoi ddng ¢é déng va
Hoi déng quan tri, cac bao cdo cua Hoi df:mg quan tri, cac bdo céo cua Ban kiém soat, bdo
céo tai chinh nam, s sich ké toan va céc tai liéu khac theo quy dinh cua phap ludt tai tru
50 chinh hodc mét noi khic véi dicu kién 1a céc ¢b dong va Co quan ding ky kinh doanh
dugc thong bao vé dja diém hru trit cac tai ligu nay.

5. Diéulé cong ty phai dugc cong bo trén trang thong tin dién tw caa Céng ty.

CHUONG XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Pitu 46. Cong nhan vién va ebng doan
I.  Gidm déc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho nguoi lao déng nghi viée, tién lwong, bao hiém xa hoi, phuc lgi, khen
thudng va ky luit doi véi ngudi lao déng va nguoi diéu hanh doanh nghiép.

2

Giam doc phai lap ké hoach dé Hoi déng quan tri thong qua céc van dé lién quan dén quan
hé cua Cong ty véi céc td chirc cong doan theo cac chuin murc, thong 1€ va chinh sach quan
1y t6t nhat, nhitng théng 1€ va chinh séch quy dinh tai Diéu I¢ nay, cdc quy ché cua Cong
ty va quy dinh phép luat hién hanh.

CHUONG XIIL. PHAN PHOI LQT NHUAN
Diéu 47. Phén phéi lgi nhudn

I.  Dai hoi dong co dong quyét dinh mire chi tra ¢é tirc va hinh thirc chi trd ¢6 tirc hang nim
tu lod nhudn duoc gitr lai cna Cong ty.

|38

Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra cd tic hay khoan tién chi trd lién quan tdi
mdt loai ¢o phiéu.

(5 ]
.

Hoéi dong quan tri ¢ the kién nghi Pai hoi dong c6 dong thong qua viéc thanh toan toan
b6 hodec mét phan ¢6 tirc bing cd phiéu va Hai dong quan tri la co quan thye thi quyét dinh
nay.

4. Trudng hop cé tic hay nhitng khoan tién khac lién quan tdi mot loai c6 phiéu duoc chi tra
bang tién mit, Cong ty phai chi tra bing tién dong Vit Nam. Viée chi tra cb thé thue hién
truc tiép hodc théng qua cac ngan hing trén co s¢ cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngan
hing do ¢0 dong cung cap. Trong hop Cong ty di chuyén khoan theo dang céc thong tin
chi tiét vé ngin hang do ¢ dong cung cdp ma co dong dé khong nhén dugce tién, Céng ty
khong phai chju trach nhiém vé khoan tién Cong ty dd chuyén cho c¢6 dong nay. Viéc thanh
toan ¢d tire ddi véi céc cd phiéu niém yét/dang ky giao dich tai Sor giao dich chitng khoan
¢d thé dwoe tién hanh théng qua cong ty chirng khoan hodc Tong Cong ty Iuu k¥ va bu trir
ching khoan Viét Nam.

>. Can cir Ludt Doanh nghigp, Luat Chimg khoan, Hoi ddng quan tri thong qua nghj quyét,
quyét dinh xdc dinh mot ngdy cu thé dé chét danh sach cé dbng. Can cir theo ngay do,
nhung nguoi ding ky véi tu cach ¢ dong hodc nguoi so hiru cac chimg khodn khac duoc
quyén nhan ¢é tirc bang tién mit hoac co phiéu, nhan thong bao hodc tai liéu khac.
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6. Céc van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan duwgc thyuc hién theo quy dinh ctia phap
luat.

CHUONG XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Didu 48. Tai khodn ngin hang

|.  Cong ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngdn hang nuée
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chip thuan trudce cia co quan co tham quyén, trong trudmg hop can thiét, Cong ty
cO thé mo tai khoan ngin hang ¢ nudc ngoai theo cic quy dinh cia phép luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cic khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua céc tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Coéng ty mo tai khoan.

Diéu 49. Niim tai chinh

Nam tai chinh ciia Cong ty bt dau tir ngay 01 thang 01 hing nim va két thiic vao ngay 31 thing
12 hiing nam. Nam tai chinh dau tién bt du tir ngay cap Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép
va két thuc vao ngay 31 thang 12 cung nim

Diéu 50. Ché dp ké todn

. Ché do ké toan Cong ty st dung 1a ché do ké toan doanh nghiép hodc ché d6 ké toan dac
thit duge co quan c6 tham quyén ban hanh, chap thuan.

2. Cong ty lap sb sach ké toan bing tiéng Viét va luu gilr ho so ké toan theo quy dinh phip
luat vé ké toan va phap luit lién quan. Nhiing ho so nay phai chinh xé4c, cap nhit, c¢6 hé
théng va phai du dé chirg minh va giai trinh céc giao dich ciia Cong ty.

3.  Cong ty st dung don vi tién té trong ké todn la dong Viét Nam. Truong hop Cong ty c6
cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bing mot loai ngoai té thi duge twr chon ngoai té
d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lua chon @6 trude phap luat va
thong bao cho co quan quan ly thué truc tiép.

CHUGNG XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 51. Bdo cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1.  Cong ty phai ldp bao cdo tai chinh ndm va bao cdo tai chinh ndm phai dugc kiém todn theo
quy dinh cua phap luat. Cong ty cong bo bdo céo tai chinh ndm da dwoc kiém toan theo
quy dinh caa phép luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khodn va ndp cho co
quan nha nudc c6 thim quyén.

2

Bao c4o tai chinh ndm phai bao gom day du cac bdo cdo, phu luc, thuyét minh theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bdo cdo tai chinh ndm phai phan énh mét cach
trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cua Cong ty.

3. Congty phai lap va cong bé céc bdo céo tai chinh ban nién da sodt xét va bao cdo tai chinh
quy theo quy dinh phép luat vé cong bé théng tin trén thi trudng chimg khoan va nop cho
co quan nha nde c6 thim quyén.
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Diéu 52. Bio cdo thuimng nién

Cong ty phai ldp va cong bd Béo cdo thudng nién theo cic quy dinh cua phép luat vé ching
khoan va thi trwomg chimg khoén.

CHUONG XVI. KIEM TOAN CONG TY

Diéu 53. Kiém toin

I3

Pai hoi déng o dong chi dinh mt cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh sach
cac cong ty kiém toan doc lap vauy quyén cho Hoi df‘mg quan tri quyét dinh Iva chon mot
trong s6 cic don vi ndy tién hanh kiém toan bio cdo tai chinh cua Céng ty cho ndm tai
chinh tiép theo dua trén nhimg didu khoan va didu kién thoa thu@n véi Hoi déng quan tri.

Bio cao kiem toan dugc dinh kém bdo cdo tai chinh nam cua Cong ty.

Kiém toén vién dc 1ap thue hién vide kidm todn bdo cio tai chinh cua Céng ty dugc tham
du cic cuge hop Pai hoi dong ¢ dong va duoc quyén nhén cdc thong bdo va cac théng tin
khéc lién quan dén cugc hop Dai héi dong ¢ dong va dugc phat biéu ¥ kién tai dai hoi vé
céc van dé ¢6 lién quan dén viéc kiém toan bdo cdo tai chinh ciia Cong ty.

CHUONG XVIL DAU CUA DOANH NGHIEP

Piéu 54. DAu ciia doanh nghiép

L

Déu bao gdm diu duoc lam tai co s khic ddu hodc ddu dudi hinh thie chit ky 56 theo quy
dinh cua phap luat vé giao dich dién .

Hoi dfmg quan tri quyét dinh loai dau, sé lwgng, hinh thirc va noi dung dau cua Cong ty,
chi nhdnh, van phong dai dién cua Céng ty.

H¢i déng quan tri, Gidm dée sir dung va quan 1y déu theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

CHUONG XVIIL GIAI THE CONG TY

Diéu 55. Giii thé cong ty

I

Cong ty ¢ thé bj giai thé trong nhimg truomg hop sau:

a.  Theo nghj quyét, quyét dinh cua Pai hoi déng co dong;:

b.  Bi thuhdi Gidy chimg nhin dang k¥ doanh nghigp, trir trudng hop Ludt Quan 1y thué
¢o quy dinh khac;

c.  Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phap luat.

Viéc giai thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hoi déng co dong

quyét dinh. Hoi démg quan tri thyc hién. Quyét dinh giai thé nay phai dugc thong bao hoac

phai dugc chap thuan boi co quan c6 tham quyén (néu bit buéc) theo quy dinh.

Diéu 56. Thanh Iy

Sau khi c6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi ddng quan tri phai thanh ldp Ban thanh 1y gdm

03 (ba) thanh vién, trong d6 02 (hai) thanh vién do Dai hoi df)ng ¢6 dong chi dinh va 01

thanh vién do Héi déng quan tri chi dinh tir 01 (mét) cong ty kiém toan ddc 1ap. Ban thanh
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1y chudn bi cac quy ché hoat ddng cua minh. Cac thanh vién cua Ban thanh 1y ¢6 thé dugc
lura chon trong $6 nhan vién cua Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tét ca céac chi phi lién
quan dén thanh Iy duge Céng ty wu tién thanh toan trudc cie khoan ng khic cua Cong ty.

Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bao céo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh lap
va ngay bit dau hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban thanh 1y thay mét Cong ty trong tt cd
cac cong viée lién quan dén thanh Iy Cong ty trude Toa dn va cdc co quan hanh chinh.

Tién thu duoc tir viée thanh 1y duroc thanh todn theo thir tu sau:
a. Céac chi phi thanh ly;

b. Céc khoan ng luong, trg c?ip thoi viée, bao hiém xa hoi va cac quyén lo1 khéc cua
ngudi lao dong theo théa wdc lao dong tap thé va hop dong lao déng da ky két;

ol No thué;
d.  Céc khoan ng khac cua Cong ty;

3 Phén con lai sau khi da thanh ton tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén day
duoc chia cho céc ¢b déng. Céc cb phin wu ddi duge wu tién thanh toan trude.

CHUGONG XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO

Diéu 57. Giai quyét tranh chip nji bp

1.

Trudng hop phat sinh tranh chip, khiéu nai lién quan t6i hoat dong cua Cong ty. quyén va
nghia vu cua cic co déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p, Dicu I€ cong ty, cac quy
dinh phdp luat khac hoac thoa thuan gita:

a.  Co dong voi Cong ty;

b.  Cbd dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam ddc (Tong giam doc) hay nguoi
diéu hanh khac:

Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chap d6 théng qua thuong lugng va hoa giai.
Trir trudng hop tranh chap lién quan t6i Hoi ddng quan tri hodc Chu tich Hoi dong quan
tri, Chu tich Hoi ¢éng quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chip va yéu cau timg bén trinh
bay cic thong tin lién quan dén tranh chip trong vong 30 (ba muoi) ngay lam viéc ke tir
ngdy tranh chap phat sinh. Trudng hop tranh chip lién quan t¢i Hoi dong quan tri hay Cha
tich Hoi ddng quan tri, bat clr bén ndo ciing ¢6 thé yéu cau Dai hoi dong c6 dong chi dinh
mot chuyén gia ddc 1ap lam trung gian hoa giai cho quaé trinh giai quyét tranh chap.

Trudmg hop khéong dat duoe quyét dinh hoa giai trong vong 06 (sdu) tuan tir khi bit dau
qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cla trung gian hoa giai khong duge cac bén chap
nhin, mdt bén ¢ thé dua tranh chap do ra Trong tai hodc Toa an.

Céc bén tu chiu chi phi ¢6 lién quan t6i tha tuc thwong luong va hoa giai. Viée thanh toan
cac chi phi ctia Toa dn dugc thuc hién theo phan quyét cia Toa an.

CHUONG XX. BO SUNG VA SUA DOI DIEU LE

Dieu 58. Pieu Ié cong ty

i

Viée sira dbi, bé sung Didu 18 nay phai dugc Pai hoi dong cb dong xem xét, quyét dinh.
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2. Truong hop phép luit ¢6 quy dinh lién quan dén hoat dong cua Cong ty chua duge dé cap
trong ban Piéu 1¢ nay hogc truong hop 6 quy dinh phap luat méi khac véi diéu khoan
trong Dicu I¢ nay thi dp dung nhitng quy dinh dé dé didu chinh hoat dong ctia Cong ty.

CHUONG XXI. NGAY HIEU LUC
Diéu 59. Ngay hiéu lye
I. Ban dicu Ié ndy gom 21 (hai muoi mot) chuong, 59 (nam muoi chin) didu duoc Pai hoi

dong co déng Cong ty co phén Clever Group nhat tri thong qua ngay ... thang ... nam 2021
v cung chﬁp thuédn hiéu lyc toan vin ctia Piéu 1€ nay.

2. Pidu 1€ dugc 1ap thanh 05 (nam) ban, cb gid tri nhu nhau va phai dugc luu gitr tai tru so
chinh ctia Cong ty.

3. Diéu I¢ nay la duy nhat va chinh thite cia Cong ty vi thay thé cac Didu 1¢ trrde d6 cua
Cong ty.

4. Cic ban sao hoac trich luc Diéu 1¢ cong ty c6 gid tri khi c6 chir ky cua Chu tich Hgi ddng

quan tri hodc t6i thiéu 1/2 (mét phin hai) tong s thanh vién Hoi ddng quan tri hodc duoc
co quan, t6 chiic ¢ thim quyén chiing thue ban sao.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 22 thdang 5 nam 2021

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TR] CONG TY

- Canci Ludt Chitmg khodn 56 54/2019/QH14 do Quéc Hpi thong qua ngay 26 thang 11
nam 2019 (“Ludt Chimg khodn”);

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Qudc Hgi thong qua ngay 17 thdng 6
nam 2020 (“Ludt Doanh nghiép”);

- Can cir Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cuia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hamh mjt 56 diéu ciia Lugt Chimg khodn (“Nghi dinh 155”);

- Cdn cit Thong tu 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bj truong Bo
Tai chinh hudémg dan mot 56 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai chiing
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot 56 diéu ciia Lugt Chimg khodn;

- Can cit Diéu I¢ Cong ty cé phan Clever Group (“Diéu 1¢”);

- Can cit Nghj quyét Dai hoi dong cé dong sé 01/2021/NQ-DPHDCD.ADG ngay 22 thang
05 nam 2021,

Quy ché néi bo vé quan tri cong ty Céng ty co phdn Clever Group (“Céng ty”) bao gém cdc
noi dung sau:

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ip dung

1. Pham vi diéu chinh:
Quy ché noi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac noi dung vé vai trd, quyén va nghia vu
cia Dai hoi dong cd dong, Hoi déng quan trj, Gidm dbc; trinh ty, thi tuc hop Dai héi
ddng cb dong; dé ctr, g cir, bAu, mién nhi¢m va bai nhi¢m thanh vién Héi ddng quan
tri, Ban kiem sodt, Gidm doc va céc hoat dong khéc theo quy dinh tai Didu 1é cong ty va
cac quy dinh hién hanh khic cuia phap lujt.

2. Dbi tuong ap dung:
Quy ché nay duoc ép dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Uy ban kidm toén, Giam
déc va nhiing ngudi lién quan.

Diéu 2. Dai hdi dong b déng

I.  Vai trd, quyén va nghia vu cia Pai hoi df‘mg cb dong.

a.  Dai hoi dong cb dong gdm tht ca ¢b ddng c6 quyn bidu quyét, la co quan quyét
dinh cao nhét ciia Cong ty.

b.  Quyén va nghia vu ciia Dai hoi ddng cé dong duge quy dinh tai khoan 2, Piédu 138
Luat Doanh nghi¢p va khoan 1 Diéu 17 Diu 1é Cong ty

2. Trinh ty, thu tuc hop Dai hgi dong cé dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop Pai hoi déng cd dong bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

a.  Thém quyén tridu tap Pai hoi ddng cb dong:
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Hoi ddng quan tri t6 chuc triéu tdp hop Pai th ddng cb dong thuorng nién va bt
thudomg. Dai hoi ddng cd dong thudng nién quyet dinh nhimg véan d& theo khoan 3
Diéu 139 Luat Doanh nghiép va khoan 2 Diéu 17 Diéu 1¢ Cong ty.

Lap Danh sach ¢ dong c6 quyén dir hop:

Danh séch c¢b dong c6 quyén du hop Dai hoi ddng cb dong duoc lap theo khoan 1
Pidu 141 Luat Doanh nghiép va diém a khoan 2 Diéu 20 Diéu 1¢ Cong ty.

Thong béo v& viéc chét danh sdch ¢6 dong c6 quyén tham dyr hop Dai hi dong cb
dong
Cong ty cong bd thong tin vé viée 1ap danh séch cd dong 6 quyén tham dy hop Pai

hoi ddng cd dong theo diém a khoan 2 Diéu 20 ctia Piéu 1é Cong ty va quy dinh cia
phap luat c6 lién quan

Thong béo tri¢u tap Pai hoi ddng cb dong

Théng béo mdi hop Pai hdi dong b dong duge thuc hién theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 20 Diéu 1é Cong ty va quy dinh ctia phép luat c6 lién quan.

Chuong trinh, ndi dung Dai hoi ddng cb dong

i. Nguoi triéu tip hop Pai hdi dong cb dong phéi chuén bi chuong trinh, noi
dung cudc hop theo khoan 2 va khoén 3 Didu 20 ctia Diéu 1é Cong ty.

ii. Cd déng hoic nhom cb dong quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 ctia Diéu lf; Céng
ty 6 quyén kién nghl vAn d& dua vao chuong trinh hop Dai héi ddng cb dﬁng,
viée kién nghi phax bang van ban va dugc thyc hi¢n theo diém ¢ khoan 4 Diéu
14 va khoan 4 Pidu 20 cua Diu 1é Cong ty.

iii.  Truong hop ngudi triéu tép hop Dai hdi dong cd dong tir chdi kién nghi vén
d@ dwa vao chuong trinh hop Pai hi ddng cb dong néu tai muc nay, thi cham
nhat 1a 02 (hai) ngéy lam viéc truéc ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb
dong pha1 tra 101 bang vin ban va néu 10 ly do. Ngudi triéu tap hop Dai hoi
ddng cb dong chi duge tir chéi kién nghi néu thude mot trong céc truong hop
theo khoan 5, Didu 20 ciia Diéu 1¢ Cong ty.

iv.  Ngudi triéu tap Dai hoi ddng ¢d dong phai chap nhan va dua kién nghi quy
dinh tai muc ii néu trén vao du kién chucrng trinh va ndi dung cudc hop, trir
treong hop ngudi trigu tap hop Dai hoi ddng cb dong tir chdi kién nghi theo
quy dinh tai muc iii Diéu nay, kién nghi dugc chinh thu:c bo sung vao chuong
trinh va ndi dung cudc hop néu duge Pai hi ddng cb dong chép thuan.

Viéc uy quyén cho nguoi dai dign dy hop Dai hoi ddng cd dong

Viéc tly quyén cho cé nhén, td chirc dai dién du hop Dai hoi ddng ¢b dong duge
thue hién theo Diéu 18 ctia Diéu 18 Cong ty.

Céch thirc ding ky tham dy Pai hdi ddng cb dong

Truéce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky c6 dong theo
trinh tu dwoc quy dinh tai khoan 1 Didu 22 cia Dicu 1§ Cong ty

Diéu kién tien hanh




m.

i.  Céc didu kién tién hanh hop Pai hoi dffmg cbd dong dugc thuc hién theo Diéu
21 cuia Diéu 1 Cong ty.

ii.  Chi co ngudi trigu tap Dai hoi dong cd dong méi c6 quyén quyét dinh thay
ddi chuong trinh hop da dugc giri kém theo théng bédo moi hop theo quy dinh
tai Didu 142 Lujt Doanh nghiép va khoan 6 Diéu 20 Diéu 1& Cang ty.

Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Dai hdi dong cb dong

Hinh thirc théng quan nghi quyét ctia Pai hdi ddng cb déng duoc thyuc hién theo
Diéu 147 ciia Luat Doanh nghiép.

Céch thirc bo phiéu

Cach thirc biéu quyét trong Pai hdi ddng cb ddng duoge thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 22 ctia Piéu 1¢ Cong ty va Diéu 146 ciia Luit Doanh nghiép.

Cach thirc kiém phiéu

Cach thire kiém phiéu duoe thyc hién theo quy dinh tai Diéu 22 ctia Diéu 1é Cong
ty va Diéu 146 ciia Luat Doanh nghiép.

Diéu kién d& nghi quyét dugc thong qua

Nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢b dong duoc thong qua theo cac quy dinh tai Diéu
23 ctia Diéu 1¢ Cong ty va Diéu 148 cua Ludt Doanh nghiép.

Thong béo két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu dwoc Chi toa cong bd ngay truéc khi bé mac cudc hop.

Cach thire phan déi nghi quyét ctia Pai hi ddng ¢ dong

Trinh ty, thu tuc phan déi Nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong thuc hién theo céc

quy dinh tai Diéu 26 cta Diéu & Cong ty, Pidu 151 va Diéu 152 cia Luat Doanh
nghiép.

Lép bién ban hop Dai héi dong cb dong

Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Didu 25 Diéu
1é Cong ty va quyét dinh ciia Didu 150 Luit Doanh nghiép
Cbng bd Nghi quyét Pai héi ddng cb déng.

Nghi quyét Pai hoi dong cb dong phai dwgc cong bd thong tin theo quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh cua phap luat ching khoan.

Trinh ty, thu tuc hop Pai hi dong ¢d dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc 14y y
kién bang van ban bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

a.

Céc trudmg hop dugce va khong dwoc 14y y kién bing van ban
Thye hién theo khoan 1 Diéu 24 Diéu 1¢ Cong ty

Trinh ty, thi tuc hop Dai h¢i ddng c6 dong théng qua Nghj quyét bing hinh thirc
liy y kién bing van ban




Viéc Dai hoi dong cb dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 14y y kién bing
vin ban s& thue hién theo trinh tu, thu tuc duge quy dinh tai Diéu 24 ctia Diéu 1é
Cbng ty; khoan 4 Diéu 148 va Piéu 149 ciia Luat Doanh nghiép.

Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cb déng thong qua nghi quyét bing hinh thirc hdi nghi
truc tuyén:

a.

Thong béo triéu tap hop Pai hoi ddng cb déng truc tuyén

Theo quy dinh thng béo triéu tip Dai hdi dong cb déng tham dur truc tiép da dugc
néu tai Didu nay.

Cach thirc ding ky tham dv Pai hdi déng cb dong truc tuyén

Cb déong sir dung tai khoan truy cip dé dang nhap vao hé théng va dang ky tham dy
Dai hoi déng c6 dong truc tiép theo quy dinh tai Quy ché nay va hudéng dan cua
Cong ty.

Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi d{’ing cb déng truc tuyén

Theo hudng dan cla Cong ty tai thoi diém thong bao cho cbd dong thuc hién viéc
uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hdi déng ) dong truc tuyén.

Piéu kién tién hanh

Cudc hop Dai hdi dfﬁng cd dong truc tuyén duge tién hanh khi c¢6 sb cd dong du hop
truc tuyén dai dién trén 50% (nam muoi phén tram) tong s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu
quyét.

Hinh thtre thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong truc tuyén

Thuec hién theo quy dinh tai Diéu 147 Luét Doanh nghiép

Cach thirc b phiéu truc tuyén

- C6 dong thuc hién bé phiéu truc tiép théng qua tai khoan truy cip va ma OTP
dé dugc dang nhép vao website cia Cong ty khi thuc hién biéu quyét.

- Cb dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc danh ddu chon vao 01
(mét) trong 03 (ba) b twong tng “Tan thanh”. “Khong tan thanh”, “Khdng ¢6
y kién” dbi véi timg ndi dung xin y kién ctia C6 d6ng trén hé théng.

- Trudng hop C4 dong da ding ky tham du Dai hoi déng cb dong tryc tuyén
nhung khéng thuce hién biéu quyét thi dwoc hidu 1a C6 déng d6 bo phiéu
“Khéng co ¥ kién”.

Céach thirc kiém phiéu truc tuyén

Ban kiém phiéu can cir vao thong tin dang nhdp va thong tin biéu quyét cta Cd
dong dé tdng hop két qua bidu quyét cia timg C dong ddi véi timg van dé xin ¥
kién.

Théng bao két qua kiém phiéu

Ban kidm phiéu s& cong bd ngay két qua kiém phiéu tai Pai hoi dong c6 dong truc
tuyén.

Lap bién ban hop Pai hji dong c6 dong
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Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong thuce hién theo quy dinh tai Pidu 25 cua Pidu
1é Cong ty va Diéu 150 ctia Luat Doanh nghiép.

Coéng bé Nghi quyét Pai hoi déng ¢ dong

Nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong phai duge cdng bé thong tin theo quy dinh
tai Piéu 1& Cong ty va cac quy dinh cuia phép luét chimg khoan.

Trinh ty, thu tuc hop Dai hi ddng c6 déng thong qua nghi quyét bing hinh thire héi nghi
true tiép két hop véi true tuyén, trong d6 luu y quy dinh 18 cac ndi dung sau:

a.

Théng bo triéu tép hop Pai hoi dong c6 dong

Theo quy dinh théng béo triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong tham dy true tiép da
duoc néu tai Diéu nay

Céch thire ding ky tham du Dai hoi ddng cd dong

- Cb dong tham dy hodc ty quyén cho ngudi khéc tham dy truc tiép tai dia
diém t chirc Dai hoi ddng cb déng. Cong ty b tri céc phong hop tai dia didm
6 chirc dé dén tiép cac cb dong tham dy cude hop, béo ddm khodng cach giita
c4c chd ngdi cua céc cb dong trong subt cudc hop.

- Man hinh chiéu va mdy tinh c6 két n6i mang dugc chudn bj diy du, dam béo
dwdng truyén két noi gitra cac phong hop én dinh, hinh anh hién thi, 4m thanh
chuén va ddng nhit giira cdc phong hop, mang dén sir lién két ¢b dong,

Viée tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong

Theo huéng dan cia Cong ty tai thoi didém thong bao cho cb dong thuc hién viéc y
quyen cho ngudi dal dién du hop Pai hdi ddng cb dong truc t:ep két hop véi truc
tuyén. Viéc 1 ly quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong cd dong dugc thuc
hién ph hop theo Piéu 18 cua Piéu 1¢ Cong ty.

Diéu kién tién hanh

Cudc hop Dai hoi dong ¢b dong tryc tuyén duoe tién hanh kh1 co s6 ¢ dong du hop

truc tuyen dai dién trén 50% (ndm muoi phan trim) tdng sb cb phiéu c6 quyén biéu

quyet

Hinh thirc thong qua nghj quyét cua Dai hdi dong cb dong

Thuye hién theo quy dinh tai Diéu 147 Luat Doanh nghiép

Céch thirc bd phiéu

- DOi v6i ¢ dong tham du tryc tiép: Phiéu Biéu quyét phai dwoc ¢é dong hodc

ngudi duge ty quyén danh déu tich (&) vao 01 (mét) 6 trong img: “Tan
thanh”; “Khéng tan thanh”; “Khéng y kién” v6i mdi noi dung dé nghi bidu
quyet

- D6i véi cb dong tham du truc tiép két hop véi truc tuyén tai cac phong hop
khac nhau:




e (b dong thuc hién bo phiéu truc tuyén thong qua tai khoan truy cap va
méi OTP dé dugc ding nhap vao website ciia Cong ty khi thyc hién biéu
quyét;

e (b dong quyét dinh chon bidu quyét bing hinh thirc danh ddu chon vao
01 (mdt) trong 03 (ba) 6 twong tmg “Tén thanh”, “Khéng tan thanh”,
“Khong c6 v kién” @bi véi timg ndi dung xin y kién ciia cb dong trén hé
théng;
e Trudng hop cd dong da dang ky tham du Dai hdi ddng ¢b dong trye tuyén
nhung khong thuc hién biu quyét thi dugc hiéu 1a Cb dong do bo phiéu
“Khédng o y kién”.
Céch thirc kiém phiéu
Ban Kiém phiéu can ctt vao phiéu bidu quyét truc tiép va thong tin diang nhép/thdng
tin biéu quyét truc tuyén cua cb dong dé tong hop két qua bicu quyét cia timg ¢b
déng déi voi timg van dé xin ¥ kién.
Théng béo két qua kiém phiéu
Thue hién tuong tw Diém h, khoan 4 Diéu 2 cta Quy ché nay.
Lap bién ban hop Pai hoi dong c¢o dong;
Thue hién tuong tw Diém i khoan 4 Piéu 2 clia Quy ché nay
Cong bb Nghi quyét Dai hoi dong cb dong
Thuc hién twong tw Piém j khoan 4 Diéu 2 clia Quy ché nay

Piéu 3. Hji dong quén tri

1. Vai trd, quyén va nghia vu cua Hji ddng quan trj, trach nhiém cia thanh vién Hoi dong
quén tri

a.

Hoi ddng quan trj c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 153 clia Lust Doanh
nghiép, khoan 2 Piéu 277 ctia Nghj dinh 155 va khoan 2 Diéu 29 cua Diéu 1& Cong
ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri cd quyén yéu cau Giam doc va ngudi dicu hanh doanh
nghi¢p ctua Cong ty cung cép thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua Céng ty va ctia cdc don vi trong Cong ty. Ngudi dugce yéu cau phai
cung c4p kip thoi, ddy di va chinh xac cac thong tin, tai lidu theo yéu cau cia thanh
vién Hoi @dng quan tri. Céc thanh vién Hoi déng quan tri c6 trach nhiém béo mét
cac thong tin dugce cung cAp.

2. P& cit, img cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj bao gdm cac
ndi dung chinh sau déy:

a.

b.

Nhiém k¥ va sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri
Thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 28 Diéu 1& Cong ty.

A A A \ ogs A .a o - a A A . .
Co cau, tiéu chuan va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri




- Co chu Héi dong quan trj duge quy dinh cu thé tai Diéu 276 cia Nghi dinh
155 va khoan 3 Piéu 28 cia Diéu 1é Cong ty.

- Thanh vién Hbi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai ¢6
céc tiéu chuén va diéu kién theo khoan 4 Diéu 28 cuia Didu 1¢ Cong ty.

P& cir, img cir thanh vién Hoi ddng quan tri

- Cée cb ddng nim gift cd phan phd théng c6 quyén gdp sé quyén biéu quyét
dé d@ cr cAc tmg vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhém cb déng nam
git tir 10% (mudi phén trim) dén dudi 30% (ba muoi phin triim) duge dé cir
t6i da 02 (hai) tng vién; tir 30% (ba muoi phan tram) dén dudi 40% (bdn
muoi phén trim) dwoc dé cir t6i da 03 (ba) tmg vién; tir 40% (bén muoi phin
trim) dén dudi 50% (n#m muoi phén trim) dugc dé cir tdi da 04 (bdn) img
vién; tir 50% (nim muoi phan trim) dén duéi 60% (sau muoi phan trim) duge
& cir t6i da 05 (niim) tmg vién; tir 60% (séu muoi phan trim dén dudi 70%
(bay muoi phan tram) duge dé cir tdi da 06 (sau) rng vién; tir 70% (bay muoi
phz"in tram) dén dudi 80% (tdm muoi phén tram) duoc dé cir tbi da 07 (bay)
{mg vién; va tir 80% (tdm mwoi phin trim) dén dudi 90% (chin muoi phin
tram) dugce dé cir tdi da 08 vmg vién.

- Trudng hop s lugng tmg cir vién Hoi ddng quan tri théng quan dé cir va tmg
cir van khong du sb lugng can thiét theo khoan 5 Diéu 155 ctia Luét Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri thue hién theo khoan 3 Diéu 27 ciia Diéu 1é Cong ty.

Céch thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri

Viéc bau thanh vién Hoi dong quén tri phai thuc hién theo phuong thirc bau dn
phi¢u quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 cua Luat Doanh nghiép.

Céc trudong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri
Dai hoi déng ¢ dong mién nhiém, bai nhiém va bdu bd sung thanh vién theo quy
dinh tai Piéu 160 Luit Doanh nghiép.
Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri
Thong béo vé viéc bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hai déng quan tri theo
quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty va cac quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép.
Céch thirc giéi thiéu (mg vién thanh vién Hoi dong quan tri
Céc thire gidi thiéu Gng vién thanh vién Hoi dong quan tri thure hién theo quy dinh
tai Piéu 27 ctia Diéu 16 Cong ty.
Béu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri

- Chu tich Hoi dong quéan trj do Hoi ddng quan tri bau, mi&n nhiém, bai nhiém

trong s céc thanh vién Héi ddng quén tri.

- Viéc bau, bai nhiém, min nhiém Chu tich Hoi ddng quan trj duge thuc hién
theo Diéu 31 ciia Piéu 18 Cong ty.

Th lao va loi ich khac cta thanh vién Hoi ddng quan tri.




Thu lao va lgi ich khac ctia thanh vién Hoi df‘mg quan trj duge quy dinh va thyuc hién theo
Diéu 30 cua Dieu 1¢ Cong ty.

Trinh tu va tha tuc t6 chic hop Héi ddng quan tri bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

a.

Chu tich Hoi déng quan trj phai triéu tdp cac cudc hop Hoi dong quan tri dinh ky
va bit thuong, giri thong bdo moi hop cham nhét 1a 03 (ba) ngay lam viéc trude
ngay hop. Chi tich ¢ thé tridu tap hop khi xét thiy cin thiét, nhung mdi quy phai
hop it nhét 01 (mot) 1an.

Céc trudng hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuong

Chu tich Hoi dng quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quan tri khi mét trong sé
cac chu thé du6i day dé nghi bing vin ban néu rd muc dich cudc hop, vin dé cin
thao ludn va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi ddng quan tri, bao gdm:

- Giam dbc hodc it nhit 05 (ndm) ngudi quan 1y khac;
- Thanh vién doc lap Hai dong quan tri;
- [t nhét 02 (hai) thanh vién Hoi ddng quan tri; hoic
- Céc trwong hop khac do Pidu 16 Cong ty quy dinh.
Théng bao hop Hoi dong quan tri
Thuc hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 32 cua Diéu 1& Cong ty.
Didu kién t chitc hop Héi ddng quan tri
Thuyc hién theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 32 cta Diéu I8 Cong ty.
Céch thirc biéu quyét
Thuc hién theo quy dinh tai khoan 8, khoan 9 Diéu 32 ciia Diéu 1& Céng ty.
Céch thirc thong qua nghi quyét cia Hoi déng quan tri
Thuye hién theo quy dinh tai khoan 15 Diéu 32 cua Diéu 1& Céng ty.
Viéc Gy quyén cho nguoi khac du hop ciia thanh vién Hoi ddng quén trj
Thuc hién theo quy dinh tai khoan 10 Didu 32 ctia Diéu 1& Céng ty
Lép bién ban hop Hoi ddng quan trj
Thuc hién theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 32 cua Diéu 18 Cong ty
Trudng hop chu toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri
Thyc hién theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 32 ctia Diéu 1é Cong ty
Thong bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri thong bdo cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri cho
Giam dbc va nguoi didu hanh doanh nghiép trong vong 48 (bén muoi tam) gitr ké
tir ngdy nghi quyét, quyét dinh dugc thong qua; va Cong ty cong bd thong tin ra
cong chiing theo céc quy dinh ctia phép ludt vé chimg khoén, Diéu 1& Cong ty va
Quy ché nay

ﬁy ban kiém toan truc thudc Hoi df:‘mg quan trj:
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Quyén va nghia vu ciia Uy ban kiém todn
Uy ban kiém toan c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 161 cua
Luat Doanh nghiép va Diéu 40 cia Diéu 1& Cong ty.
Uy ban kiém toan phai hop it nhét 02 (hai) 14n trong 01 (mét) nam, Bién ban hop
Uy ban kiém to4n phai dugc 14p chi tiét, 16 rang. Ngudi ghi bién ban va céc thanh
vién Uy ban kiém toan tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc Bién
ban hop cta Uy ban kiém toén phai duoe luu giir dy du.
Ung ctr, dé cir thanh vién Uy ban kiém todn
Nhiém ky, s6 luong, tiéu chudn, co céu cta Uy ban kiém todn:

e Nhiém ky ctia Uy ban kiém toén theo nhiém ky ctia Héi déng quan tri.

e Uy ban kiém toan c6 tir 02 (hai) thanh vién tré 1én. Chu tich Uy ban kiém

todn phai 12 thanh vién doc lap Hoi dong quan tri. Cac thanh vién khéc cua
Uy ban kiém toan phai la thanh vién Hoi déng quan tri khong diéu hanh.

Ung cir, d& cir, thanh vién Uy ban kiém toan dugc thyc hién theo céc quy dinh cia
Luat Doanh nghiép, Piéu 38 clia Didu 1& Céng ty va céc quy dinh khéc ¢é lién quan.
Hoat ddng ciia Uy ban kiém toan.
Uy ban kiém todn 1a co quan chuyén mén thudc Hoi déng quan tri. Cudc hop cua
Uy ban kiém toan va bao céo hoat dong ctia thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri
trong Uy ban kiém toén tai cuc hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién duoc quy
dinh tai Piéu 42 ctia Diéu 1é Cong ty.

6.  Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan trj (néu c6)

- Hoi ddng quan trj c6 thé thanh 14p tiéu ban theo quy dinh tai Diéu 33 Didu I¢ Cong

ty.

- Hoat ddng cta tiéu ban phi tudn thu theo céc quy dinh ctia Hoi ddng quan tri. Nghi

quyét ciia tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da sé thanh vién tham du va biéu quyét
thdng quan tai cudc hop cia tiéu ban.

Viée thuc thi quyét dinh cua Hoi ddng quén tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi
ddng quan tri, hogic clia ngudr ¢ tr cich thanh vién tiéu ban Hai ddng quén tri phai
phtt hop v6i cac quy dinh cia phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é Cong ty

7. Lua chon, bb nhiém, mién nhiém Ngudi phu tréch quan tri cong ty bao gdm céc noi dung
chinh sau day:

a.

Tiéu chuan clia Ngudi phy tréch quén tri cong ty

C6 hiéu biét vé phap luat;

Khéng duge dong thoi lam viée cho cdng ty kiém toan dbc 1ap dang thuc hién kiém
toan céc bao céo tai chinh cia Cong ty;

Céc tiéu chuén khéc theo quy dinh ctia Phap ludt, Piéu 1¢ Cong ty va quyét dinh
cua Hoi déng quén tri.
Viéc bd nhigm Ngudi phu trach quan tri cong ty
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Hoi ddng quén tri bd nhiém it nhat 01 (mdt) ngudi phy trach quan trj Cong ty dé hd
trg cong tic quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu tréch quén tri Cong ty co
thé kiém nhiém Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 cua Luat Doanh
nghiép.

¢.  Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phy trich quan tri cong ty

Hoi ddng quéan tri ¢6 thé mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty khi can
nhung khéng trdi véi cac quy dinh cia phap luat hién hanh vé lao dong.

d.  Thong béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhi¢m Ngudi phu trich quan tri cng ty duge
thue hién theo quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty va phép luat vé chimg khodn.

e.  Quyén va nghia vy ctia Nguoi phy trach quan tri cong ty.

Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quén tri Cong ty duge quy dinh theo khoan
3 Pidu 34 clia Diéu 1¢ Cong ty.

A . A
bieu 4. Giam doc
1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cua Giam doc

Ngoai cac quyén, nghia vy va trdch nhiém quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty, Giam dbc con
thyuc hién céc quyén va nghia vu dudi day:
_ Thue hién céc Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri va Dai h¢i dong cb déng, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dAu tu ciia Céng ty di duoc Hoi dong quan tri va Pai hoi
ddng cb6 dong théng qua;

- Quyét dinh cac vén d& ma khong cin phai c6 quyét dinh cia Hoi ddng quan tri, diéu
hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo nhimg thong 1¢ quan Iy t6t
nhét;

- Kién nghi v6i Hoi ddng quan tr vé phuong 4n co cdu td chirc, quy ché quan 1y ndi
bj ctia Cong ty;

- D& xuét nhitng bién phap ning cao hoat djng va quan ly cta Cong ty;

- Kién nghj s6 lugng va ngu&n diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyen dung
dé Hoi dong quan tri bb nhiém hodic mién nhiém theo quy ché ndi bod va kién nghi
thi lao, tién luorng va loi ich khéc dbi véi nguoi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi
ddng quan trj quyét dinh;

- Tham khao y kién ctua Hoi ddng quan tri dé quyét dinh sb lugng ngudi lao dong,
viéc bd nhiém, mién nhiém, mirc luong, trg cép, loi ich, va cac diéu khoan khac
lién quan dén hop dong lao dong cua ho;

- Tru6cngay 31 thang 12 hang nam, trinh Hoi déng quan tri phé chudn ké hoach kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap tng céc yéu cau clia ngin
sach phu hop cling nhu ké hoach tai chinh 05 (nm) nam;

- Chuén bi c4c ban dy to4n dai han, hang nam va hang quy cua Cé‘mg ty phuc vu hoat
dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh.
Ban du toan hang ndm, bao gdm ca bang can d6i ké toan, bdo cdo két qua hoat dong
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kinh doanh va béo cdo lwu chuyén tién té dy kién, cho timg ndm tai chinh phai dugc
trinh dé Hoi ddng quan tri théng qua va phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh tai
cac quy ché cua Céng ty:

Quyén va nghia vu khéc theo céc quy dinh ctia phap luét, Diéu 1é Cong ty, Quy ché
quan tri cong ty va cac quy ché quan Iy ndi bd khdc cia Céng ty, cac nghi quyét
cia Hoi ddng quan tri, va hop ddng lao dong ky véi Cong ty.

Trir khi vi pham diéu cdm theo quy dinh phap luit Viét Nam, Giam ddc c6 thé uy
quyén va!hoac glao cho Nguoi diéu hanh doanh nghlep cua Cong ty thuc hién mot
hodc mdt s6 quyén va/hodc nhiém vu cia mmh mién la pha1 thong bdo cho HQI
déng quan tri, va giam sat chiu trach nhiém vé viéc uy quyén va/hoiic giao quyén,
trir truomg hop iy quyen va’hogc gia quyet cac quyen va nghia vy ma Héi dong
quan tri d Gy quyén va/hodc giao quyén cho Giam ddc, thi G1am dbc phai duge
chap thuin bing vin ban cia Héi dong quan tri. Noi dung tiy quyén va/hoic giao
quyén phai dugc xéc dinh ro rang va cuy thé.

Bé nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop ddng déi véi Giam déc

a.

Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cta Giam dbc
Nhlem ky ctia Giam ddc khong quéa 05 (ndm) ndm va c6 thé dugc bd nhiém lai véi
56 nhiém ky khong han ché.

Hbi dong quan trj théng nhét va cong bd cac tiéu chudn, didu kién cia Giam dbc.
Cac tiéu chuan ning lyc do Hoi ddng quan trj quyét dinh phal phu hop véi quy dinh
phép ludt, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh quan 1y ngi b v& nhén sy ciia Cong ty.

Ung cir, @& cir, mién nhiém, bai nhiém Gidm dbc

Hoi déng quan trj bd nhiém 01 (mot) thanh vién Hoi ddng quén tri lam Gidm déc
hodc thué ngudi khéc lam Gidm ddc. Gidm d8c phai dép tmg céc tidu chudn theo
khoan 5 Diéu 163 ctia Luat Doanh nghiép.

Hoi dong quan tri c6 the mién nhiém Gidm déc khi da sé thanh vién Hoi dong quan
tri ¢6 quyén bidu quyét dy hop tén thanh va b6 nhiém Giam déc thay thé méi.

B6 nhiém, ky hop déng lao dong véi Giam dbc
Hoi déng quén tri c6 quyén thué ngudi khéc lam Giam déc Cong ty.

Cong ty ky Hop ddng lao dong véi Gidm dbe theo cac quy dinh cua phap luit lao
dong.

Chim dirt hop dong lao dong véi Giam déc
H)i dong quén trj c6 quyén chédm dit Hop ddng lao dong véi Gidm dée theo quy
dinh cta phap luat lao dong.

Thong bao b6 nhiém, mi&n nhiém, ky hop dong, chiAm dut hop ddng dbi voi Gidm
ddc

Hoi dong qu&n tri thong bao v& viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dut
hop dong dbi Vm Giam dbc theo céce quy dinh ctia phép luat lao dong, chimg khoan
va ding tai quyét dinh bd nhiém, midn nhiém, bai nhiém Gidm ddc 1én trang dién
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tit ctia Cdng ty trong vong 24 (hai muoi bén) gid ké tir khi Hoi dong quan tri théng
qua quyét dinh.

£ Tién luong va loi ich khdc ctia Giam ddc: Hoi ddng quan tri quyét dinh tién luong
va cac loi ich khac ctia Gidm déc.

Pidu 5. Phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quin tri va Gidm déc

a.

Thu tuc, trinh tu triéu tép, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop giira
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Gidm dbe

Hoi ddng quan tri va Tong Gidm déc cing hop trao ddi cong viéc véi nhau théng qua
cudc hop theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

Cham nhét 10 (mudi) ngay 1am viéc trude ngdy dv kién hop, Chu tich Hoi ddng quan trj
phai giri Thu mai hop dén cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm déc. Thu moi hop phai
c6 thoi gian, dia diém, chuong trinh, ndi dung cugc hop va dinh kém céc tai ligu lién quan
dén cac nodi dung thao ludn tai cuge hop.

Cugc hop chi dugc tién hanh khi 6 it nhét % (mdt phan hai) so luong thanh vién Hoi
ddng quan tri va Giam dbc tham gia. Cudc hop do Chi tich Hoi ddng quan trj lam chu
toa. Thu ky cude hop do Chii tich Hoi dong quén tri chi dinh.

Thé thirc tién hanh cudc hop tuwong tu nhu cude hop Hoi ddng quéan tri da dugc quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty va Quy ché nay.

Tét ca cac ¥ kién thao luén cua thanh vién dy hop phai duge Thu ky cude hop ghi chép

diy du va lap thanh Bién ban cudc hop twong tir nhur Bién ban cude hop Hoi ddng quan
tri di duoc quy dinh tai Diéu 1 Cong ty va Quy ché nay.

Két qua cudc hop gitta Hoi dong quan tri va Giam dbc phai dwoc thong bédo dén thanh
vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va thanh vién Ban Giam dbc chAm nhat 1a 03 (ba) ngay
lam viéc ké tir ngay két thiic cudc hop.

Thu moi hop, cac tai ligu lién quan dén céac ndi dung thao ludn tai cude hop va Bién ban
cude hop phai duge luu giit tai Cong ty theo cdc quy dinh luu giir tai liéu cia Cong ty.
Théng béo nghi quyét, quyét dinh cta Hoi d6ng quan trj cho Giam dbe

Hoi dong quan tri thong bao nghi quyet quyét dinh cho Giam déc cham nhit 02 (hai)
ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Hji ddng quan tri ky Nghi quyét, Quyét dinh.

Céc truong hop Giam dbc dé nghi triéu tap hop Hoi ddng quan tri va nhing vén dé cn
xin ¥ kién Hoi dong quan tri

Giam dée co quyén dé nghj tridu tip hop Hoi ddng quén tri va thyc hién theo quy dinh tai
Piéu 32 Piéu 1¢ Cong ty

Béo cdo clia Giam déc véi Hoi ddng quan tri vé viée thyc hién nhiém vu va quyén han
duoc giao

Khi thue hién céc Nghi quyét, quyét dinh ctia Hi ddng quan tri, néu Gidm ddc phat hién

cac van dé bét loi cho Cong ty hodc khé hay khong thé thyc thi duge, Gidm déc phai bdo
c4o nay dén Hoi dong quan tri dé xem xét diéu chinh lai Nghi quyét, Quyét dinh. Néu
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Hoi dong quan trj khong diéu chinh lai Nghj quyét, Quyét dinh thi Giam déc vin phai
thyc hién nhung ¢ quyén bao Iuu ¥ kién va kién nghi 1&n Uy ban Kiém toan Cong ty.

Ngoai nhiing cong viéc phai trinh Hoi dong quan tri, Giém dbc c6 quyén chu dong tién
hanh hoat dong cua Cong ty theo céc quy dinh phan cap va phil hop véi quy trinh lam
viéc dLrorc H)i ddng quan trj ban hanh; duorc quyét dinh céc bién phap xir 1y vuet qua
thdm quyén trong nhimg trucrng hop khén c4p nhur thién tai, dich hoa, héa hoan, sy cd,.
nhung phai thong bao ngay dén Chu tich Hoi dong quan tri

Kiém diém viéc thuc hién nghj quyét va cac vén dé { Uy quyén khéc cia Hoi dong quén tri
d6i voi Giam dbc

Giam dbc c6 trach nhiem dénh gia va kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét, Quyét dinh
va cac van dé ay quyén khac cia Hoi dong quén trj dinh ky, phai 14p bang van ban va giri
dén Hoi ddng quan trj va Uy ban kiém todn trong vong 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay két
thuc quy.

Céc van dé Giam déc phai bao cdo, cung cip théng tin va c4ch thirc thong bao cho Hoi
dong quan tri

Gidm dbc phai bao cdo, cung cAp théng tin, cong khai cdc l¢i ich lién quan theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghi¢p, Nghi dinh 155, Diéu 1¢ va cdc quy ché néi bo ciia Cong ty.

Phéi hop hoat dong kiém so4t, didu hanh, gidm sét gifra cac thanh vién Hoi ddng quén tri
va Giam dbc theo cac nhiém vu cy thé cua céc thanh vién néu trén.

Bat ky khi nao xét thiy cn thiét, Hoi dong quan tn cac Tiéu ban truc thude Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 thé yéu cau Giam déc, Ngudi diéu hanh doanh
nghiép bao céo, gidi trinh vé cic vin dé thudc thim quyén cta Hoi ddng quan tri bing
cach thdng béo truée bang thu dién tir hodc bing vﬁn ban cho ngudi duge yéu cau béo
céo, gidi trinh it nhit 03 (ba) ngéy lam viée. Yéu cdu phai néu 16 cac ndi dung cén bédo
cdo, giai trinh, thoi gian va dia diém thyc hién viéc bao cdo, gidi trinh,

Ditu 6. Panh gi4 hang nim déi véi thanh vién Hpi dong quén tri, Giam ddc va cdc nguwoi
diéu hanh doanh nghiép

I

Hoi dong quan trj quyét dinh, trong cude hop ddu tién ctia nam tai chinh, céc ndi dung,
ti€u chi va phuong phép dénh gid hiéu qua hoat dong cua Hoi dong qudn tri, thanh vién
Hoi dong quén tri. Viée danh gid hi¢u qua hozu dong cua Giam dbc va Ngudi didu hanh
doanh nghi¢p duge thyre hién theo cac quy ché quan 1y ndi by khéc cia Cong ty.

Thoi gian t6 chitc cude hop danh gid higu qua hoat ddng ctia Hoi dong quén tri phai trong
thang 12 (muo1i hai) ctia ndm tai chinh nhung chi sau khi Cong ty dd udc tinh két qua kinh
doanh cua Céng ty trong nim tai chinh.

Két qua danh gid hiéu qua hoat dng ctia Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri
phai duge Chi tich Hoi dong quan tri thdng bdo cho tat ca cac thanh vién Hoi dong quém
tri, Giam dbc va Nguodi diéu hanh doanh nghiép trong vong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir
ngay két thuc cudc hop danh gia.

Vige khen thuong va ky ludt d6i v6i thanh vién Hoi dong quén tri, Gidm déc va Ngudi
diéu hanh doanh nghiép dugce thyc hién theo cdc quy ché quan 1y ndi bd khéc clia Cong

ty.
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5. Céc hinh thirc khen thuéng bao gdm khen thuéng bing vin ban c6 kém hozc khong kém
hién kim. Mic thuéng bang hién kim do Hoi dong quan tri quyét dinh tai cudc hop xem
xét viée khen thuéng. Tién khen thudng duogc trich tir tdng muc tién thudng hang nim
ctia Hoi ddng quan tri do Dai hoi dong cb déng quyét dinh.

6.  Két qua khen thuéng, ky ludt thanh vién Hoi dong quan tri phai duge thong béo cho tat
ca thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam ddc trong vong 03 (ba) ngay k& tir ngay két thac
cudc hop khen thudng, ky luét.

Diéu 7. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty Cong ty ¢b phan Clever Group bao gbm 07 (bay) Diéu va
¢6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 22 thang 5 ndm 2021.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU_BICHEHOI PONG QUAN TRI

NGUYEN KHANH TRINH
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CONG TY CO PHAN
CLEVER GROUP

S4: 04/2021/TTr-HPQT.ADG

TO TRINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay 23 thdng 4 nam 2021

V/v: Thong qua Béo cdo tai chinh nim 2020 va ké hoach kinh doanh niim 2021

Kinh trinh: PAI HQI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

- Can ctr Ludt doanh nghiép sé6 5 9/2020/QH14 va cdc van ban hirémg dén thi hanh;
- Can ctr Ludt chitng khodn 56 54/2019/QH14 vé céc vin ban huomg dén thi hanh;

- Can cit Piéu Ié Cong 1y ¢6 phan Clever Group;

- Can cit chire nang, nhiém vu ciia Hgi dong quan tri,

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb dong thuwong nién Céng ty cd phén Clever Group
(“BHDCD”) phé duyét ndi dung sau:

1.~ Théng qua Bdo cdo tai chinh riéng va Bio cio tai chinh hop nhét d3 dwye kidm
toan béi Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam.
Bdo cdo tai chinh kiém toén riéng va hop nhét cia Cong ty da duge déng tai cong khai
trén trang web Céng ty (www.clevergroup.vn) va cong bb thong tin trén thi trudng

chimg khoan.

2.  Théng qua ké hoach kinh doanh nim 2021 va K& hoach phén phéi lgi nhuin nim

2021 ciia Cong ty

1.  Kéhoach kinh doanh 2021

(Don vi tinh: Triéu dong)

Cic chi tidu Thychign | Kéhoach | Tyl¢dat | K& hoach Ting
nim 2020 | nim 2020 | kéhoach | nidm 2021 | trwing

Doanh thu Céng ty 422.060 380.515 110,9% 480.000 13,7%
me

Loi nhuan sau thué 42214 42.763 98,7% 50.000 18,4%
Cong ty me

Doanh thu hop nhét 451.893 498.602 90,6% 545.000 20,6%
Loi nhuin sau thué 39.518 55.222 71,6% 52.000 31,6%

\i{}p nhét

2 K& hoach phén phdi lgi nhuén nim 2021

Ty 1¢ chi trd ¢6 titc nam 2021 (Loi nhuan sau thué/Vén didu 1€ tai thoi diém tra ¢
tirc): Dy kién khong qua 24%

Hinh thie chi tra: Béng tién hodc béng ¢é phiéu

Kinh trinh PHDCPD xem xét va phé duyét.




Noi nhin:
- Nhu kinh giri;
-Luu CT./,

TM. HQI PONG QUAN TRI]
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NGUYEN KHANH TRINH




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Pjc ldp - Tw do - Hanh phic

S6: 05/2021/TTr-HPQT.ADG Ha Néi, ngay 23 thdang 4 nam 2021

TO TRINH
V/v: Phin phoi lgi nhuéin nim 2020

Kinh trinh: PAI HQI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

- Can cit Ludt doanh nghiép 3(5 59/2020/QH14 va cdc van ban hudng dan thi hanh;
- Can cik LuGt chimg khodn s 54/2019/0H14 vé cdc van ban huweéng dén thi hanh;
- Can cit Piéu 1¢ Céng ty ¢6 phan Clever Group,

- Can cit chitc ndng, nhiém vu cia Hoi dang quan tri,

\

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong cb dong thuong nién Céng ty c6 phan\\-
Clever Group (“PHPCD™) phé duyét phuong 4n phan phéi lgi nhuan nam 2020, cu thé:

Tinh dén ngay 31/12/2020, lgi nhuén sau thué Iiiy ké chwa phan phdi cia Céng ty ¢b
phan Clever Group (Cong ty me) 1a 43.010.390.044 VND. Phuong 4an phéin phéi 1oi nhun
cua ndm 2020 nhu sau:

Chi tiéu Gia tri (VND) Ty 1§
(% vbn diéu 1§)
Tong loi nhudn sau thué lily ké cia Cong ty me 43.010.390.044
chua phin phdi tinh dén 31/12/2020 (trén Bdo
cdo tai chinh Cong ty me)
Trong d6: Loi nhudn sau thué TNDN 2020 42.213.646.696
Chia ¢d tic nam 2020 bing tidn mat 9.000.166.500 5%
Chia cb tirc nam 2020 bing c phiéu 18.000.333.000 10%
Loi nhuén sau thué chua phin phéi 16.009.890.544

Uy quyén cho Hoi dong quan tri: Giao cho Hoi dong quén tri t6 chirc thuc hién thanh toan
¢6 tire cho ¢é dong bao gdm c4c thi tuc sau:

- Thanh to4n cb tirc bang tién mit;
- Phét hanh ¢6 phiéu dé tra cd tic;

- Xéc dinh mic cb tirc duoc tra dm véi timg ¢6 phan, thoi han va hinh thirc tra cham
nhét 1a 30 ngay truée mdi Ian tra cb tirc;

- Cac thu tuc khac theo quy dinh clia phap luit lién quan dén viéc tra ¢ tic.
Thoi gla]l thue hién tra cd tie: Trong thoi han 06 théng ké tir ngay két thuc hop Dai hoi

dong ch dong thuong nién. Hoi dong quan tri xédc dinh thoi diém pha hop dé thyc hién viéc tra
¢d tire cho ¢d dong.

Kinh trinh PHDCD xem xét va phé duyét.
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Noi nhan:
- Nhur kinh gii;
- Luu CT./.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Déc 14p - Tw do - Hanh phic

Sé: 06/2021/TTr-HPQT.ADG Ha Négi, ngay 23 thang 4 nam 2021

TO TRINH
V/v: Phwong 4n phat hanh ¢ phiéu dé ting von diéu 1€ niim 2021

Kinh trinh: PAT HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

- Can cir Ludt doanh nghiép S(f 39/2020/QH14 va cdc van ban hudng dan thi hanh;
- Can cir Ludt chitng khodn s6 54/2019/0QH14 va cde vén ban huéng dan thi hanh,;
- Can cit Diéu 16 Céng ty co phan Clever Group,

- Can cir chire ndng, nhiém vu cua Hpi dong quan tri,

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai h6i déng ¢6 dong thucmg nién Cong ty ) phan Clever Group /':
("PHDCD”) phé duyét cic phuong én tang von diéu 18 trong nam 2021 nhr sau: p &
|

1.  Phat hanh ¢b phiéu tra ¢d tire nim 2020

1.1.  Tén co phiéu: : C6 phiéu Cong ty cb phin Clever Group

1.2.  Loai cb phiéu :  C6 phiéu phd théng

1.3.  Ménh gis c6 phiéu : 10.000 déng/ ¢b phiéu

14, Sé lwgng cb phiéu dw kién : 1.800.033 cb phibu (Biing chir: Mot trigu tdm
phat hanh tram nghin khong tram ba muoi ba c6 phiéu).

1.5.  Téng gid tri phat hanh theo : 18.000.330.000 dong (Bang chirt: Muai tam ty
ménh gid ba tram ba mueoi nghin dong).

1.6. Ty 1¢ phat hanh (56 heong c6 : 10%.
phiéu du kién phat hanh/sé
luong c6 phiéu dang heu hanh)

1.7, Nguén vin: : Lol nhuén sau thué chua phén phéi tai Béo c4o
tai chmh riéng da duoc kiém toan cho nim tai
chinh két thic ngay 31/12/2020 cua Céng ty cb
phén Clever Group.

L8.  Phuwongénxirly 6 phi€ulé:  : S5 c¢b phiéu phat hanh dé tra b tic mbi ¢d
dong nhéan dugce sé duoe lam tron xuong dén
hang don vi dé dam bao tong s6 lwong c6 phiéu
phan phm khong vuot qua tong sb luong phit
hanh, s0 c6 phiéu 1¢ hang thap phan (ne:u c0) s&
bi huy b6 khong thuc hlen va sb von dleu 1é
mdi duge ding ky trén s6 ¢d phan thue té phén
phéi duoe.

Vi dy: Véi ty 1é phat hanh 1a 10%, cd dong A
hién dang s& hiru 634 cd phan cta Cong ty tai
ngay ding ky cudi cung chét danh sich cb
dong dé thuc hién quyén nhan ¢ phiéu, s&
nhén dugc 63,4 ¢6 phiéu méi, tuy nhién do lam
tron xubng dén hang don vi nén thu:c té co
déng A nhan duge 1a 63 ¢6 phiéu méi va 0.4 ¢
1




1.9

2.

2.1.
2.2,
2.3.
2.4.

2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

2.9,

Théi gian phét hanh dy kién

phiéu 1& s& bi hay bo.

Quy I1/2021 — Quy II1/2021 va sau khi duoc
Uy ban chimg khoan nha nuée chép thuén. Uy
quyén cho Hoi dong quén tri toan quyén trong
viéc quyét dinh thoi diém phét hanh phii hop

Phat hanh ¢6 phiéu theo chwong trinh lra chon cho nguwdi lao dong trong Cong ty

Tén cb phiéu:

Loai ¢6 phiéu

Ménh gig ¢6 phiéu

S6 lwong c6 phiéu dw kién
phat hanh

Gia phat hanh

Tong gia tri phat hanh
theo ménh gia

Ty 1¢ phat hanh (56 leong
c6 phidu dp kién phat
hanh/sé  luong 6  phiéu
dang luu hanh)

Muc dich phat hanh

Déi twgng phit hanh

C6 phiéu Céng ty C4 phan Clever Group
C6 phiéu phd thong

10.000 ddng/ ¢b phiéu

90.000 c6 phiéu (Chin muoi nghin cé phiéu)

10.000 ddng/ cb phiéu
900.000.000 dong (Chin tram triéu dong)

0,5%

Ghi nhin sy nd lyc cta cde can bo nhan vién trong
Cong ty da c6 nhimg déng gbp tich cyc vao két qua
kinh doanh ctia Céng ty va tiép tuc ddng hanh cung
Cong ty; Thu hut va giit chin ngudn nhén luc chét
luong cao ¢6 trinh do, nhiéu kinh nghiém.

La cén b, nhan vién trong Cong ty (K& ca céc cong
ty con) dép g cac tiéu chi sau:

- Déi v6i can bd quan ly:

+ Khang dinh dugc kha ning, vai tro tai vi tri dam
trach;

+ Co6 dong gbp tich cyc vao su phat trién cia Cong
ty, guong miu trong viéc thyuc hién ndi quy, quy
ché ctia Cong ty;

+ C6 su phdi két hop tét véi cdc don vi khac trong
Céng ty, c6 sang kién trong qué trinh lao dong tai
Cong ty.

- Déi véi nguai lao déng:

+ Da chimg minh dugc kha ning hoan thanh tét
cong viéc mot cach doc lap, dép tmg yéu ciu vé
chuyén mén nghi¢p vu trong thuc hién céc cong
viéc dugc giao;

+ C6 nhimg déng gép thiét thuc vao két qua lam
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2‘II 0.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

a.

viéc, dem lai hiéu qua kinh doanh cho don vi, Cong
ty;

+ Guong mau trong thuc hién ndi quy, quy ché cia
Céng ty, phdi két hop t6t trong lam viéc theo nhém
va v6i don vi khic, c6 sang kién trong qua trinh lao
dong, 1am viéc tai cong ty.

Hoi dong quan trj s& quyét dinh sé luong ¢é phin
duge mua cia CBCNYV trén co sé ddnh gia phi hop
VOi cde tiéu chi trén theo nguyén tic binh xét.

Han ché chuyén nhwong . Han ché chuyén nhuong trong vong 01 (mdt) nam
ké tir ngay hoan thanh dot phat hanh.

Xir Iy s6 ¢6 phin khéng : Trong truong hop sb lugng ¢b phiéu ban cho nguoi

phén phéi hét lao ddng khong dwoc dang ky mua hét, HDQT ¢6
toan quyén trong viéc quyét dinh phén phéi tiép cho
déi tuong khac trong Cong ty véi gid va cdc didu
kién han ché tuong tu.

Chuyén nhwong quyén : CBCNV trong Cong ty co tén trong danh sach dugc

mua mua ¢6 phin khong duge chuyén nhuong quyén
mua cho nguoi khac.,
Phuong in st dung vén : B sung vén luu dong phyc vu san xuét kinh doanh

thu dwge tir dot phat hanh cua Cong ty.

Thoi gian thye hign dy : Quy 112021 — Quy I11/2021 va sau khi duoc Uy ban
kién chimg khodn nha nu6c chdp thudn. Uy quyén cho
Hoi ddng quén tri toan quyén trong viéc quyét dinh
thoi diém phat hanh phi hop.
Sira doi Diu 1¢ sau khi hoan tAt dot phét hanh:
Stra d6i khodn 1 Didu 6. Vén diéu 18, ¢b phén, cb dong sang 14p twong ng véi ndi dung
tang von da thong qua.
Giao Hoi ddng quan tri thuc hién viéc sira dbi Didu 1¢ Cong ty lién quan dén viéc thay
doi muc von diéu I¢ sau khi hoan tht dot phat hanh dya trén két qua phat hanh duoc sy
chdp thuan béi Uy ban Chimg khoén Nha nuée.
Dai h{i ddng 6 dong dy quyén cho Hpi dong quin trj

Hoi dong quan trj d& nghj Dai hoi ddng cb dong théng qua va ty quyén toan bj cho Hpi
ddng quan tri quyét dinh va thyue hién céc viée sau:

Lya chon thdi diém thuc hién thich hop va xdy dymg phuong 4n chi tiét dé trién khai
viéc phat hanh ¢6 phiéu tang vén didu 1§ dya trén phuong 4n da duge Dai hoi dong cd
dong théng qua sau khi ¢6 chip thuan cia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc.

Bo sung hoic sira déi phuong 4n dé diang ky phat hanh ¢6 phiéu véi Uy ban chimg
khodn nha nuéc hozc nhim dam béao tuan thi cac quy dinh cua phap ludt ¢6 lién quan
(néu o).
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¢. Chu dong xdy dung va gidi trinh ho so xin phép phat hanh giri Uy ban chimg khoan
nha nuée va cic co quan quan 1y nha nuée ¢6 lién quan.

d. Ban hanh tiéu chuin va 14p danh sich ngudi lao ddng dit didu kién tham gia chuong
trinh ESOP.

e. Dai hoi dong ¢b dong giao Hoi déng quan tri thuc hién tha tuc ding ky ting von didu
1€ sau khi két thic méi dot phat hanh ¢d phan.

f.  Thyc hién ding ky b6 sung va luu ky tai Trung tdm Luu ky chimg khoén Viét Nam,
niém yét bd sung tai S& Giao dich Chimg khoan TP Hb Chi Minh d&i véi toan b6 s6
lugng ¢6 phan phé thong dugc phat hanh thanh cong theo phuong 4n d3 duge Dai hoi
dong cb dong va Hoi ddng quan tri Céng ty théng qua.

g. Thuyc hién viéc sira ddi, bd sung diéu 1& Cong ty lién quan dén viée thay d6i muc vén
diéu 12 sau khi hoan t4t dot phat hanh,

h. Ngoai cdc ngi dung ity quyén trén ddy, trong qué trinh phét hanh cé phan, DHDCD uy
quyén cho Hbi ddng quan trj Cong ty thue hién céc thi tuc cin thiét khac bao gdbm
nhung khéng gi6i han & viéc bd sung, sira déi, hoan chinh phuong an phét hanh (bao
gbm ca cac quyét dinh vé& cac noi dung chua dwgce trinh bay trong céc phuong an phat
hanh néu tai myc 1 trén) theo yéu cu ciia co quan quan 1y Nha nuée va/hodc phit hop
véi hoan canh thye € sao cho viée thuc hién phuong 4n huy dong thanh cong, dam
bao quyén lgi cta cd dong va Cong ty va tuan thu quy dinh cia phap ludt hién hanh.

Kinh trinh BPHPCP xem xét va phé duyét. ¢ \
\lll. -1,:\
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Dic ldp - Ty do - Hanh phiic
$6: 07/2021/TTr-HPQT.ADG Ha Néi, ngay 23 thing 4 ndm 2021
TO TRINH

V/v: Sira déi Diéu I¢ va Quy ché ndi b vé quin tri Cong ty

Kinh trinh: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

- Can cit Ludt doanh nghiép 56 5 9/2020/QH14 va cdc vin ban heéng dén thi hanh;
- Can cit Lugt chimg khodn s6 54/2019/QH14 va cde vein ban hudng dén thi hanh;
- Can cir Diéu I¢ Cdng ty co phzfn Clever Group;

- Can cut chire ndng, nhiém vu ciia Hoi déng quan tri,

Hoi dong quan trj kinh trinh Dai hoi ddng cb dong thudng nién Cong ty cb phin
Clever Group (“DPHPCD” phé duyét ndi dung sira déi Piéu 1¢ va Quy ché ni by vé Quan trj
ndi bg cua Cong ty nhu sau:

Hoi dong quan tri soan Dy thao Diéu 12 va Quy ché ndi b vé quan trj Cong ty stra ddi
dya trén Diéu 1¢ méu 4p dung véi Cong ty dai ching va Miu Quy ché ndi bd v& quan tri Cong
ty duge ban hanh kém Théng tir s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua B
trudng B Tai chinh. Cian ci stra d6i gdm:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Quéc hoi ban hanh c6 hiéu lyc thi hanh tir

ngay 01/01/2021;

- Luét Chirng khoan sé 54/2019/QH14 do Qudc hdi ban hanh c6 hiéu luc thi hanh tir

ngay 01/01/2021;

- Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP do Chinh Pht ban hanh quy dinh chi tiét thi hanh mot

s0 diéu cia Luat Chirng khodn ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Théng tw s6 116/2020/TT-BTC do B truéng B§ tai chinh ban hanh huéng dan mot sb
diéu vé quan tri cong ty ép dung d6i véi cOng ty dai ching ¢6 hiéu luc thi hanh tir

ngay 15/02/2021.

Du thao Diéu 1¢ Cong ty (Dinh kém)
Du thao Quy ché noi bo vé quan tri cong ty (Dinh kém).
Kinh trinh PHDCD xem xét va phé duyét

Noi nhin:
- Nhu kinh giri;
-Luu CT..




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 08/2021/TTr-HPQT.ADG Ha Néi, ngay 23 thdng 4 nam 2021
TO TRINH

V/v: Thing qua Bdo cio hoat djng cia Hji ddng quén tri nim 2020 va Ngén sdch thu
nhip cia Hji dong quin tri nim 2021

Kinh trinh: PATHQI PONG CO DONG CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

Can cit Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 va cde vin ban hudng dén thi hanh;
- Can cit Ludt chirng khodn s6 54/2019/QH14 va cde vin ban huéng dén thi hank;
- Can cie Diéu I¢ Cong ty cé phdn Clever Group;

- Cdn cik chirc nang, nhiém vu cua Hpi déng quan tri,

Hoi dong quén trj kinh trinh Dai héi ddng cb dong thuong nién Céng ty ¢é phan Clever Group
(“PHDCD?) phé duyét ndi dung sau:

L.~ Thong qua Bdo cio cia Hi dong quén trj vé quan tri va két qui hoat dong ciia
Hgi déng quan tri va tirng thanh vién Héi dong quan tri nam 2020.
DBinh kém Bio céo vé viée hoat dong ciia Hoi déng quan tri nam 2020 ngay 23/4/2021.
2. Thong qua ngin sich thu nhap ciia Hyi ddng quin tri nim 2021
Hoi dbng quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi dong b dong phé duyét ngan séch thu
nhép cia Hoi dong quén trj ndm 2021 nhu sau:
Céc thanh vién Hoi dong quan trj khong nhan thi lao.
Tien thuong ciia cac thanh vién Hoi déng quan tri tham gia diéu hanh duge xéc dinh
theo quy ché luong thuéng hién hanh cia Céng ty dya trén chirc vu nim gitr.
Kinh trinh DHDCD xem xét va phé duyét.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TR]
- Nhu kinh giri; [

I DONG QUAN TRI

-Luu CT./.

Yrisar .\
AN

NGUYEN KHANH TRINH




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Doc ldp - Ty do - Hanh phic

S6: 04/BC-HDQT.ADG Ha Noi, ngay 23 thang 4 niam 2021
BAO CAO
V/v Hoat djng Hoi ddng quan tri nam 2020
Kinh giii: PAT HOI PONG CO PONG
Hoi dong Quan trj Cong ty ¢6 phéan Clever Group (“HDPQT”) xin bdo c4o Dai hoi dﬁng
¢6 dong két qua hoat dong trong nam 2020 nhur sau:

I.  Thanh vién Hji dong quin tri trong nim 2020 gdm:

STT Ho tén Chire vu
1 | Nguyén Khanh Trinh Chu tich
2 | Luvu Hoang Anh Thanh vién
3 | Bén N Dirc Hién Thanh vién
4 | DuKhic Chéu Thanh vién
5 | Lee SangSeok Thanh vién
6 | Pham Thanh Hai Thanh vién dgc lap
7 Pho Puc Giang Thanh vién déc lap (mién nhiém ngay 17/01/2020)
8 | Tran Vin Quan Thanh vién doc lap (bau ngay 17/01/2020)

1. Tong két cac cudc hop ciia Hi dong quan tri va cic quyét dinh cia Hbi dong quin
tri trong nam 2020

1. Cic cuge hop cia HDQT trong nim 2020

s Thanh vién HDQT Sobudihop | Tylétham | Ly do khong tham
'\ HDQT tham dy | du hop (%) du hop
I | Ong Nguyén Khanh Trinh 18/18 100%
2 | Ba Luu Hoang Anh 18/18 100%
3 | Ba Don Nit Puc Hién 18/18 100%
4 | Ong Du Khéc Chau 18/18 100%
5 | Ong Lee SangSock ' 18/18 100%
6 | Ong Pham Thanh Haj 18/18 100%
7 | Ong Tran Van Quan 18/18 100%
8 | Ong Pho Pure Giang T 0% Mién nhiém ngay
B _ | 17/01/2020 |
2. Cic quyét dinh cia HDQT trong nim 2020
Stt | S6 Nghi quyét/ Quyét dinh Ngay N¢i dung Ty 1¢
. thong qua
I | 01/2020/QD-HPQT.ADG | 17/01/2020 Trién khai thuc hién| 100%
Phu}o*ng an chao ban ¢o J
) I phl:é_ll riﬁng e _ |




s ]

02/2020/Qb-HDQT.ADG

03/02/2020

Trién khai thuc hién
Phrong an chio ban co
phiéu riéng 1& va ké
hoach sir dung vén thu
duoc tir dot chao ban

100%

03/2020/Qb-HPQT.ADG

18/02/2020

Thay d6i ni dung dang
ky doanh nghiép

100%

04/2020/QD-HDQT.ADG

24/02/2020

Théng qua hd so ding
ky bd sung va niém yét
bo sung chimg khoan

100%

04/2020/QD-HBQT.ADG

06/03/2020

Ké hoach t6 chirc Pai
hoi dong c¢d dong
thuong nién nam 2020

100%

05/2020/QD-HPQT.ADG

30/03/2020

Thong qua ndi dung
ung hé cong tac phong
chéng dich Covid-19

100%

06/2020/QD-HDQT.ADG

16/04/2020

Tam Ung cb tic va trién
khai thuc hién cac
phwong an phat hanh c6
phiéu

100%

07/2020/QD-HDQT.ADG

16/04/2020

Thong qua Quy ché
phat hanh ¢b phiéu theo
chuong trinh lua chon
cho ngudi lao dong
(ESOP 2020) va Danh
sich nguwoi lao dong
tham gia chuong trinh
ESOP 2020

100%

08/2020/QB-HBQT.ADG

07/05/2020

Trién khai thuc hién
phwong an phat hanh ¢6
phidu dé tra c6 tirc va
tng vén tir ngudn von
chu so hiru

100%

513/2020/QD-HDQT.ADG

13/05/2020

Gop vén thanh lap
Cong ty c6 phan Truc
tuyén CleverX

100%

09/2020/QB-HPQT.ADG

30/06/2020

Thong qua thoi gian
diang ky va nop tién
mua cb phiéu theo
chuong trinh Iya chon
cho nguoi lao dong
trong Cong ty

100%

12,

803/2020/Qb-HDQT.ADG

03/08/2020

Phin c6ng nhiém vu
cua cac thanh vién Ban

100%
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Giam doc
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13/2020/NQ-HPQT.ADG

03/08/2020

Théng qua viée dau tu
vao Coéng ty cb phan
cMetric

100%

14/2020/NQ-HPQT.ADG

06/08/2020

Thay déi n6i dung dang
ky doanh nghiép

100%

15a/2020/NQ-HPQT.ADG

09/09/2020

Déu tu vao cong ty con
— Thong qua viée diu
tu thém vao Céng ty cb
phf‘in Orion Media va
Céng ty ¢6 phin truyén
thong NAH

100%

16/2020/NQ-HDQT.ADG

20/10/2020

Thong qua hd so niém
yét ¢6 phiéu tai S¢ Giao
dich Chtng khoan TP
Ho Chi Minh

100%

1.7

1029/2020/QB-
HDBQT.ADG

29/10/2020

Théng qua ndi dung
chuyén nhuong Hop
dong mua ban San Dich
vu Thuong mai
Bohemia

100%

1120/2020/NQ-
HDQT.ADG

20/11/2020

Thong qua phuong
phap xdc dinh gid c6
phi¢u du kién cho ngay
giao dich dau tién trén
S¢ Giao dich Chung
khoan TP Hé Chi Minh

100%

I1I.

Thu lao, chi phi hoat djng va céc lgi ich khac cua Hoi dong quan tri va tirng
thanh vién Héi dong qudn tri trong nam 2020

Ho va tén Chire vu Luwong, thwéng, thu

lao, cac khoan loi ich
_c‘)ng Nguyén Khénh Trinh Chu tich Héi déng quan tri 429.527.907
Ba Don Nir Bic Hién Thanh vién HDQT kiém Phé 375.800.000

| Giam doc
Ba Luu Hoang Anh Thanh vién HDQT kiém Gidm 296.444.444
doc chi nhanh Ho Chi Minh

| Ba Tran Thi Minh Tinh _ Giam déc chi nhanh Da Nang 197.300.000
Téng cong 1.299.072.351

IV.

Cac giao dich gura Cong ty, cong ty con, mng ty do Cong ty co phan Clever
Group nim quyén kiém sodt trén 50% vén didu I¢ véi thanh vién Hoi ddng quéin
tri va nhimg ngudi lién quan dén thanh vién do trong nam 2020.

Khéng cé.




VI

Giao dich giira Cong ty véi cong ty trong dé thanh vién Hoi dfjng quan tri 1a
thanh vién sang lap hoac la ngudi quan ly deanh nghiép trong thoi gian 03 nam
gin nhit trude thoi diém giao dich trong nim 2020

Loai hinh giao dich Tén Cong ty giao dich Tong gia tri giao
dich trong nam
(VND)
Cung cép dich vy CleverAds Philippines Corporation 6.078.256.250
Cong ty ¢c6 phan JobsGo 1.253.452.533
Mua hang héa dich vu | Cong ty cé phin JobsGo 1.869.000
Cho vay Cong ty ¢b phan JobsGo 500.000.000

(Nguon: Bdo cdo tdi chinh hop nhét nam 2020 da kiém todn cia Céng ty ¢6 phan

Clever Group)

Hoat dong ciia thanh vién Héi dong quin tri ddc 1ap va két qua danh gia cia
thanh vién dge 1ap vé hoat dong ciia Hi dong quan tri

Trong nam 2020, HPQT co tat ca 07 thanh vién trong d6 c6 02 thanh vién doc lap.

Toan b thanh vién HDQT tham gia tich cu vao cac hoat dong hoach dinh, kiém soat tuan thu,
phan bién chién lugc va dam bao tét cac thong I& quan tri Cong ty chuan muyc. Pong thoi
Clever Group cung thuc hi¢n viée bo nhiém tach biét Giam dbe va Chu tich HDQT, dam bao
tinh tudn thu quy dinh vé quan tri Cong ty.

1.

Vé viée td chire cac cude hop HDQT

Cdc cudc hop HPQT da dugc triéu téap va thuce hién vai lich trinh cu thé, chuan bi tai
liéu chu dao, theo ding cac nguyén tic. Noi dung cac cudc hop duge cac thanh vién
HDQT thao ludn, phan bién, danh gia diy du va cin trong dé dua ra nhimg dinh
huéng, gidi phap tot nhét cho Cong ty.

Céc van dé lién quan dén chién lwge kinh doanh, chién lrgc tai chinh, van hoa doanh
nghiép, xay dung hé théng quan ly, ... déu duge thao luan, kiém sodt mot cich chit
ché gitta HDQT va Ban Giam dbc. Qué trinh thyuc thi hoat ddng ctia Céng ty dugce dién
ra theo quy ché phan quyén & rang, luén duge phin tich, nhan dién rii ro mot cach
kip thoi nhim dam béo sy on dinh, an toan, tuan thu theo quy dinh ctia phap luat ciing
nhu thye hién day du céc ké hoach do HDQT va DPHDCP thudng nién da dé ra.

Viée giam sat Giam dbc va cac thanh vién khic trong Ban Giam déc

Vé tong thé, HDPQT da thye hién tét cong tac gidm sat d6i véi Ban Gidm déc, dam bao
hoat dong cua Cong ty ludn duge kiém soat chit ché dé di ding dinh hudng chién
lwong va diéu chinh cic quyét dinh kip thoi khi thyc tién yéu cau.

Ciéc thanh vién HPQT giira cac chire danh trong Ban Giam dbc da thuong xuyén tham
du cac cude hop dinh ky ca bét thuong cia Ban Giam dbc. Cic quyét sach cia Ban
Giam doc duge phan tich, phan bién va tham véan tt HDQT nhim c6 cac giai phap tdi
wu cho loi ich cua Cong ty. Qua d6, HPQT ludn ndm rd tinh hinh hoat dong cua Cong
ty ciing nhu cap nhat nhanh nhat céc yéu cAu tir thie té.

Cac thanh vién HPQT nhan dién mét cach chi dong vai trd, trach nhiém hd trg déi voi
Ban Giam déc va thuc hién nhiéu budi chia sé kinh nghiém, trong téc va huan luyén
nghiép vu quan trj d6i voi Ban Giam déc va quan 1y cép trung.




HDQT dic biét quan tim dén cdc giai phap quan tri rii ro, nhim hd tro ban diéu hanh
nhan dién sém cac van dé, gitp cong ty duy tri tinh 6n dinh trong hoat ddng, bao vé t6i
da loi ich cua nha dau tu.

3. Panh gia chung hoat déng ciia HPQT

- HDQT thuc hién cac cong viéc theo ding tinh than cac Nghi quyél DHDCPD dé ra va
tuan thu Bieu I¢ Cong ty, Quy che quan tri va cac théng 1& chuan muc qudn tri Cong
ty.

- Tat ca cac thénh vién HDQT déu ¢o tinh thin trach nhiém cao, c6 tinh chuyén nghiép
cao, rd rang vé trich nhiém dugc phin cong trong viéc bao vé lgi ich cua Cong ty va
cén trong khi thye hién nhigm vy ctia minh.

- HDQT dé ra nhiéu bién phap hiéu qua, kip théi gitp Ban Giam déc vuot qua mot sé
thach thirc trong qua trinh véan hz‘mh Cong ty, dac biét I trudce tinh hinh dich bénh dién
bién phuc tap trong ndm 2020, can nhiéu bién phép ting bién, diéu chinh kip thot; thue
hién tot giam sat va kiém sodt cdc tiéu chi tuan thu phap ludt.

- HDQT da lanh dao va quan ly Cong ty dat dugc két qua twong ddi voi ké hoach kinh
doanh trong nam 2020, thyc hién tot cac nghia vu doi véi Ngan sach nha nudc, mang
lai hi¢u qua cao cho ¢o déng va thu nhip 6n dinh cho ngudi lao dong.

- HDQT da tham gia cing Ban Giam déc thyc hién cac hoat dong phat trién van hoa
doanh nghiép nham xdy dung cac gia tri ben viing cho doanh nghiép.

VIL. Hoat djng ciia Ban Kiém toan ndi bp
1. Thanh vién va co ciu ciia Ban kiém todn néi bo
STT| Tén to chitc/cd nhan Chure vu Ty 1§ sé hitu ¢6 phan ¢6 | Chire vu khic
quyén biéu quyét tinh dén| tai Cong ty
31/12/2020
I | Ong Pham Thanh Hai Truéng ban 0,442% Thanh vién
HDQT doc lap
2 Ong Lee SangSeok Thanh vién 0.00% Thanh vién
HBQT
3 | Ba Vi Ngoc Anh Thanh vién 0,01%
2. Hoat dong ctia Ban kiém todn ndi b
Stt Thanh vién Uy ban S budi hop Ty 1& tham Ty I& biéu Ly do l\;u::;r;
kiém toan tham dr du hop quyet tham du hop

I | Ong Pham Thanh Hai 02 100% 100% |

2 | Ong Lee SangSeok 02 O 100% 100%
3 | Ba Vi Ngoc Anh 02 100% 100%

Ban kiém todn ndi bd Cong ty thuc hién nhiém vu theo dung chtrc nang va nhiém vu

duge quy dinh tai Diéu 16 cong ty va phap luat hién hanh. Ban kiém toan ni bo duy tri hop 02
l'ma’nam dé danh gia tinh hinh cong viéc; gidam st viéc tudn thu cac quy dinh cua phap Iuat,
yéu ciu cia co quan quan ly va quy dinh néi bg khic cua Cong ty; gidm sat tinh trung thuc
cua bdo cdo tai chinh cua Cong ty va cong bd chinh thirc lién quan dén két qua tai chinh cta
(nng ty; thuc hién ra soat va quan ly rui ro, giao dich cua ngudi ¢o lién quan thudc tham
quyén phé duyét Lua Hoi ddng quan tri hodc Dai hoi dong c6 déng va dua ra khuyén nghi vé
nhing giao dich cin c6 phé duyét cua Hoi dcmg quan tri hoac Dai hoi dong cd doéng. Cu thé:
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Kiém tra céc don vi trong Cong ty trong viéc tuan thu quy dinh phap luat hién hanh,
Diéu 1& Cong ty, Quy ché quan trj Cong ty; bao gdm nhung khéng gidi han kiém tra
vi¢c chap hanh quy dinh cua phép ludt vé nghia vu thué, bao hiém bit bugc va cac
nghia vu tai chinh khac,

Kiém tra, danh gia bao cdo tai chinh quy, ban nién va ca nim cua Cong ty va cac Cong
ty con va déng ¥ v6i nhing danh gid cia Kiém toan doc 1ap: céc bdo cdo duoc lip va
trinh bay mét cach trung thue, phu hop véi Chuin muc ké toén va cic quy dinh hién
hanh, khong phat hién c6 sai sot trong yéu co thé lam sai léch két qua bo cdo tai
chinh.

Trao dbi véi T6 chire kiém todn doc lap cua Cong ty va/hodc cua cac Cong ty con dé
lam 13 cic véan dé phat sinh va/hodc céce ri ro phét hién trong qué trinh kiém toan doc
lap dinh ky va bat thuong dé kién nghi cac giai phap xir 1y, ngin ngira ri ro;

Pénh gid viée thue hién cac muc tiéu kinh doanh cua Céng ty

Pon vi: Triéu dt"ing

Cit e Nam Nam | % 'tvfmg I(vé hoach T:f 1¢ dat

2019 2020 giam nim 2020 | ke hoach

Doanh thu thuin Cong ty me 342.990| 422.060|  23,05% 380.515| 110,92%
Loi nhuin sau thué Cong ty me 34.926 42.214| 20.87% 42.763| 98,72%
Doanh thu thuan Hop nhit 362.640| 451.893| 24,61% 498.602| 90,63%
Loi nhudn sau thué Hop nhét 40.671| 39.518| -2,83% §5.222| 171,56%

(Nguén: Béo cdo tai chinh riéng va hop nhat nam 2020 da kiém toan cia Cong ty ¢6 phan

Clever Group)
Kién nghi cac bién phap sira chira, khic phuc nhimg sai sot, cai tién hé thong kiém
soat ndi bo, cai tién cong tac quan tri Cong ty
Theo di, don déc, kiém tra két qua thue hién céc kién nghi sau kiém toan cua cac don
vi trong Cong ty va cua cac Cong ty con.
Béo cdo véi HDQT vé cac hoat dong, cac vén dé va cac kién nghi cia Ban Kiém toan
noi bo.
Ban Kiém toan ndi bd da tham duw mot s cugc hop cua Ban didu hanh lién quan dén
viéc danh gia thyc hién muc tiéu va ké hoach kinh doanh trong nam 2020; viéc trién
khai thye hién cac budc quan 1y rii ro, danh gia hiéu qua cua hoat dong kiém soat,
quan tri rai ro.
Thuc hién kiém tra thong tin trong bao céo thuong nién ndm 2020 trude khi trinh
HPQT xem xét, thong qua va cong bo.
Kién nghi HDQT lyua chon cong ty kiém toan doc 1ap cho nam tai chinh 2021

Két qua giam sat doi véi Ban Giam doc
Két qua gidam sat hoat dong trong nam 2020 cua Céng ty ciia Ban Giam ddc nhu sau:
Dinh gid két qua hoat dong san xuat kinh doanh

Hoat dong san xudt kinh doanh cua Cong ty me




Don vi: Triéu déng

Chi tiéu Nam 2019 | Nam 2020 | % tang | K¢ hoach Ty 18 dat
giam nam 2020 | ké hoach
Doanh thu thuan 342.990| 422,060 23,05%|  380.515| 110.92%
Loi nhuan thuan tir hoat 44 475 53457 20,20%
dong kinh doanh
Loi nhudn khac -638 -391| -38,71%
Loi nhuin truée thué 43.837 53.066| 21,05%
Loi nhuan sau thué 34.926 42214 20,87% 42,763 98,72%

(Nguon: Bdo cdo tai chinh riéng nam 2019 va ndam 2020 da kiém todn cia Coéng ty ¢6 phan

Clever Group)

b. Hoat dong san xuit kinh doanh cia toan Cong ty (hop nhat)
Don vi: Tri¢u dong
Chi tiéu Nam 2019 | Nam 2020 | % ting | Ké hoach | Ty ¢ dat
giam | nim 2020 | ké hoach
Doanh thu thuén 362.640|  451.893| 24.61%|  498.602| 90,63%
Loi nhu@n thuan tir hoat 52.202 77.465|  48,39%
dong kinh doanh
Lo khac -940 84| -108,94%
Loi nhuén trude thué 51.262 52.620|  2.65%
Loi nhuan sau thué 40.672 39.517 -2.84% 55.222 71,56%

(Nguon: Bdo cdo tai chinh hop nhat nam 2019 va nam 2020 da kiém todn ciia Céng ty ¢é phan
Clever Group)

2. Danh gid vé tinh hinh tai sin

Bon vi: Béng
STT Chi tiéu Nim 2019 Niim 2020 % ting
giam

I |Taisan ngin han 153.681.166.015|332.395.999.613|  116,29%
| |Tién va cdc khoan tuong duong tién | 16.331.264.620 20.546.846.347 25,81%
2 |Dau tu tai chinh ngin han 76.380.354.335(116.212.643.459 52,15%
3 |Céc khoan phai thu ngéin han 60.335.764.216(194.274.316.752|  221.99%
4 |Hang ton kho 0 896.392.784

4 |Tai san ngin han khac 633.782.844|  465.800.271|  -26,50%
Il |Tai sin dai han 57.249.627.558(112.614.182.784|  96,71%
I |Cac khoan phai thu dai han 667.127.500| 51.447.472.980| 7611,79%
2 |Taisan ¢é dinh 6.067.871.268| 4.594.119.768|  -24,29%
3 [Bat déng sin dau tu 8.504.095.553| 36.579.425.535|  330,14%
4 | Tai san dé dang dai han 14.193.965.568 0f -100,00%
5 |Ddu tu tai chinh dai han 15.250.694.050| 14.804.342.907 -2,93%




6 |Tai san dai han khéc 12.565.873.619| 5.188.821.594| -58,71%
Tong tai sin 210.930.793.573|445.010.182.397| 110,97%

(Nguén: Bao cao tai chinh hop nhét nam 2019 va nam 2020 da kiém todn cua Cong ty cé

phr::n Clever Group)
No xdu cua toan Céng ty tinh dén 31/12/2020 1a 6094 triéu dong tuong duong véi
0,14% tfmg tai san toan cong ty. Déi voi cac khoan no phai thu qua han, Cong ty trich 1ap du
phong phai thu kho doi cho nhitng khoan ng phai thu ¢ qua han thanh toan tu sau thang tro
1én, hodc cac khoan no phai thu ma ngudi ngudi ng kho c6 kha nang thanh toan do bi thanh
1y, pha san hay céc khé khan twong tw. Gid tri c6 thé thu hdi bang gia gdc trir di du phong.
3. Tinh hinh ng phai tra

Pon vi: Dong
STT Chi tiéu Niam 2019 Niam 2020 % tang
giam
I |Ng¢ ngén han 79.612.901.834|203.042.957.795|  155,04%
1 |Phai tra ngudi ban ngéin han 32.487.749.886 77.180.903.695| 137,57%
2 [Ngudi mua tra tién trude ngin han 4.285.340.556| 6.989.504.226 63,10%
3 |Thué va cac khoan phai nop Nha 9.994.852.325| 13.742.479.238 37.50%
nuoc

4 |Phai trd ngudi lao dong 4.110,056.605| 1.907.688.328|  -53,58%
5 |Chi phi phai tra ngn han 0 56.284.216
6 |Phai tra ngin han khac 272.992.806| 1.072.155.310| 292,74%
7 | Vay vang thué tai chinh 28.461.909.656/102.093.942.782|  258,70%
11 |[No dai han 858.964.114| 1.779.445.909| 107,16%
| |Thué thu nhap hoan lai phéi tré 858.964.114| 1.779.445.909| 107,16%

Tong 80.471.865.948(204.822.403.704|  154,53%

(Nguon: Bdo cdo tai chinh hop nhét nam 2019 va nam 2020 da kiém todn ciia Cong ty 6
phan Clever Group)
Nam 2020. cong ty mo rong quy md kinh doanh dan dén viéc gia ting 56 luong khach
hang lam cac khoan phai thu tang. Diéu ndy din dén khoan phai tra ngudi ban; thue va cdc
khoan phai nop Nha nudc; vay va ng thué tai chinh cling c6 sy tang truong tuong ung. Doi
vai cac khoan vay va ng thué tai chinh cua cong ty déu 1a ngan han véi thoi han dudi 01 nam.
Hoat dong nay bao gém vay ngén han va du no tin dung. Cac khoan vay ngan han c¢ lai sudt
twong ddi thip 3.8 — 5%. Du ng tin dung la cac khoan vay thong qua thé tin dung ¢ han mire
nhim muc dich thanh todn chi phi quang cdo Google.
4. Tinh hinh nguédn von
Nam 2020, Cong ty thuc hién hai dot tang von:
~ Pot 1: Tang vén diéu 1é bing hinh thic chdo ban ¢ phiéu riéng I¢ cho nha dau tw
chién luge. Toéng sb cb phiéu phat hanh 888.000 co phiéu. Tong gia tri giao dich:
69.747.960.000 VND.
- Dot 2: Tang von diéu 1¢ bing hinh thirc: phat hanh 3.444.404 c6 phiéu tra ¢ tirc, phat
hanh 6.083.302 ¢b phiéu tir nguon vén chu s& hiru va phat hanh 184.627 ¢d phiéu theo




chwong trinh Iya chon cho nguoi lao dong. Tong sé cd phin phét hanh 13
180.003.330.000 VND,
C6 thé thiy, strc khoe tai chinh déi dao, én dinh 12 didu kién cin tién quyét dé Cong ty
cét cénh nhanh, manh va du nguén lye dé chinh phuc nhiing diém cao méi. Dua trén
nhitng tién dé da co, Cong ty du co s¢ dé tu tin vao su ving manh tai chinh va kha
nang huy dong von hiéu qua.
5. Phit trién ngudn nhén lye
Ban Giam ddc 1am tdt trong cong cude chuan bi ndi luc cho nhimng cudc dot pha trong
twong lai cu thé: Ban Giam déc di thue hién t6 chic bo mdy nhan sy, phan cong vai tro cu thé
cho cdc thanh vién Cong ty dé pha hop va phat huy nang lwc va nhiét huyét caa Nguoi lao
dong; dao tao can bd ngudn dé luén sin sang dap Umg cdc vi tri thir thach méi; kién toan bo
mdy nhén sw, bd nhiém Giam dbc tach biét véi chire danh Chi tich HDQT dé dam bao tinh
doc lap khach quan khi diéu hanh cong ty; t6 chic cdc chwong trinh dao tao twong \mg véi
cdc vi tri trong cong ty dé nang cao kinh nghi¢m, tinh chuyén nghiép cho timg vi tri, ning tim
vé nang luc ca nhén.
6. Phit trién viin héa doanh nghiép
Dinh huéng xay dung Cong ty 1a mét moi tredng chuyén nghiép nhung van dé cao su
gin b6, thiu hiéu va hé tro lin nhau. Céng ty luén gitr viing va hoan thién vin héa doanh
nghiép trén cdc nguyén tic chinh sau:
- Chu trong hi¢u qua nhung khong kiém tién bang moi gi.
- Trung thanh va bao vé quyén loi chinh dang cua Doanh nghiép trong twong téc véi cac A
bén ¢ lién quan. :

- Ky luat, ton trong chi dao cua cép trén va tudn thu quy dinh cua Cong ty. ) f}
X 3 % Lo b i i : w5 A Y/
- Deé cao tinh than cam két gin bo vdi Cong ty cia Ngudi lao dong. /___”,-f
L i ¥ Ak : 4
- Hoa thudn, pho6i hop nhém, hé trg nhau vi két qua chung. F

- Cung nhau chia sé thanh céng.

- Triét tiéu hoan toan nhirng ¥ dinh kiém tién tr tham nhing, tr mic d§ vun vit von dé
nay sinh do déc thi nganh.

- Y thirc va thyc hi¢n trach nhi¢m xac hoi, chia s¢ véi cong dong, bit diu tir vigce tuan
thu day du nghia vu thué dén dong gop cho cac hoat dong tir thién.

D¢ tuong thich véi cic nguyén tic trén, Cong ty trién khai hé théng quan 1y, kién toan
chinh sach va tng dung céng nghé - ky thudt phu hop vao viéc phat trien van hoéa doanh
nghi¢p gitip cho van héa trong cong ty mang lai nhiéu nét méi va sinh dong hon qua ting
nam. '

IX.  Cické hoach trong twong lai
- Phat trién thém cac goi dich vu méi nhu Dich vu vé giai phap ]fmg nghe mang xi hoi —

Social Listening; Dich vu cung cz’ip giai phap ban hang trén cac kénh thuong mai dién

tr.....

- Piu tr vio cac cong ty cung linh vuce trong nude dé ning cao ty 1¢ ndm gitr thi phan,
déu tu thém ra thi truémg nude ngoai dé tan g nguon thu.
= M0 rong thi truong sang Philippines, Campuchia, Lao.

- Mo thém chi nhanh trong nude cho céac cong ty con




- Mo thém chi nhanh nuéce ngoai cho céc cong ty con: thi trudng hudng t6i Indonesia,
Philippines. Campuchia, Lao.
Trén day la Bdo céo hoat dong cua Hoi ddng quan tri, kinh trinh Pai hoi dong co dong
thwong nién phé duyét.

Tran trong!
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu kinh gui: CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
-Lwu CT./.

NGUYEN KHANH TRINH
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Déc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 09/2021/TTr-HPQT.ADG Ha Noi, ngay 23 thang 4 nam 2021
TO TRINH

V/v: Lyra chon Céng ty kiém todn Bdo cdo tai chinh nam 2021

Kinh trinh: PAI HQI PONG €O PONG CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

- Can ci Ludt doanh nghiép sé 5 9/2020/QH14 va cdc vin ban huéng ddn thi hanh;
- Can cit Lugt chitng khodn s6 54/2019/QH14 va céc van ban huong dén thi hanh;
- Cdn cir Diéu l¢ Céng ty ¢é phan Clever Group;

- Can cik chite nang, nhiém vu ciia Hoi dc‘;ng quan trj,

Hoi dong quan trj kinh trinh Dai hoi dong cé dong thudng nién Céng ty ¢6 phin
Clever Group (“DHDCD™) phé duyét Pé xust lra chon cong ty kiém toan doc 18p thyc hién
kiém toén bao cdo tai chinh nim 2021 nhu sau:

- Lya chon 01 (mét) trong 03 (ba) cong ty kiém toan cé tén dusi day thyc hién kiém
todn Béo cdo Tai chinh nim 2021 cua Cong ty gdm:
1. Cong ty TNHH Kiém toén CPA Vit Nam;
2. Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam:
3. Cong ty PwC Viét Nam,

- Uy quyén cho Hoi ddng quan trj Iira chon mdt trong 03 (ba) don vi kiém todn néu trén
dé thyc hién kiém toan Bdo cdo tai chinh ndm 2021 cua Cong ty, quyét dinh mirc chi
phi kiém toan va ky Hop ddng dich vu véi don vi kiém toan doc lap.

Kinh trinh PHDCD xem xét va phé duyét.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu kinh giri; LTTCH HOI PONG QUAN TRI
-LuuCT./. e
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Djc lip - Ty do - Hanh phic
S6: 10/2021/TTr-HPQT.ADG Ha Noi, ngay 23 thing 4 nim 2021
TO TRINH

V/v: Mién nhi¢m thanh vién dgc 1ap Hgi ddng quén trj va bau thanh vién méi

Kinh trinh: DATHOI BONG CO PONG CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

- Can cik Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 va céc vin ban hieéng ddn thi hanh;
- Can cik Ludt chimg khodn s6 54/2019/QH14 va cde vén ban hudng din thi hanh;
- Can cir Diéu I¢ Cong ty c6 phan Clever Group;

- Can ci chiec nang, nhiém vu clia Hpi dong quan tri,

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong cb dong thuong nién Cong ty b phin
Clever Group (“DPHDCD"”) phé duyét viéc mi&n nhiém dbi véi thanh vien doc 14p Hoi dong
quan tri dng Tran Vén Quan va bau thanh vién dc 13p méi thay thé, Cu thé:

Xét viée ong Tran Van Quan c6 don xin tir nhiém, kinh dé nghi Dai hoi dong cb dong
thng qua viéc mién nhiém chirc vu Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri di v6i ong Trin
Véan Quan.

D¢ thay thé cho vi tri ciia 6ng Trdn Van Quéin, Hi dong quan trj d& nghi Pai hoi dong
cd dong tién hanh bAu thanh vién dgc l4p moi.

Céc thong tin lién quan dén Ung vién thanh vién déc 1ap duoc cong b trude téi thidu
10 (mudi) ngay trwde ngay khai mac hop Pai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir
clia Cong ty dé c4c cb dong tim hiéu vé théng tin g vién trude khi bd phiéu, Ung vién thanh
lap doc 1ap Hoi déng quén tri phai dap ung cac didu kién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2
Diéu 155 ciia Luat Doanh nghiép va Pidu 275 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

Kinh trinh PHDCP xem xét va phé duyét

Noi nhin: QUAN TRI
- Nhu kinh giri; NG QUAN TR]
- Luu CT/. e\




